INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

SUBIECTELE PROBEI PRACTICE PENTRU 5
EXAMENUL DE ATESTAT PROFESIONAL LA INFORMATICA

WINDOWS, WORD, EXCEL, POWERPOINT

Subiectul nr. 1

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschidelfi aplicalia Microsoft Word.

- Realizali urmatoarea structura de aliniere a textului pe verticala folosind cele 5 tipuri de
tabulatori:

Nr. crt. Denumire carte Autori Pret ed.
1 Descoperirea sinelui Rene de Lassus 12,5
2 Lumina zilei Graham Swift 26,75
3 Europa in fala oglinzii Josep Fontana 13,555

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.docx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).

Subiectul nr. 2

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschidefi aplicalia Microsoft Word.

- Realizali structura minimala a unei diplome pentru 5 elevi folosind instrumentele din imbinare
corespondena.

- Fisierul pentru baza de date se va regasi in folderul cu numele si prenumele vostru.
- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.docx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierelor create atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 3

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

M N N Sl Med"?‘, Maximul | Condiie
1 2 3 | numerelor | aritmetica ’
8 10 | 15
5 -6 | 25
34 7 | -9

- Adaugali inca doua inregistrari cu numere alese de voi.

- In cAmpul Suma numerelor introduceli o funciie care adund numerele aflate in cAmpurile Nr. 1,
Nr. 2 si Nr. 3, pe fiecare inregistrare. Folosili funclia de autocompletare pentru aflarea celorlalte
rezultate de pe coloana.

- In campul Media aritmetic4 introduceli o funclie care calculeaza media aritmetica a celor trei
numere din fiecare inregistrare. Afisali valorile oblinute cu doua zecimale, fara rotunjire.

- In campul Maximul introduceli o funciie care afiseazé cea mai mare valoare dintre cele trei
numere, din fiecare inregistrare.

- In campul Condiiie introduceli o funciie care afiseaza textul ,DA”, daca in campul Media
aritmetica sunt valori mai mari sau egale cu 10 si textul ,NU” in cazul contrar.

- Realizali doua formatari condiionale, astfel incat in campul Condifie textul ,DA” sa fie afisat
automat avand culoarea albastra, iar textul ,NU" sa fie afisat avand culoarea rosie.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 4

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Nr. | Nr. | Nr. Suma Media Minimul Nur(;]earul
1 2 3 numerelor ponderata

numere
8 |10 | 15
5 -6 | 25
34 |7 |9

- Adaugali inca doua inregistrari cu numere mai mici decat 100 alese de voi.

- In campul Suma numerelor introduceli o funclie care aduna numerele aflate in cAmpurile Nr. 1,
Nr. 2 si Nr. 3, pe fiecare inregistrare. Folosili funclia de autocompletare pentru aflarea celorlalte
rezultate de pe coloana.

- In cAmpul Media ponderatd introduceli o formula sau funciii care calculeaza media ponderaté
a celor trei numere din fiecare inregistrare cu ponderile, in ordine, 3, 2 si respectiv 1. Afisali
valorile oblinute cu doua zecimale, fara rotunjire.

- In campul Minimul introduceli o funclie care calculeaza cea mai mica valoare dintre cele trei
numere, din fiecare inregistrare.

- In cAmpul Numérul de numere introduceii o funciie care afiseaza numarul de numere din
cédmpurile Nr. 1, Nr. 2, Nr. 3, care sunt mai mari sau egale cu 10.

- Realizali doua formatari conditionale, astfel incat in campul Numé&rul de numere valorile mai
mari sau egale cu 2 sa fie afisate avand culoarea albastra, iar cele mai mici strict decéat 2 avand
culoarea rosie.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 5

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

NI Pret 1€
’ Produse u in LEI
crt. in Euro (RON) 4,284
1 Produs A 20
2 Produs B 30
3 Produs C 45
4 Produs D 100

- Adaugali inca doua inregistrari tabelului cu valori la alegere.

- Centrali fala de orizontalda si verticala textul din celulele antetului tabelului.
- Adaugali fundalului antetului o culoare potrivita, la alegere.

- Folosili pentru intregul tabel fontul Arial, marimea textului 12,5.

- Introduceli o formula in campul in LEI (RON), folosind referinie absolute sau mixte, astfel incat
sa se afiseze valorile in lei ale fiecarui produs.

- Formatali cdmpurile Pre! in Euro si Pref in LEI (RON) astfel incéat sa fie afisate si simbolurile

monetare Euro (€) si RON. Asemanator, formatali si celula in care apare valoarea in RON a
unui Euro.

- Realizali doua formatari condiiionale care afiseaza valorile in lei peste medie de culoarea
rosie, iar valorile in lei sub medie de culoarea albastra.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 6

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.

- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

N Nume Prenume Cles ng:ttearii S Varsta Inalime
crt. (ex. 9 A) ’ (F sau |\/|) (Cm)
(zz.ll.aaaa)
1 lonescu Maria 9A 03.04.1999 F 168
2
3
4
5

Numarul de elevi sub 16 ani

Inalimea medie a elevilor

I

Numarul total de fete

Numarul total de baieli

- Introduceli 5 inregistrari fara a completa cdmpul Vérsta.

- Completali coloana Varsta, calculand varsta fiecarui elev, folosind funclia TODAY().

- Sortali datele tabelului, descrescator dupa varsta.

- Sa se introduca o formula care calculeaza numarul de elevi sub 16 ani.

- Sa se calculeze inalimea medie a elevilor folosind o funclie sau o formula de calcul.

- Sa se calculeze numarul total de fete.

- Sa se calculeze numarul total de baielfi.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 7

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Nr. Nume si prenume Proba 1 Proba 2 Medie Rezultat
crt. candidat

1 Tudor Dorian 6 5

2

3

4

5

- Realizali validarea datelor pentru cdmpurile Proba 1 si Proba 2, astfel incat sa fie permise
introducerea de valori doar intre 1 si 10. Adaugali un mesaj de intrare, ex: Introducefi notele!
Adaugali o avertizare la eroare cu un mesaj, exemplu: Nu afi introdus corect datele!

- Introduceji date in campurile Nume si prenume, Proba 1 si Proba 2. In cdmpurile Proba 1 si
Proba 2 se vor introduce valori numerice intre 1 si 10.

- In cdmpul medie introduceli o funciie care afiseazi media aritmeticd a celor doua probe.

- In campul Rezultat introduceii o funciie care afiseaza textul ,ADMIS”, dacd media este mai
mare sau egala cu 6 si notele din cAmpurile Proba 1 si Proba 2 sunt mai mari sau egale cu 5 g
respectiv, textul ,RESPINS”, in caz contrar.

- Realizali doua formatari condiionale, astfel incat textele ,ADMIS” si ,RESPINS” sa fie afisate
avand culori diferite.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 8

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Nr. Nume si Media generala Absenle Bursa
crt. prenume elev lan. Feb. Martie | (DA, NU)
1 Radu Narcisa 8,75 0 7 1
2 Tudor Liliana 6,75 1 10 6
3 Horia Silviu 9,33 2 7 8

- Adaugali inca doua inregistrari.

- Centrali fala de orizontala si verticala textul din celulele antetului tabelului.
- Adaugali fundalului antetului o culoare potrivita, la alegere.

- Folosili pentru intregul tabel fontul Arial, marimea textului 12,5.

- Introduceli in cdmpul Bursé o funclie care afiseaza textul ,DA”, daca media generala este mai
mare sau egala cu 8,50 si totalul numarului de absenie nu depaseste 10; se va afisa textul
,NU", daca numarul de absenle depaseste 10.

- Realizali doua formatari condiionale, astfel incat textele ,DA” si ,NU” sa fie afisate de culori
diferite, la alegere.

- Realizali un grafic care pune in evidenia ale elevilor. Adaugali etichetele de date.

- In a doua foaie de calcul, in celula A1, introduceli o funciie care afiseaza numarul de elevi care
primesc bursa.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 9

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschidelfi aplicatia Microsoft Word.

- Afisali rigla gradata in unitatea de masura centimetri.

- Se vor crea trei pagini in document.

- Formatare la nivel de document: prima si ultima pagina vor avea orientarea tip portret, iar cea
de-a doua va avea orientarea tip vedere. Margini: sus, jos, stanga, dreapta: 2,3 cm; pentru
indoire (Gutter): 0,5 cm.

- Activali funciia de Ajutor si copiali documentul nou creat doua paragrafe din articolele gasite.
Cele doua paragrafe se vor afisa in prima pagina.

- Formatare paragrafe:
- primul paragraf: aliniere stanga-dreapta (justify); indentul stang: 1 cm; indentul drept:
1,5 cm; indentul de prima linie: 1 cm; spaliere: inainte si dupa: 6 pct; interlinie: la un rand.
- al doilea paragraf: aliniere la dreapta; spaliere interlinie: 1,20; borduri exterioare: stil,
linie punctata de culoare verde.

- Formatare caractere: font Arial; marimea 12,5; culoarea: implicita.

- In pagina a doua se va insera un tabel cu urmétoarea structura: Nr. crt., Nume si prenume,
CNP, Data nasterii, Clasa. Introduceli 5 inregistrari.

- In pagina a treia introduceli o forma de tip stea in care introduceli textul ATESTAT.

Sistem de
calcul
I 1
1 1 1 1 1 1
Medii de Procesare Editare
l CPU l VE l stocare l S0 \l texte \l imagini

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.docx in folderul creat anterior.

- Creali urmatoarea structura:

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 9

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.

- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara cu produsele unei firme de birotica:

Produs Cantitate | Pretunitar | Prefcu TVA | Prelul cu adaos | Pre|total
Stilou 54 10,5
Creion 332 2,5
Caiet 446 4
Penar 65 12

Valoarea totala
Pref minim
Pre{ maxim

- Adaugali alte doua produse de birotica cu cantitali la alegere si pre{ unitar corespunzator.

- in campul Pref cu TVA se va introduce o formula care va calcula preul unitar cu TVA, stiind ¢
acesta este de 24%.

- In cAmpul Prejul cu adaos se va introduce o formula care va calcula adaosul comercial la
preful cu TVA al produselor, acesta fiind de 20% la produsele a caror cantitate este mai mica
sau egala cu 100 si de 25% la produsele a caror cantitate este mai mare decéat 100.

- In cAmpul Pre! total se va calcula valoarea totald a produselor.

- In partea inferioara a tabelului calculali valoarea totald a produselor, cel mai mic pre! si cel mai
mare pret.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 11

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft PowerPoint.
- Realizati o prezentare cu 3 diapozitive. Prezentarea trebuie sa raspunda urmatoarelor cerinte:

- Primul diapozitiv sa fie de tip blank. Adaugati o caseta text in care treceti numele vostru cu
font Arial de dimensiune 60 si culoare albastra.
- In diapozitivul 2 addugati lista urmatoare:

v' Baze de date

v" Programare

v Sisteme de operare
v' Aplicalii Office

- Marcatorii vor fi diferiti de culoare rosie si aplicati un efect de animatje listei cu marcatori.
- In diapozitivul 3 inserati o imagine. Redimensionati imaginea la 85% pe inaltime.

- Adaugati un chenar cu linie punctata acestei imagini si aplicati un efect de animatie de
dizolvare a imaginii.

- Adaugati numerotare intregii prezentari. Introduceti in prezentare data curenta.

- Imprimati prezentarea astfel incat sa apara 3 folii pe pagina in figier cu denumirea
prezentare.prn. Fisierul se va salva in folderul cu numele vostru.

- Aplicati un efect de tranzitie intregii prezentari. Derularea prezentarii se va face automat, cu
viteza medie, cu 3 secunde pentru fiecare diapozitiv.

- Salvali fisierul tip expunere cu numele Nume_Prenume.ppsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 12

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft PowerPoint.
- Realizati o prezentare cu 4 diapozitive. Prezentarea trebuie sa raspunda urmatoarelor cerinte:

- Prima folie trebuie sa fie de tip titlu, sa contina numele companiei STAR Music, scris cu font
Algerian, culoare verde inchis, dimensiune 52.

- Adaugati o imagine potrivita din galeria de imagini dedesubtul titlului, avand chenar culinie
punctata de 1.5 puncte.

- Adaugati a doua folie de tip Title and Text cu titlul GENURI MUZICALE, care sa contina
genurile muzicale sub forma unei liste cu marcatorl, iar distanta intre randurile din lista la 1,5
linii.

Muzica Clasica

Pop-Rock

Rap&Hip Hop

Jazz

Electronica.

- Aplicati un efect de animatie listei cu marcatori.

AN NENENAN

- Adaugati in a treia folie, o organigrama:

Marius

George | Andrei | Silviu
.

Horia

- Schimbati culoarea fundalului celei de-a treia folii in albastru deschis.

- Adaugali efecte de tranzitie diferite pentru fiecare diapozitiv.
- Inserali o imagine corespunzatoare temei prezentarii, astfel incat sa apara pe toate slide-urile.

- Inserati in subsolul diapozitivelor: data si ora curenta, numele vostru si numerotarea
diapozitivelor.

- Salvali fisierul in folderul creat anterior cu numele si prenumele vostru in doua formate: tp
prezentare si tip expunere.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 13

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.

- Deschideli aplicalia Microsoft Word.

- In documentul nou creat scrieli cu ajutorul editorului de ecualii urmatoarea expresie
matematica:

Z”\/ax —bx=0
i1 2

- Creali un tabel cu urmatoarea structura tabelara:

Discipline
S o o
Nr.crt. | Nume si prenume 2 £ 2o Media
3 o o (@)
Qo = D 3
Y] y -
= 3 ©
1 Marin Teodor 7 9 9
2
3
4
5

- Realizali alinierea textului la centru fald de orizontala si verticala in antetul tabelului.

- Introduceli 5 inregistrari in tabel.

- In celulele din coloana Media introduceli o formula (funciie) din Word care calculeazd media
aritmetica de la cele trei discipline.

- Realizali un grafic, pe baza datelor din tabel, in care sa se afiseze numele si media elevilor.
- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.docx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 14

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschidelfi aplicalia Microsoft Word.

- In documentul nou creat realizali un cuprins, de forma celui de mai jos prezentat, folosind
tabulatorii.

Cuprins

Lectia 1 — Notiuni generale despre calculator ..........cccoooeeeeiiiiiiiiiieneee, 5
1.1. Primii pasi in lucrul cu calculatorul ..............ccoovviiiiiiii e, 5
1.2. Operatiile de baza si informatii generale ............cccccccvviiiiiii. 7
1.2.1. Vizualizarea componentelor calculatorului........................... 7

1.2.2. Schimbarea configuratiei existenta pe ecran....................... 8

1.2.3. Setarea tastaturii .........ceeveeeeeieeeeiiiiiiie e 14

1.2.4. Instalarea, dezinstalarea unei aplicatii soft........................ 16

1.3. Editarea teXtUIUI .....coeeveiiiiiie e 20
Lectia 2 — Desktop-ul si fisierele....................oooiriiii 23
2.1. DESKIOP-Ul...ccoviiiiiiiiiiiiiiiii 23
2.1.1. Lucrul CU PICTOgramEe ........ccevviiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeee e 23

2.1.2. LUCTUl CU TEIESII@ ...uei e 25

2.2. Organizarea fiSierelor. ... 29

- Scriefi urmatoarea expresie matematica, folosind editorul de ecuatii:
b+
b+ /b2 4ac
%2 = 2a

- Inserali un antet in care introduceli textul cu numele scolii voastre, aliniat la stéanga, iar in
partea dreapta, data si ora in formatul implicit.

- Inserali un subsol cu numele si prenumele vostru aliniat la stanga si numarul de pagina aliniat la
centru.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.docx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 15

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.

- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Calcul profit (Mii lei)
Trim. 1 Trim. 2 Trim. 3 An
Venit 500 600 750
Cheltuieli 200 450 400
Profit

- Aplicali borduri exterioare si interioare cu stiluri de linie si de culori diferite.

- Redenumiii foaie de calcul in care se introduc datele in calcul_profit.

- Sa se calculeze totalul veniturilor si cheltuielilor pe an, folosind o formula sau o funciie Excel.
- Sa se calculeze, folosind o formula de calcul, profitul pe trimestre si pe an.

- Sa se reprezinte grafic evolulia profitului pe trimestre; evolulia cheltuielilor si veniturilor pe
trimestre.

- Formatali pagina de lucru tip vedere, margini: sus, jos, stanga, dreapta: 2,5 cm. Ceilali
parametri raman implicili.

- In antet introducel, in secliunea din stanga, numele scolii si data in sectiunea din dreapta.

- In subsolul paginii introduceli numele si prenumele vostru, in secliunea din stanga si numarul de
pagina, in secliunea din dreapta.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 16

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Nr. Nume si Notal Nota2 Nota3
crt. prenume

1

2

- Centrali, faia de verticala si orizontala, textul din antetul tabelului.
- Aplicali un fundal de culoare gri antetului tabelului.
- Introduceli 5 inregistrari.

- Adaugati dupa coloana Nota3 o coloana cu denumirea Media si 0 coloana Media finala si
actualizati tabelul prin calcularea valorilor din cele doua coloane cu ajutorul functiilor Excel.
Media finala se va calcula prin rotunjirea numarului din coloana Media.

- Filtrati datele astfel incat sa fie vizibili doar elevii care au media finala cuprinsa intre 6 si 8.
- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicalii fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 17

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft PowerPoint.
- Realizati o prezentare cu 5 diapozitive. Prezentarea trebuie sa raspunda urmatoarelor cerinte:

- Prima folie trebuie sa fie de tip Title Slide, sa contina numele companiei Junior Supermarket,
scris cu font Georgia, culoare portocalie, dimensiune 52. Adaugati langa titlu o formaautomata
de tip stea, umpluta cu culoarea galbena.

- Adaugati a doua folie cu titlul Orase scris ingrosat, cu efect de umbra, care sa contina orasele
in care existd magazine, folosind o lista cu marcatori de diferite culori, textul fiind de culoare
verde, ingrosat:

v Bucuresti
v" Constanta
v' Cluj

v" Craiova
v lasi

- Adaugati o nota de subsol celei de-a doua folii avand continutul ,Informatii”.

- A treia folie sa aiba formatul “Title and table”. Titlul sa fie scris cu Word Art“CALENDAR
IUNIE®, tabelul sa aiba 7 coloane si 6 randuri. Pe primul rand sa fie zilele saptamanii
(L,M,M,J,V,S,D).

- Folia a patra va contine o organigrama ca in exemplu:

MICROSOFT
OFFICE
[ | : | 1
POWER
WORD EXCEL ACCESS POINT

- Adaugati acestei folii 0 imagine avand chenar cu linie punctata de culoare alba, grosime 2,75
pt.

- Programati diapozitivele pentru derulare, selectand timpul de 3 secunde fiecare si tipul de
tranzitie Forma plus.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.pptx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020

Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 18

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.

- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Nr. | Numele si prenumele Medie Media Situatia
crt. elevului Semestrul | Semestrul Il | generala scolara
1 * *
2 * *
3 * *
4 * *
5 * *

Media cea mai mica

*

Media cea mai mare

- Se va incarca tabelul cu date corespunzatoare si se vor construi formulele (funcliile) de calcul

pentru celulele marcate cu *.

- In cAmpul Media generald se va calcula media aritmetica a mediilor celor doua semestre, fara

rotunjire.

- Campul Situatia scolard se va completa, folosind funciia IF, cu Promovat (pentru medii

generale mai mari sau egale cu 5) sau Nepromovat (pentru medii generale sub 5).

- Se vor introduce funclii care vor afisa media cea mai mare si respectiv, cea mai mica, pentru
cele doua semestre si pentru media generala.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).

17




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 19

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara ce exemplifica veniturile si cheltuielile unei firme:

SC RENOVARI CLUB lanuarie Februarie | Martie | Total
SRL

Venituri 3500 3500 | 59500 *
Costuri

Instalalii 2500 2500 2500 *
Taxe arhitecii 3000 700 500 *
Alte taxe 1500 *
Taxe legale 900 *
Costuri construire 15000 15000 *
Costuri securitate 1500 1500 *
Costuri totale * * * *
Venituri fara costuri * * * *
Cost maxim * * *

Cost minim * * *

Cost mediu * * *
Numarul costurilor * * *

- Introduceli in cdmpurile marcate cu * formulele sau funciile Excel corespunzatoare pentru
calculul costurilor totale, venituri fara cheltuieli, costurilor maxime, minime, medii si numarul
costurilor pentru fiecare dintre cele trei luni si totalul.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 20

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Fi8 B C O
Nr. |Denumirea| Vanzari | Cheltuieli
] crt. [produsului (lei) (lei)
2 1
3 2
4 3

- Denumirea coloanelor trebuie sa fie centrata pe vericala si orizontala.
- Completati tabelul cu 5 inregistrari.
- Numerotarea din coloana Nr. crt. se va face automat.

- Adaugati dupa coloana Cheltuieli o coloana cu denumirea Profit si actualizati tabelul prin
calcularea valorilor din coloana Profit ca diferenta intre Vanzari si Cheltuieli.

- Colorati fiecare linie cu alta culoare.
- Construiti un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.

- Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, in celula din coloana Vénzari se va scrie,
cu ajutorul unei formule Excel, valoarea cea mai mica din coloana, in celula din coloana
Cheltuieli se va scrie - cu ajutorul formulei Excel — valoarea cea mai mare din coloana, iar in
celula din coloana Profit se va scrie, cu ajutorul unei formule Excel, profitul total.

- Marcati ultima linie cu un chenar cu linie ingrosata.
- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 21

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Numarul membrilor unui club

Total
membri
Categoria 2011 2012 2013 2014 2015 Total adulti
Barbati 350 375 380 390 400 * *
Femei 375 395 415 435 455 *
Baieti 200 210 230 240 235 *
Fete 150 170 210 245 260 *
TOta| * * * * * *

- Calculali, folosind formule sau funciii Excel, totalurile numarului membrilor clubului pe ani si pe
categorii.

- Inserali o diagrama de tip linie cu marcaje care sa evideniieze totalurile categoriilor membirilor
clubului.

- In foaia a doua de calcul, in celula C3, inserali o funciie care afiseaza media numarului total
de membri pe cei 5 ani.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 22

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Creati un document Word pe care sa-| formatati astfel:

¢ Marimea paginii A4, cu marginile: Top=1,5 cm, Bottom=1 cm, Left=3 cm, Right=1,5cm.
Orientarea paginii: Landscape.

o Adaugali documentului antet gi subsol. Antetul sa contina numele vostru in partea stanga scris cu
Tahoma, 12, B, | iar la dreapta numarul de pagina inserat automat;

e Subsolul paginii s& contina textul Bacalaureat aliniat la dreapta.
- Editati folosind Microsoft Equation:
_a+p
17 a@-3)(b-1)

INIFORMAIGA

Paragraful este aliniat la stanga, spatiat la un rand, font scris
cu font scalat la 150%, cu distanta dintre caractere normala.

- Folosind Word Art creati:

- Sa se redacteze:

- Cautati pe hard-disc toate figierele care au fost create in ultimele doua zile.

- Inserati in document o captura de ecran care pune in evidenta rezultatul cautarii urmata de
data curenta si numele vostru.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.docx in folderul creat anterior.
- Aplicalii fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).

- Creati, in folderul vostru, urmatoarea structura arborescenta:

// Discipline

] Lb. ] Istori ] Socio-

// latina J uman
e

/’/ Psihologia
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 23

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft PowerPoint.
- Inserati in prezentare zece noi diapozitive.

- Prima folie va fi de tip titlu si va contine titlul ,Destinatii de vacanta” si subtitlul, exemplu:
.Europa, Asia, Africa” .

- A doua folie va fi de tip titlu si text. Titlul — ,Sezonul estival” va fi scris cu font Papyrus, culoare
albastra, dimensiune 50. Textul va contine:

« Franta
% Spania
% ltalia
s Egipt

- Aplicati un efect de animatie titlului si marcatori destinatiilor de mai sus.

- A treia folie va contine un tabel ce contine numarul de turisti care au solicitat tichete de
calatorie pentru fiecare dintre cele 4 destinatii.

- Folosind datele din diapozitivul precedent, adaugati in folia patru o diagrama de tip “linie”.
Modificati culoarea graficului in verde.

- A cincea folie va contine o imagine potrivita cu titlul din folia 1. Aplicati o linie de contur de
culoare verde, grosime 6 pct. Tot in aceasta folie, inserali un link catre un site de prezentare a
unei staliuni turistice.

- In folia sase inserati doua butoane de actiune. Primul face trecerea cétre folia 1 iar cel de-al
doilea catre folia 6. Scrieti in folia 6 textul ,Vacanta placuta!”.

- Numerotali slide-urile. Aplicali efecte de tranzilie tuturor slide-urilor.
- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.pptx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 24

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- In prima foaie de calcul realizali urmatoarele formatari:
- Iniiializare pagina:
- orientare: tip vedere;
- dimensiune hartie: A4;
- margini: sus, jos, sténga, dreapta: 1,5 cm;
- antet, subsol: 0,7 cm; centrare pe pagina: pe orizontala.
- antet particularizat:
- secliunea din stanga: nume si prenume elev / clasa;
- secliunea din centru: Evaluare practica;
- secfiunea din dreapta: inserare data/ora;
- subsol particularizat:
- secliunea din stanga: inserare nume fisier;
- secliunea din centru: inserare numar de pagina.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Nr. Denumire carte Autori Prel Adaos Pre{ de Nr. Suma
crt. editurd 24 % vanzare ex. totala
1 | Utilizarea Constantinescu 12 258
computerului Raluca, Danaila
lonut
2 | Fundamentele Dan Lica, Mircea 25 350
programarii Pasoi
3 |C# Constantin Galaan, 30 320
Suzana Galalan

- Mai introduceli 2 inregistrari;

- Se vor introduce formule de calcul pentru coloanele Adaos 24%, Pre{ de vanzare si Suma

totala.

- Se va realiza o sortare, descendent, dupa suma totala.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 25

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicatia Microsoft Word.

Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
¢ Dimensiunea hartiei — A4;
e Marginile: Top =1 cm, Bottom = 1 cm, Left = 1 cm, Right = 1,5 cm, Gutter = 2 cm;
o Pozitie Gutter: Top;
e Orientarea paginii: Landscape.
Adaugati documentului antet gi subsol
e Antetul sa contina numele vostru in partea stanga scris cu fontul Garamond, 12, Bold, iar la
dreapta data inserata automat;
o Subsolul paginii sa contina la stAnga numele scolii voastre iar pe centru numarul paginii inserat
automat.
Realizati:

Creali urméatoarea structura:

Indicatoare rutiere:

53

» Indicatoare de avertizare
» Indicatoare de reglementare:
Indicatoare de reglementare a prioritatii;
Indicatoare de interzicere sau restrictie;
Indicatoare de obligare;
» Indicatoare de orientare si informare:
Indicatoare de orientare;
Indicatoare de informare;
Indicatoare de informare turistica;
» Alte indicatoare:
Indicatoare kilometrice;
Indicatoare hectometrice;
Indicatoare rutiere temporare si mijloace de semnalizare a lucrarilor:
e Indicatoare rutiere temporare;
e Mijloace de semnalizare a lucrarilor.

*,

DS

DS

ol

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.docx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).

24



INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 26

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Marca Nume salariat Salariu Vechime Fidelitate Total
salariat debazd | % Valoare % Valoare
5244 Radu Dan 1400 | 20 * 10 * *

- Adaugali alte 4 inregistrari dupa modelul prezentat in prima inregistrare.

- Calculali, folosind formule Excel, campurile unde exista semnul *.

- Se vor calcula valorile vechimii si fidelitalii raportate procentual la salariul de baza.
- La Total se vor aduna la salariul de baza valorile de la vechime si de lafidelitate.

- In urmétoarea foaie de calcul se va introduce o funciie care va afisa, in prima celul, cel mai
mare salariu calculat in prima foaie de calcul.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicalii fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).

25



INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 27

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara in prima foaie de calcul:

Nr. Numele si Salariu . .. | Salariu , Salariu
ort prengmelg ncadrare Prime | Retineri brut Impozit net
' salariatului

1 * * *

2 * * *

3 * * *

4 * * *
TOTAL * * * * * *

- Se va incarca tabelul cu date; se vor construi formulele de calcul pentru celulele marcate cu *.
- Salariu brut = Salariu incadrare + Prime — Retineri.

- Impozitul este 16%.

- Salariu net = Salariu brut — Impozit.

- Se redenumeste foaie de calcul in Stat de plata.

- In a doua foaie de calcul se va afisa in celula A1 valoarea medie a salariilor nete a salarialilor.
- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicalii fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA
Atestarea Competentelor Profesionale 2020
Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 28

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara in prima foaie de calcul:

Destinalie

Nr. crt. Tara Oras

Nr. de zile Cost total Cost zilnic

1

2

- Se vor completa 5 inregistrari, fara a completa si coloana Cost zilnic.

- In coloana Cost zilnic se vor calcula valorile, folosind o formuld Excel.

- Ordonarea datelor, crescator dupa Cost total.

- Realizali o diagrama care pune in eviden{d ponderea costului total pentru fiecare localitate.

- Sa se afiseze intr-o celula alaturata tabelului, folosind o funciie, cea mai mica valoare pentru
contul zilnic.

- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicalii fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Specializarea: Matematica — Informatica

Subiectul nr. 29

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

Nr. Denumirea produsului Cantitat_ea Preful unitar
crt. (bucati) ’

1

2

Cerinte:
- Denumirea coloanelor trebuie sa fie centrata pe vericala si orizontala.
- Completati tabelul cu 5 inregistrari.

- Numerotarea din coloana Nr. crt. se va face automat.

- Adaugati dupa coloana Pretul unitar o coloana cu denumirea Valoarea si actualizati tabelul

prin calcularea valorilor din coloana Valoarea cu ajutorul unei formule Excel.
- Colorati fiecare coloana cu alta culoare.

- Construiti un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.

- Adaugati o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, in celula din coloana Cantitatea se va
scrie, cu ajutorul formulei Excel, numarul total de bucati; in celula din coloana Pretul unitar se va
scrie, cu ajutorul unei formule Excel, pretul unitar cel mai mare, iar in celula din coloana

Valoarea se va calcula, cu ajutorul formulei Excel, suma totala.
- Marcati ultima linie cu un chenar cu linie dubla.
- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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Subiectul nr. 30

- Creali pe desktop un folder cu numele si prenumele vostru.
- Deschideli aplicalia Microsoft Excel.

- Realizali urmatoarea structura tabelara:

N Nume si Proba 1 Proba 2 Proba 3 Media S'tuat'?
crt. prenume scolara
1
2
3

- Introduceli cinci inregistrari fara a completa, pentru inceput, campurile Media si Situaja
scolara.

- in cdmpurile Proba 1, Proba 2 si Proba 3 se vor introduce note de la 1 la 10. Se vor valida
datele din aceste campuri, astfel incat sa nu fie permise introducerea altor valori numerice.

- Se va calcula media aritmetica in campul Media, pentru cele trei probe de concurs.

- In cdmpul Situatia scolard, se va afisa textul ADMIS sau RESPINS, daca media este sau ru
peste 5.

- Se va realiza o formatare conditionala, astfel incat rezultatele ADMIS sa fie afisate cu o
culoare la alegere.

- In partea inferioara a tabelului, sub campul Situalia scolara, introduceli o funciie care afiseaza
numarul de elevi admisi.

- Se va face o filtrare astfel incét, sa fie afisate doar inregistrarile cu ADMIS.
- Salvali fisierul cu numele Nume_Prenume.xIsx in folderul creat anterior.

- Aplicali fisierului creat atributul Read Only (Doar in citire).
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