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PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE ELEVI IN CLASA PREGATITOARE

1. Llista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dup3 caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii formalizate

Nr. Elemente privind
crt. respons:abilii,f Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Panait Virginia IS 17.02.2020
1.2 Verificat Mioara Ranciu ISGA 19.02.2020
1.3 Avizat Nicoleta lulia Balan ISGA 21.02.2020
1.4 Aprobat Viorica Pavel ISG 24.02.2020
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate
. —_— Data de la care se aplica
I -~ ) —
Edifiay ri\:jliili?aim cadri Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4

2.1 Editia 1 ) 24.02.2020
2.2 Revizia 1 i -

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaz editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

formalizate
Scopul | ) Bata
Easttinne Compartiment Functia Nure:sl Fa Semnatura
difuzarii k... prenume primirii
1 2 3 4 5 6
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3.1 Informare/ 1SJ ISG Viorica 24.02.2020
Aprobare Pavel
3.2 Informare/ IS) ISGA Mioara Ranciu|19.02.2020
Verificare
33 Informare/ DCIS IS Panait 19.02.2020  |Posta
Verificare Virginia electronica
3.4 DCIS i -
Inspectorii
Informare/ Scolari/ Comisia 24.02- Posta
aplicare judeteana 14.09.2020 electronica
3.5 Directorii “
Inf Unitati P
n ar.mare;’ nitati — 24.02- osta N
aplicare scolare inscriere 14.09.2020 electronica
3.6 Pregatire SSCMI Presedinte Nicoleta lulia [31.08.2020
arhivare Balan

4. Scopul procedurii formalizate
4.1. Prezenta procedura stabileste un set unitar de criterii privind constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare,
cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare siincluziune.

4.2. Procedura asigurdra egalizarea sanselor si accesului egal si universal la educatie de calitate la nivelul fnvatdamantului
obligatoriu din judetul Tulcea.
4.3. Repartizarea elevilor in clasa pregatitoare, in mod echitabil, in unitatile de invatamant unde se vor constitui mai multe

formatiuni de studiu, cu scopul de a constitui colective eterogene de elevi.
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

5.1. Procedura se aplica de catre unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Tulcea, in organizarea, desfasurarea si
monitorizarea repartizarii copiilor care au fost inscrisi in invatdmantul primar la clasele pregatitoare in vederea prevenirii
fenomenului de segregare scolard, pe criteriul etnic, al dizabilitatii sau al cerintelor educationale speciale, pe criteriul
statutului socio-economic al familiilor, al mediului de rezidenta si al performantelor scolare ale beneficiarilor primari ai
educatiei.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementdri internationale
-Carta drepturilor fundamentale,

- Conventia Organizatiei Natiunilor Unite cu privire la drepturile copilului
- Conventia internationala pentru eliminarea tuturor formelor de discriminare rasial3
- Conventia Natiunilor Unite privind drepturile persoanelor cu dizabilitati (
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6.2. Legislatie primara
-.Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
- ROFUIP-0.M.E.N.C.S. nr.5079/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;
-Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,
cu completarile si modificarile ulterioare;

6.3. Legislatie secundar3
-OMEC nr. 3277/17.02.2020, pentru aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul
scolar 2020-2021 (anexa 2) ;
-OMEC nr. 3277/17.02.2020 pentru aprobarea Calendarului de inscriere a copiilor in fnvatamantul primar pentru anul scolar
2020-20212021 (anexa 1);
-OMENCS nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregirii scolare in unitatile de invatamant preuniversitar.
6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice
OMEC nr. 5.633/ 23.12.2019 privind aprobarea Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare in invatamantul
preuniversitar
-Ordinul emis de Ministerul Sanatatii nr. 430/2004.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizats
7.1. Definitii ale termenilor

Nr.  [Termenul Definitia si/ sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1 procedura formalizata (PF) metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

forma initiald sau actualizat3, dupa caz, a unei proceduri formalizate aprobata
editie a unei proceduri formalizatad |si difuzats

actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
3 revizia in cadrul unei editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

4 segregare scolara
forma grava de discriminare
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[ situatii care nu se incadreazd in prevederile metodologiei, probleme
medicale/boli, copii straini care au dobandit o form3 de protectie sau un drept
*situatii exceptionale/speciale

de sedere in Romadnia, ai cetatenilor statelor membre ale Uniunii Europene si
ale Spatiului Economic European, copii care au parcurs nivelul prescolar in alta
tara etc.

*documentele justificative vor fi anexate la dosarul de inscriere.

(confirmate  prin  documente
justificative)

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 PF Procedura formalizata

2 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

3 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea

4 ISG Inspector scolar general

S ISGA Inspectorul scolar general adjunct

6 DCIS Domeniul Curriculum si inspectie scolar3

7 CJ Comisia Judeteana

8 10A Informare/ Operare/ Aplicare

9 D Directori

10 SSCMI Structura sistem control managerial intern din cadrul IS) TL
11 RI persoana responsabild cu informarea/postarea procedurii

8. Descrierea procedurii formalizate
8.1. Generalitati
Prezenta procedura a fost elaborat cu respectarea prevederilor legale specificate in OMEC nr. 3277/17.02.2020 pentru
aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021 si reglementeaza
procesul de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare, solutionarea oricérei situatii legata de repartizarea in
clasa pregatitoare in interesul educational al elevului si in limitele legii, monitorizarea organizirii si desfasurarii repartizarii
la clase a elevilor din invatdmantul primar.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Sunt elaborate de Comisia judeteana de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in fnvatamantul primar, in urma
consultarii legislatiei in vigoare, a cadrelor didactice, a consiliului consultativ la nivelului invatamant primar si a directorilor
unitatilor de invitimant. A

8.2.2. Modalitatea de repartizare/Criteriile de repartizare

e s e e b \u - I =
Str. Dobrogeanu Gherea Yt}\&h‘é SEM,"T% Icy ;[E?
Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 Fa .ﬁ@t}-‘(g-ﬁggﬁg-

. F o i i, —
E-mail: contact@isjtulcea.ro-www.isq A0
@isj Wy isfice



MINISTERUL PROCEDURA FORMALIZATA Editia: 1
EDUCATIEI §I

CERCETARII PRIVIND CONSTITUIREA Nr.de ex.: 1
FORMATIUNILOR DE ELEVI IN CLASA Revidia D

INSPECTORATUL y evizia: -

TULCEA
COMPARTIMENT: - .

Cod: PO-CIS-11 Pagina 5 din 7
Curriculum si inspectie
scolard Exemplarnr.: 1

Modalitatea de repartizare a copiilor va fi prin tragere la sorti, in cadrul sedintei consiliului de administratie al unitatii de
invatdmant, indiferent de ordinea prezentirii criteriilor, cu participarea parintilor ai ciror copii urmeazi a fi repartizati.

Criteriile sunt nediscriminatorii si trebuie sa tina cont de faptul cd toti copiii au drepturi egale de acces |a educatie, indiferent
de conditia social3 si materiala, de gen, rasa, nationalitate, confesiune.

Criteriile sunt aprobate de consiliul de administratie al inspectoratului scolar.

Perioada de constituire a formatiunilor de studiu se va desfasura dupd finalizarea procesului de inscriere, conform
Calendarului de inscriere a copiilor in invatamantul primar, pana la data de 31.05.2020. Activitatea de repartizare a copiilor
se va consemna in proces-verbal.

Listele cu repartizarea copiilor vor fi afisate la avizierul unitatii de invatamant.
8.2.3. Aplicarea criteriilor de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare:

Criteriul cerintelor educationale speciale/ dizabilitati:
a)repartizarea echitabild, in functie de numarul claselor, a copiilor cu certificat de orientare scolara si profesionala si cu
dizabilitati;

Criteriul etnic;
b)repartizarea echitabild, in functie de numarul claselor, a copiilor apartinand diferitelor etnii;

Criteriul social:
¢) repartizarea echitabild, in functie de numéarul claselor, a copiilor institutionalizati/in plasament familial;
d) repartizarea echitabil, in functie de numarul claselor, a copiilor care nu au frecventat gradinita;

Criteriul de gen:
e) repartizarea echitabild, in functie de numarul claselor, a copiilor dupa criteriul de gen.

Alte situatii:
f) repartizarea echitabil, in functie de numarul claselor, a copiilor aflati in situatii exceptionale si alte situatii speciale, care
nu se incadreaza in prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtamantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

*Modulitatea de repartizare si perioada de constituire a formatiunilor de studiu se va afisa de cdtre fiecare unitate de
invatdmdnt si se vor face cunoscute périn tilor in perioada de inscriere.

incadrarea cadrelor didactice pe clasele pregdtitoare se va realiza conform ROFUIP-O.M.E.N.C.S. nr.5079/2016 cu

modificirile si completirile ulterioare. ,ﬁ;aw:;;_;a
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8.3. Resurse necesare
Legislatia specifica, conexiunea la Internet, site-ul IS) Tulcea, registrul de proceduri etc.

8.4. Modul de lucru
Precizari privind componentele PF:

Activitatea Observatii / termen
Pasul 1 Centralizarea situatiilor/numéarului de copii inscrisi care au | Identificarea copiilor care au certificat
certificat de orientare scolara si profesional si cu dizabilitati. de orientare scolara si profesionald si
cu dizabilitati
Pasul 2 Centralizarea situatiilor/numarului de copii inscrisi apartinand | Identificarea copiilor inscrisi
diferitelor etnii. apartinand diferitelor etnii
Pasul 3 Centralizarea  situatiilor/numarului de copii inscrisi | Identificarea copiilor inscrisi
institutionalizati/in plasament familial. institutionalizati/in plasament familial;
Pasul 4 Centralizarea situatiilor/numarului de copii inscrisi care nu au | Identificarea copiilor inscrisi care nu au
frecventat gradinita. frecventat gradinita
Pasul 5 Centralizarea numarului de copii dupi criteriul gen Identificarea numarului de fete si
bdieti inscrisi
Pasul 6 Centralizarea situatiilor/numérului de copii aflati in situatii | Identificarea copiilor inscrisi aflati in
exceptionale si alte situatii speciale situatii exceptionale si alte situatii
speciale
Pasul 7 Repartizarea fiecarei categorii identificate, in mod echitabil, la | Repartizare pe baza criteriilor stabilite
fiecare formatiune ce va fi constituitd la nivelul unitatii de de consiliul ~de administratie al
invdtdmant, prin tragere la sorti. inspectoratului scolar, prin tragere la
sorti
Pasul 9 incadrarea cadrelor didactice pe clase Conform ROFUIP

9. Responsabilitati si réspunderi in derularea activitatii

9.1.15G - aproba: resursele necesare implementarii activitatii procedurale,

si urmareste aplicarea procedurii ;

9.2.CJ - raspunde de aplicarea prevederilor prezentei proceduri;
9.3. Rl - posteaza, pe site-ul IS) Tulcea;

9.4.D- aplica prevederile prezentei proceduri;

9.5.Comisia de arhiva din IS) - rispunde de arhivarea documentelor.

analizeaza eficienta sistemului de comunicare
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10. Anexe, inregistriri, arhiviri

cadrul procedurii

Nr. Denumirea Elaborator  |Aprobat Nr. de Difuzare Arhivare
anexa anexei exemplare loc perioada

0 1 2 3 4 5 6 7

1 Arhiva

procedura 31.08.2020
11. Cuprins
Numarul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina

formalizate
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a 2
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazs editia sau, dupé caz, revizia din cadrul 2
editiei procedurii formalizate
4 Scopul procedurii formalizate 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 3
6 Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizats 3
8 Descrierea procedurii formalizate 4
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6
10 Anexe, inregistrari, arhivari 6
11 Cuprins 7
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