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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei sau dup5 caz, a reviziei in cadrul editiei
formalizate

Nr.

crt.

Elemt:nte privind
re:;pont;abilii/
olrera{ iu nea

Numele gi

prenumele

Functia Data SemnStura

7 2 3 4 5

1.1 El,aborat Panait Virginia r$ L7.02.2020

1.2 Verificat l\4ioara Ranciu ISGA 1,9.O2.2020

t.3 Avizat Nicoleta lulia B5lan ISGA 21,.02.2020

1,4 Aprobat Viorica Pavel tsG 24.02.2020

3. Lista cuprinz6nd persoanele la care se difuzeazi edilia sau, dupi caz, revizia din cadrul ediliei procedurii
formalizate

2. ra reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Editia/ revizia in cadrul
ediliei

Componenta revizuit5 Modalitatea reviziei
Data de la care se aplicd
prevederile ediJiei sau

reviziei editiei

1, 2 3 4
z.t Editia 1 24.02.2020
2.2 Revizia 1

Scopul

difuzirii

Exemplar
n r._

:ompartiment Functia
Nume gi

prenume
Data

primirii
SemnStura

-ffi;:
1 2 3 4 5 6
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3.1 lnformare/

Aprobare
ISJ tsG Viorica

Pavel
24.O2.2020

f.2 lnformare/

Verificare
ISJ rsGA Mioara Ranciu 19.o2.2020

3.3 lnformare/

Verificare
DCtS r5 Pa na it

Vireinia

79.02.2020 )ogta

:lectronici
).4

lnformare/

aplicare

DCrS
lnspectorii

$colari/ Comisia
judeleani

2.4.O2-

14.09.2020

Po5ta

,.lectron icd

3.5

lnformare/

aplicare

Unititi

5colare

Directorii

Comisia de
inscriere

24.02-
1"4.09.2020

Pogta

electron ici

1.6 Pregiti re

arhivare
SSCMI Pre5edinte Nicoleta lulia

Bilan
11.08.2020

4. Srcopul procedurii formalizate
4'1' Prezenta procedurE stabilegte un set unitar de criterii privind constituirea formaliunilor de elevi in clasa pregititoare,

cu respectarea criteriilor de transparen!5, echitate, nondiscriminare;i incluziune.
4'2' Proceclura asiguriri egalizar,:a ganselor gi accesului egal 5i universal la educa!ie de calitate la nivelul invil;m6ntului

obligatoriu din judelul Tulcea.
4.3.R,-'piarti,:areaelevilorinclasapregititoare,inmodechitabil,inunit5!iledeinvlf;m6ntunde sevorconstitui mai multr:
forma!iuni de studiu, cu scopul de a constitui colective eterogene de elevi.

5. Domeniul dr: aplicare a procredurii formalizate

5'1' Pror:edr-rra se aplici de citre urnitSlile de invS!5m6nt preuniversitar din judelul Tulcea, in organizarea, desfigurarea gi
monitorizartla repartizirii copiilor care au fost inscrigi in invS[5m6ntul primar la clasele pregititoare in vederea preveniri
fenornenului de segregare;colarir, pe criteriul etnic, al dizabilitS!ii sau al cerin!elor educa!ionale speciale, pe criteriul
statutului socio-economic al familiilor, al mediului de reziden!5 gi al performan[elor gcolare ale beneficiarilor primari ai
educaIiei.

6. Dorcumente de referinti (reglementiri) aplicabile activitilii procedurate
6.1. ReglernertEri interna!ionale
-Carta drepturilor fundamentale,

- convenlia organizaliei Nafiunilor Unite cu privire la drepturile copilului
- Convernlia intr:rnalionalS pentru eliminarea tuturor formelor de discriminare rasiali
- Convr:nlia Naliunilor Unite privind drepturile persoanelor cu dizabilitifi

Str. Dobrogeanu Gherea nr.
Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 Fax:

*\
UJ

?
7,Q

E-mail: contact@isjtulcea. ro;



N4It\IISTERUL

EDUCAtilEI$t

cEFtcE]rARlt

IINISPECTC'RATUL

SCOrLAlt JUDETEAN

TIULCEA

COIMPARTIMENT:

Curriculum gi inspeclie
gcolard

PROCEDURA FORMALIZATA

PRIVIND CONSTITUIREA

FORMATIUNTTOR DE ELEVIitU CUSA
PREGATITOARE

Editia:1

Nr.de ex.: 1

Revizia: -0

Nr.de ex. :- 2

Cod: PO-CIS-11 Pagina 3 din 7

Exemplar nr.: 1

6.2. Lergisla!ie primari
-.Legea Educatiei Nationale nr.l/201,7 cu modificdrile 5i complet5rile ulterioare;
- ROFUIF'-o.t\4.E.N.c.s. nr.so79/20'.L6 cu modificirile gi complet5rile ulterioare;
-Legea nr'8-'7/2006 pentru aprobarea ordonanlei de urgen!5 a Guvernului nr.75/2oosprivind asigurarea calititii educaliei,
cu cornpletlrile :;i modificErile ulterioare;

5.3. Lergislatie secundari
-oMEC nr':127-'t/17.02.2020, pentru aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in inv5fim6ntul primar pentru anul
tcolar 2Cr20-202:t (anexa 2) ;

-oMEC nr' 3277/17 '02.2020 pentrtl aprobarea calendarului de inscriere a copiilor in invilim6ntul primar pentru anul gcolar
2020-.20,1L2021 (anexa 1);

-oMEl{CS nr. 6L34/27.L2.2076 prir,rind interzicerea segregSrii gcolare in unitS}ile de invilim6nt preuniversitar.
6.4' Alte documr:nte, inclusiv reglementdri interne ale entitilii publice
oMEC nr' l;.633/ 23.72.2079 privind aprobarea Metodologiei de monitorizare a segregirti 5colare in invllimdntr.rl
preu n iversita r

-Ordinu I emis dt: M inisterul SSnitiilii nr. 430 /2004.

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizatiin procedura formalizati
7.1. Definitii ale termenilor

\.1r.

:rt.

Ierrnen u I Definitia gi/ sau daci este cazul, actul care definegte termenul

1 crocedura formalizatS (pF)
lrezentarea formalizatS, in scris, a tuturor pa5ilor ce trebuie urma!i, a
netodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizarii
rctiviGtii, cu privire la aspectul procesual

:di1ie a unei proceduri fornralizati
forma initia15 sau actualizatS, dupi caz, a unei proceduri formalizate aprobati
;idifuzatl

r:vizia in cadrul unei edi!ii
actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a
rneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii formalizate,
rcliuni care au fost aprobate gi difuzate

;egr€rgare gcolari

brmi gravi de discriminare
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situatii care nu se incadreazl in prevederile metodolog,e,,

situalii exceplionale,/speciale
copii striini care au dob6ndit o formi de protec!ie sau un

confirmate prin documente
gedere in Rom6nia, ai cetSlenilor statelor membre ale Uniunii Europene

ificative)
Spatiului Economic European, copii care au parcurs nivelul pregcolarin

5 etc.

documentele justificative vor fi anexate la dosarul de inscriere.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.

crt.
Abrevierea ferrnenul abreviat

1 PF oceoura rormailzata
\4 EC Ministerul Educafiei 9i Cercetirii
s.t nsp ectol!tull99E!l!Stea n ru I cea

nspector Scolar general _
nsp,-octoru | 5colar general adjunct

S,s

$GA
)crs )omeniul Curriculum Si inspeclie 5colari

lomisia Judeleani:J

OA nformare/ Oper are / Aplicare
) Jtre(:Iofl

;trrxrtu r"
lersrlana responsabilS cu informarea/postarea procedurii

10 ;SCMI

L1 il

8. Descrierea procedurii formalizate
8.1. Gr:neralitS!i
Prezenta prcrcedur5 a fost elaboratS cu respectarea prevederilor legale specificate in oMEC nr.3277/!7.02.2020 pentru
aprobarera N4etodologiei de inscrit:re a copiilor in inv5lSmdntul primar pentru anul ;colar 2o2o-202t gi reglementeaz5
procesul de r:onstituire a formafiunilor de elevi in clasa pregdtitoare, solufionarea oricirei situalii legati de repartizarea in
clasa prregStitoare in interesul educalional al elevului gi in limitele legii, monitorizarea organizirii ;i desf5gurSrii repartizSrii
la clasr: a elevilor din invS!5m6ntul primar.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. lLista gii provenienla documentelor utilizate
sunt elaLrorate de Comisia judeleani de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in invajim6ntul primar, in urma
consultirii legisla!iei in vigoare, a cadrelor didactice, a consiliului consultativ la nivelului invlflm6nt primar gi a
unitSfilor de invS!5m6nt.

8.2.2. lVlodalitatea de repa rtizare/t3riteriile de repartizare

lr,rr-'
Fr<l r\

\TI

Str. Dobrogeanu Gherea
Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89

E-mail: contact@isjtulcea.

6eP



I[/IINISTERUL

EDUCAIilET$r

CEFTCETARII

INISPECTCIRATUL

SCOTLAII JUDETEAN

TIULCEA

ICOMPARTIMENT:

Curriculum gi inspeclie
gcola ri

PROCEDURA FORMALIZATA

PRIVIND CONSTITUTREA

FORMATtUNttoR DE ELEV!iIU cusa
PREGATITOARE

Editia:1

Nr.de ex.: 1

Revizia: -0

Nr.de ex. :- 2

Cod: PO-CIS-11 Pagina 5 din 7

Exemplar nr.: 1

Mod;rlitatea de repartizare a copiilor va fi prin tragere la sor!i, in cadrul gedinlei consiliului d";dr;;trrl* .hrn,t4ii a"invSliim6nt, indiferent de ordinea prezentSrii criteriilor, cu participarea pSrinlilor ai cSror copii urmeazi a fi repartizati.

criteriiltl sunt ntldiscriminatorii 9i trebuie sa trina cont de faptul ci toli copiii au drepturi egale de acces la educalie, indiferent
de condilia soci;lli gi materiari, der gen, rasi, nalionaritate, confesiune.

criteriile sunt aprobate de consiliul de administralie al inspectoratului gcolar.

Perioada de constituire a formaliunilor de studiu se va desfSgura dupi finalizarea procesului de inscriere, confornr
calendarului de inscriere a copiilor in invS!5m6ntul primar, p6n5 la data de 3t.os.2o2o.Activitatea de repartizare a copiilor
se va consernna in proces-verbal.

Listele cr.r repartizarea copiilor vor fi afigate la avizierul unitl!ii de invl|imiint.

8'2'3. Aplicarea criteriilor de constituire a formafiunilor de elevi in clasa pregititoare:

Criteriul cerinle lor educationale speciale/ dizabilitd!i:
a)repartizarea echitabilS, in funcfie de numSrul claselor, a copiilor cu certificat de orientare gcolarS gi profesionalS gi cur
dizabilitiili;

Criteriul etnic:
b)repartizarea echitabil;, in func!ie de numirul claselor, a copiilor aparfin6nd diferitelor etnii;

Criteriul social:

c) repartizarr:a echitabilS, in funclie de numirul claselor, a copiilor instituIionaliza]i/in plasament familial;
d) repiartizarea echitabili, in funcfir-' de numirul claselor, a copiilor care nu au frecventat gridinila;

Criteriul de gen:

e) repartizarr3a echitabil;, in funclie de numirul claselor, a copiilor dupi criteriul de gen.

Alte situatii:
f) repartizarera echltabil;, in funclie de numSrul claselor, a copiilor aflali in situalii excep!ionale ti alte situalii speciale, care
nu se ?nc'adrt:az5 in prevederile Metodologiel de inscriere a copiilor in invS!5m6ntul primar pentru anul gcolar 2o2o-2o21.

*Modcrlitotett de reportizore 5i perioodo de constituire a formoliunilor de studiu se vo ofiSa de cdtre fiecore unitote de
invdldmiint si se vor foce cunoscute' pdrinliror in periooda de inscriere.

incadrarera cadrt:lor didactice pe clasele pregStitoare se va realiza conform RoFUlp-o.M.E.N.c.s.
modifir:5rile ;;i completirile ulterioare.
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8.3. tlesurse necesare
Legisla[ia sprecificS, conexiunea la lnternet, site-ul ISJ Tulcea, registrul de proceduri etc.

8.4. t\[odul de lucru
Preci;:5ri

9. Respornsabilitii!i 9i rispunderi in derularea activitilii
9'1' ISG - aprobi:resursele necesale implementdrii activitSlii procedurale, analizeazl eficienla sistemului de comunicare
5i urm;irer5te apl carea procedurii ;

9.z.CJ - rispunde de aplicarea prevederilor prezentei proceduri;
9.3. Rl - posteazS, pe site-ul ISJ Tulcea;
9.4.D- aplici prevederile prezentei proceduri;
9.5.comisia de arhivS din rsJ - rispunde de arhivarea documentelor.

Str. Dobrogeanu Gherea nr)
Tel: +40 (0)240 51 57 7"1, +40 (0) 240 51 44 89 Fax:
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Activitatea Observatii / termen

Pasul l. Cerntralizarea situatiilor/numlrului de copii inrcrig, .rr" .,
certificat de orientare gcolari 9i profesionali gi cu dizabilititi.

ldentificarea copiilor care au certificat
de orientare Scolari gi profesionali 5i
cu dizabilitS|i

Pasu I 2 Centralizarea situa! ilor/numirului de copii inscrigi aparlin6nd
dil'eritelor etnii.

ldentificarea copiilor inscrigi
aoartin6nd diferitelor etnii

Pasu I 3 Centralizarea situaliilor/numirului de cop,i ir,rcriSi
institutionalizafi/in plasament familial.

ldentificarea copiilor inscrigi
institulionaliza!i/in plasament familial;

Pasul 4 centralizarea situa[iilor/numlrului de copii inscrigi care nu au
frercventat gridinila.

ldentificarea copiilor inscrigi care nu au
frecventat gridinila

Pasul 5 Centralizarea numirului de copii dupd criteriul gen ldentificarea numirului de fete si
bSieli inscrigi

Pasul 6 centralizarea situaliilor/numirului de copii aflafi in situafli
exceptionale pi alte situatii speciale

ldentificarea copiilor inscrigi aflali in
situalii excepfionale 5i alte situa!ii
speciale

Pasul 7 Repartizarea fiecirei categorii ldentificate,ln mod echitab,l, la
fie,:are formaIiune ce va fi constituiti la nivelul unititii de
inv515mint, prin tragere la sorli.

Repartizare pe baza criteriilor stabilite
de consiliul de administralie al
inspectoratului gcolar, prin tragere la
sor!i

Pasul 9 lncadrarea cadrelor didactice pe clase Conform ROFUIP

..t .'t\

Arl
z\{4, 1wi '.
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1,0. Anexe, in strSri, arhiviri
Nr.

anex;!

Denumirea

anexei

laborator Aprobat Nr. de

exemplare

Difuzare Arhivare

loc perioada
0 t 2 3 4 5 6 7
1

ArhivI
procedurS 31.08.2020

Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate

respon:;abililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edi!iei sau, dupl caz,
ei in cadrul ediliei procedurii formalizate

edili lor gi a reviziilor in cadrur ediliiror procedurii formarizate

cuprinziind persoanele ra care se difuzeazi editia sau, dupi caz, ,"rr.ii ain .uoru

procedu ri i formalizate
de aplicare a procedurii formalizate

menteler de referinla aplicabile activitilii proceau rate

finitii gi abrevieri ale termeniror utiliza!i in procedura formarizati

ea procedurii formalizate
bilit;ti gi rSspunderi in derularea activitilir

, inregistrlri, arhiviri

Tel: +40 (0)240 51 57 Z"t, +40 (0) 240 51 44 Bg F 51 18 86
E-mail: contact@isjtulcea. ro; www. isjtulcea. ro
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Numiirul
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forma lizater
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