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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Nr. | Elemente privind]  Numele si . <
ort responsabilii/ prenumelse Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
Isofache Liliana [Inspectori
Mirela scolari
lordache Laura
Cristina
1.1 |Elaborat Panait Virginia 02.06.2021
Stoica Gabriel
Baisan Gheorghe
Vlad Emiliea Referent
Inspector
1.2 |Verificat Mioara Ranciu  [scolar 07.06.2021
general
adjunct
Inspl)ector
; scolar
1.3 |Avizat Ana Butuc general 09.06.2021
adjunct
. Inspector
1.4 |Aprobat \iorica Pavel scollaar 10.06.2021
general
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

Editia/ revizia in

cadrul edifici Modalitatea reviziei

Componenta revizuita

editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 10.06.2021
2.2 Revizia

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

Scopul -
Exemplar Compartiment Functia Nume s1 D_ata_ .. |Semnatura
difuzarii nr._ prenume | primirii
1 2 3 4 5 6
3.1 |Aprobare 1 |Inspector Inspector Viorica
P Scolar General [Scolar General/Pavel
3.2 |Aplicar 1 |Inspector Inspector Mioara
plicare Scolar General [Scolar GeneralRanciu
Adjunct Adjunct
3.3 Aplicare 1 Com_ISIa de Mem_b[‘ll_ Membrii
admitere Comisiei Comisiei
judeteana judetene de  |iydetene de
admitere admitere
2021-2022  2021-2022
Unitati de Membri
invatamant embril .
’ Comisiilor de Membrii
Tnscriere C_OmISII|0I’
2021-2022  |din centrele
Membrii de admitere
Comisiilor de 2021-2022
admitere din 3
unitdtile de  [Membrii
invitimant  (Comisiilor
) _ de admitere
Directori din unitatile
de
invatamant
Memobrii
Comisiilor
de inscriere
2021-202
Parinti/tutor/
reprezentanti
legali
elevi
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3.4 |Informare 1 Consiliul de  [Secretar Mincu
administratie Steliana
arhivare . Constanta
Comisia de Secretar ’
admitere lordache
judeteana Laura
Cristina

3. SCOPUL PROCEDURII FORMALIZATE
3.1. Prezenta procedura stabileste modul de realizare a activitatilor specifice repartizarii candidatilor

pe locurile speciale pentru rromi si pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in invatamantul
profesional de stat si dual, pentru anul scolar 2021-2022.

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica pentru candidatii care vor fi repartizati pe locurile
speciale pentru rromi si pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES, care se inscriu in invatamantul
profesional de stat si dual, in anul gcolar 2021-2022.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic
auxiliar care au atributii privind admiterea n invatimantul profesional de stat si in Invatdmantul dual de
stat:

a) personalul din unitdtile de invatamant de stat;

b) membrii Comisiei de admitere a judetului Tulcea;

c) membrii comisiilor de admitere din unitati de invatamant;

d) parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza a se inscrie in invatamantul
profesional de stat si in invatamantul dual de stat.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare.

2. Metodologia de organizare si de desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat aprobata
prin OMENCS nr. 5068/31.08.2016.

3. Metodologia- cadru de organizare si de desfagurare a admiterii in invatamantul dual pentru calificari
profesionale de nivel 3, aprobata prin OMEN nr. 3556/29.03.2017.

3. OMEN nr. 5449/31.08.2020 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatamantul
profesional de stat si invatamantul dual de stat pentru anul scolar 2021

4. OME nr. 3775/6.05.2021 pentru modificarea si completarea OMEC nr. 5449/2020.

5. OME nr. 3337/26.02.2021 pentru modificarea si completarea OMEC nr. 5449/2020.

6. Ordinul comun MMFPSPV nr. 1985/04.10.2016/OMS nr. 1305/17.11.2016/OMENCS nr.
5805/23.11.2016, privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in vederea
cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau
cerinte educationale speciale.

7. OMEC nr. 5477/2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitdtilor de
invatdmant preuniversitar, cu modificari si completari ulterioare.
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6. DEFINITII SI ABREVIERI

(I:lr,: Termenul Definitia si/ sau dacd este cazul, actul care defineste termenul
1 procedura operationald Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor.ce trebuie_ urn}agi, a
; metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
> |editie a unei proceduri o o § _ .
operationale forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
formalizate aprobata si difuzata
3 revizia in cadrul unei editii ac';il:lnﬂe de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4 segregare scolara forma grava de discriminare
necesitati educationale suplimentare, complementare obiectivelor
) ) . . |generale ale educatiei, adaptate particularitatilor individuale si
Cerinte educationale speciale . . . . e
5 celor caracteristice unei anumite deficiente/dizabilitati sau|
(CES) tulburari/dificultati de invatare ori de altd naturd, precum si o
asistentd complexa (medicala, sociala, educationala, etc.)
absenta, pierderea sau alterarea unei structuri ori a unei functii a
6. |Deficientd individului, rezultand Tn urma unei maladii, unui accident ori a
unei perturbari, care il impiedica sa participe normal la activitatea
unitate  specializatd a Invatdmantului  preuniversitar, cu
personalitate juridica, coordonata metodologic de inspectoratul
Centrul judetean de resurse scolar, care desfasoara servicii de asistenta psihopedagogica pentruy|
7 ki de asiste n’té educationali parinti, copii, cadre didactice si care coordoneaza, monitorizeaza si
&C JRAE) ’ ’ evalueaza la nivel judetean activitatea si serviciile educationale
oferite de catre centrele logopedice interscolare si cabinetele
logopedice, centrele si cabinetele de asistenta psihopedagogica,
mediatorii scolari
documentul/actul oficial eliberat de catre CJRAE, conform
Certificat de  orientare prev_ederilor cuprinse in Legea educatiei nationale nr. 1/2011, care
8. scolara si profesionali precizeaza diagnosticul/deficienta si orienteazd copiii, elevii si
’ i tinerii cu CES 1n invatdmantul de masa sau in Invatdmantul special
Procesul de adaptare a persoanei cu CES la normele si cerintele
9.  |Integrare (scolard)

scolii pe care o urmeaza, de stabilire a unor relatii afective pozitive
cu membrii grupului scolar (grupa/clasd) si de desfasurare a
activitatii scolare.
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Unitatea de Invatamant in care se asigura o educatie pentru toti
copiii si reprezintd mijlocul cel mai eficient de combatere a
atitudinilor de discriminare si segrare. Copiii/eleviii din aceste
unitati de Tnvatamant beneficiaza de toate drepturile si serviciile
educationale, medicale si sociale, conform principiilor incluziunii
sociale, echitatii si asigurarii egalitatii de sanse.

10. |[Scoala incluziva

Nr.  |Abrevierea [Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedura operationala

2 E Elaborare

3 \Y Verificare

4 A Aprobare

5} Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

U 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean

8 CJRAE Centrul Judetan de Resurse si Asistentd Educationala
9 SSCMI Structura sistem control managerial intern din cadrul 1ISJ TL

7. DESCRIEREA PROCEDURII
GENERALITATI

7.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicad pentru candidatii care vor fi repartizati pe
locurile speciale pentru rromi si pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES, care se inscriu in
invatamantul profesional de stat si dual, In anul scolar 2021-2022.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic
auxiliar care au atributii privind admiterea In invatamantul profesional de stat si in Tnvatdmantul dual de
stat:

a) personalul din unitdtile de invatamant de stat;

b) membrii Comisiei de admitere a judetului Tulcea;

c) membrii comisiilor de admitere din unitéti de invatamant;

d) parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza a se inscrie in invatamantul

profesional de stat si in invatamantul dual de stat.

7.1.2. Admiterea in in Invatdmantul profesional de stat si In Invatamantul dual de stat este
coordonatd de catre Comisia de admitere judeteana Tulcea.

7.1.3. Prezenta procedura va fi comunicata unitatilor de invatamant, afisata la sediul acestora
precum si pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea.

7.2. DOCUMENTE UTILIZATE
7.2.1. Lista si provenienta documentelor

- Decizia Comisiei de admitere judeteana in invatamantul liceal, profesional si dual, pentru anul
scolar 2021-2022;

- Decizia comisiei de admitere/de inscriere din unitatile de invatdmant;

- Fisa de inscriere insotita de anexele cu optiuni;
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- Foaia matricola pentru clasele V-VIII;

- Adeverintd cu media claselor V-VIII, media la Evaluarea Nationald, media de admitere;

- Certificatul de orientare scolard si profesionala eliberat de Comisia de orientare scolara si
profesionald din cadrul CJRAE Tulcea;

-Recomandarea scrisa vizand apartenenta la etnia rroma

7.2.2. Circuitul documentelor
Descrierea circuitului este prezentata in capitolul 7.4.
7.3. Resurse

7.3.1. Resurse umane
- membrii comisiei de admitere judeteand pentru invatdmant profesional, invatdmant dual,
membrii comisiilor de inscriere/de admitere din unitatile de invatimant, cadre didactice, personal
didactic auxiliar;
7.3.2. Resurse materiale
- copiator, imprimanta, telefon, fax
- calculator,Pc, coli xerox
7.3.3. Resurse financiare si informationale
- acte normative Tn vigoare;
- documente din dosarul candidatului;
- avizier, site-ul institutiilor de invatamant, site ISJ

7.4. MODUL DE LUCRU

7.4.1. La admiterea in invatamantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat pot participa doar
absolventii clasei a VIII-a din seria curentd, precum si cei din seriile anterioare.

7.4.2. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai candidatilor rromi si cei ai candidatilor cu
CES pot solicita admiterea pe locurile special alocate acestora.

7.4.3. Locurile speciale destinate candidatilor rromi si cele ale candidatilor cu CES sunt publicate in
BROSURA DE ADMITERE 2021-2022 si pe pagina de internet a 1ISJ Tulcea.

7.4.4. Inscrierea in invatamantul profesional de stat a elevilor din clasa a VIlI-a si a absolventilor clasei
a VIll-a din seriile anterioare, se realizeaza pe baza fisei de inscriere in invatamantul profesional,
respectiv dual, eliberata de unitatea de invatamant gimnazial de provenienta.

7.4.5. Unitatea de Invatdmant va elibera o singura fisd de inscriere pentru admiterea in invatamantul
profesional/dual fiecarui elev/candidat care opteaza pentru inscrierea in invatamantul profesional de
stat si dual.

7.4.6. Nu se elibereaza fise de inscriere elevilor din clasa a VIl1-a cu situatia scolara neincheiata,
aflati in stare de corigenta.

7.4.7. Certificatul de orientare scolara si profesionald care atestd existenta unei cerinte educationale
speciale a elevului cu CES, emis de catre CJRAE si Tnregistrat la unitatea de invatamant pana cel tarziu
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la Tnceputul semestrului al 11-lea din anul scolar 2021-2021- 8 februarie 2021, este singurul document

acceptat pentru admiterea pe locurile distinct alocate candidaticlor cu CES in unitétile de Tnvatamant de
Masa.

Documentele obtinute ulterior perioadei mentionate si /sau eliberate de alte institutii decat
CJRAE/CMBRAE nu vor fi luate in considerare la admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor cu
CES 1n unitatile de invatdmant de masa.

Recomandarea scrisa vizand apartenenta la etnia rroma eliberatd si inregistrata la unitatea de
invatdimant de provenientd pand la data de 29.04.2021 este singurul document acceptat pentru
admiterea pe locurile speciale pentru rromi.

Documentele obtinute ulterior perioadei mentionate nu vor fi luate in considerare la admiterea
pe locurile speciale pentru rromi.

7.4.8. Dosarul de inscriere pentru candidatii pe locurile speciale pentru rromi si pentru
candidatii pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES va fi depus in perioada 16-19 iulie
2021, la unitatea de invatamant de provenienta si va contine:

- Fisa de inscriere insotita de anexele cu optiuni;

- Copia actului de identitate a elevului (certificate de nastere/carte de identitate);

- Adeverinta cu media claselor V-VIII, media la Evaluarea Nationald, media de admitere;

- Copia certificatului de orientare scolara si profesionald, eliberat de catre CJRAE/CMBRAE,
inregistrata la unitatea de Invatdmant de provenienta pana la data de 8.02.2021, dupa caz.

- Recomandarea scrisd vizand apartenenta la etnia rroma eliberata si inregistrata la unitatea de
invatamant de provenienta pana la data de 29.04.2021, dupa caz.

7.4.9. Unitatile de invatamant de provenienta transmit pana la data de 19 iulie 2021, ora 12:00, online,
in format scanat, citre Comisia de admitere judeteand, dosarele cu documentele elevilor, insotite de o
situatie centralizatoare 1in care sunt mentionati toti elevii din unitatea de invatdmant pentru care s-a
solicitat admiterea in invatamantul profesional de stat si dual pe locurile speciale pentru rromi precum
si pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES.

Unitatile de invatamant de provenientd vor preda fisele de inscriere insotite de anexele cu
optiuni ale candidatilor care vor participa la admiterea n invatamantul profesional de stat si dual pe
locurile speciale pentru rromi precum si pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES, Comisiei de
admitere judetene, in data de 19 iulie 2021.

7.4.10. Repartizarea pe locurile distinct alocate elevilor cu CES se face in sedintd publica,
organizata online, in data de 20 iulie 2021, intre orele 9:00-10:30, in ordinea descrescatoare a
mediei de admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere.

Pentru a participa la sedinta publica online, parintii/reprezentantii legali si absolventii se vor
prezenta la unitatea de invatdmant de provenientd care va pune la dispozitie logistica necesard pentru
conectare. Unitatea de invatdmant va incheia un proces verbal de participare pe care il va transmite n
format scanat catre Comisia de admitere judeteand, dupa incheierea sedintei publice.

7.4.11. Comunicarea rezultatelor repartizarii pe locurile distinct alocate elevilor cu CES se va face de
catre Comisia de admitere judeteana cétre unitdtile de invatdmant de provenientd si catre unitatile de
invatamant la care au fost repartizati candidatii, In format electronic. Unitatea de invatamant de
provenienta comunica individual, fiecarui candidat rezultatul repartizarii, telefonic/prin
posta/electronic.
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7.4.12. Repartizarea pe locurile speciale pentru rromi se face in sedinta publica, organizata la

sediul 1SJ Tulcea, in data de 20 iulie 2021, la ora 11:00, in ordinea descrescatoare a mediei de
admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere. La sedintd vor participa absolventii si

parintii/reprezentantii legali ai acestora.

7.4.13. Candidatii nerepartizati pe locurile speciale pentru rromi, respectiv pe locurile distinct alocate
candidatilor cu CES, precum si cei care au fost repartizati, dar care solicita, in scris, renuntarea la locul
pe care au fost repartizati, vor ridica fisele de inscriere la invatamantul profesional si dual pentru
participarea la  etapele de admitere ulterioare. Tn acest sens, parintii/tutorii legal instituiti
[reprezentantii legali ai candidatilor, vor completa la unitatea de invatamant Anexa 1 si Anexa 2, din

prezenta procedura.

7.4.14. Tn perioada 27-28 iulie 2021 are loc depunerea dosarelor de inscriere la unitatile de invatimant
unde candidatii au fost admisi.

7.4.15. Secretariatul unitatii de invatdmant de provenienta a candidatilor are obligatia de a informa in
scris Comisia de admitere judeteana, pana la data de 29.07.2021, despre situatia elevilor care renunta
la repartizarea pe locul special/distinct alocat.

7.5. DISPOZITII FINALE

7.5.1. Inspectoratul Scolar Judetean asigurd transmiterea prezentei proceduri unitatilor de invatdmant
preuniversitar din judet care scolarizeaza elevi in clasa a VIII-a.

7.5.2. Conducerile unitdtilor de invatdmant intreprind masuri pentru informarea parintilor/
reprezentantilor legali ai elevilor rromi si ai celor cu CES, absolventi ai clasei a VIII-a, din anul scolar
in curs, cu privire la prevederile prezentei proceduri, la calendarul de desfasurare a admiterii/
repartizarii pe locurile speciale pentru candidatii rromi, si locurile distinct alocate candidatilor cu CES.

7.5.3. Comisia de admitere judeteand asigurd respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr crt. Compartimentul  (postul) actiunea | | i |1 v |V VI VII

(operatiunea)

1. | Comisia de admitere judeteana E

2. | Inspector scolar general adjunct \Y

3. | Inspector scolar general A

4. | Comisia de admitere din unitdtile de Ap.
invatamant si  Comisia de admitere
Judeteana.

5. | Unitati de invatamant Ap

7. | Comisia de admitere judeteand Ah
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Anexa 1- declaratie

DECLARATIE

Subsemnatul/a...........coooviiiiiiiiiiii e identificat cu Cl seria...... e
101 U yeenn cu domiciliul in localitatea ..o, ,
strada...........oociii , nr...... parinte/tutore legal/ reprezentant imputernicit legal al
elevului/elevei......ooooiiii nascut(d) la data de...................... , cu
domiciliul in localitatea ..................... yostrada. ... , nr. ....., bl....., sc....,
ap....... , declar ca, In urma consultarii cu elevul susnumit, am decis de comun acord sa renuntim la

locul special pentru rromi/ distinct alocate candidatilor cu CES de la unitatea de invatamant

.............................................. unde a fost repartizat si sa ridicdm fisa de inscriere, conform

metodologiei in vigoare.
Data:

Semndtura parinte/tutore/
reprezentant legal imputernicit Semnatura elevului
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Anexa 2 proces verbal de predare primire a fisei de inscriere in urma renuntarii la locul special
pentru elevii cu rromi/ cu CES

PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE

Subsemnatul/a,.........ccooviiiiiiiiii , In calitate de membru/secretar in Comisia
de inscriere in invatamantul profesional si dual de stat, in anul scolar 2021-2022, predau FISA DE
INSCRIERE in anul scolar 2021-2022 pentru Tnscrierea in invitamantul profesional si dual de stat pe
locurile speciale pentru rromi/locurile distinct alocate candidatilor cu CES, in urma renuntarii la locul

special obtinut 1n sedinta publica din data ... , de catre
elevul.. ..o insotit de parintele /tutorele legal/ reprezentantul
Tmputernicitlegal .........ccoooiiiiiii , conform declaratiei depuse.
Subsemnatul/a...........coooeiiiiiiiiiii e identificat cu Cl seria...... e
101 U yeenn cu domiciliul in localitatea ... ,
strada.......oooi , nr...bl....., sc...., ap....... , telefon................. in calitate de
parinte/tutore legal/ reprezentant imputernicit legal al elevului/elevei.............cooviiiiiiiiiiiiiiiin.,
nascut(d) la data de...................... , cu domiciliul 1in localitatea ..................... ,
strada.......ooooeiii , nr. ... , bl....., sc...., ap....... , primesc FISA DE INSCRIERE 1n

anul scolar 2021-2022 pentru inscrierea in invatamantul de stat profesional si dual de stat pe locurile
speciale pentru rromi/pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in urma declaratie de renuntare.

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal, astazi ......... 2021.

Semndtura parinte/tutore/
reprezentant legal imputernicit Semnatura,
membru/secretar Tn Comisia de inscriere

Str. Dobrogeanu Gherea nr. 3-4, 820007, Tulcea
Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 Fax: +40 (0)240 51 18 86
E-mail: contact@isjtulcea.ro; www.isjtulcea.ro



