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privind crearea retelei de Resurse Educationale Deschise in cadrul

PROCEDURA OPERATIONALA

Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
/)]
1.1 Elaborat Mioara Ranciu ISGA 20.11.2017 £, 0\
1.2 Verificat | Popov Mirela ISGA 22.11.2017 AN
1.3 Avizat Horobet Sorin Consilier juridic 23.11.2017 | H=——"_ ‘
1.4 Aprobat Lucica Popisca ISG 23.11.2017 ' &\}\ ?

2. Situatiaeditiilorsi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

caz, revizia in

Editia sau, dupi

Componenta revizuita o i 5%
P Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei

cadrul editiei editiei
1 2 3 4
2] Editia 1 - - din 23.11.2017

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul
difuzarii

Compartiment Numele si

Ex. nr.
prenumele

Functia
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1 2 3 4 5 6 7
3.1. Informare 1 | L.S.J. Tulcea inspectori scolari 20.11. | se va posta
aplicare 2017 | pe site-ul si
la sediul )\
157 ©
3.2 Informare 2 1.S.J. Tulcea | consilii consultative 20.11.
aplicare 2017
3.3. Informare 3 Unitati de cadre didactice 20.11.
aplicare invatamant 2017 .
3.4. Informare 5 I.S.J. Tulcea ISG Popisca Lucica | 20.11. &r_\
2017 [f’
3.6. Informare 6 | LS.J.Tulcea ISGA Ranciu Mioara | 20.11. %%
Popov Mirela 2017
3.7. Arhivare 7 secretariat Secretar SCIM Peiciu Marinela | 20.11. — ‘&‘
2017

4. Scopul procedurii operationale:

-prezenta procedurd este elaborata la nivelul inspectoratului scolar, cu scopul dezvoltatii spatiului de
organizare a resurselor educationale deschise realizate de comunitatea cadrelor diedactice din judetul
Tulcea; A

stabileste modelul de realizare a activitatii, comisiile, compartimentele si persoanele implicate;

-asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

-asigurd comunicarea ierarhica eficientd;

-asigurarea transparentei si corectitudinii deruldrii activitatilor de evaluare si selectie a resurselor
educationale deschise;

-garantarea tratamentului egal si a nediscriminarii personalului din invatimantul preuniversitar.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Referinte normative
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5.1 Prezenta procedurd se aplicd cadrelor didactice, membrilor comisiilor implicate in evaluarea si
selectarea resurselor educationale deschise.

5.2.Listarea principaleleor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

-postarea pe site-ul ISJ a Notei MEN nr.808 din 03.11.2017;
-stabilirea calenddarului activitatilor,
-afisarea procedurii pe site-ul ISJ;

-informarea unitétilor de invatimant din judet cu privire la procedura de evaluare si selectie a resurselor
educationale deschise;

-realizarea psatiului de organizare a resurselor educationale deschise.

Notei MEN nr. 808 din 3.11.2017,;
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o hitp://programe.ise.ro/;

o hitp://www.apti.ro/sites/default/files/brosuraCCOv72CuBleeduri.pdl/;

e hitp:// www.manuale.edu.ro/

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. api g

ert Termenul Definitiasi/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de

1 Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilititilor

5 o Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la

2 procedura operationala (PO) . . . . . e

nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii

7.2. Abrevieri ale termenilor

1::; Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Proceduri operationala

2 E Elaborarea

3 A" Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 ISJ Tulcea Inspectoratul ScolarJudetean Tulcea
7 CA Consiliul de Administratie al ISJ

8 M.E.N. Ministerul Educatiei Nationale

9 RED Resurse Educationale Deschise

8. Descrierea procedurii formalizate

Dispozitii generale:

e Organizarea si desfasurarea evaluarii si selectiei resurselor educationale deschise.

e Resursele educationale deschise sunt resurse de invitare care sunt utilizabile, adaptabile la
nevoile speciale ale procedurii de invitare si pot fi utilizate gratuit.

o Procedura privind crearesa retelei de resurse educationale deschise in cadrul Ins
Judetean Tulcea denumita in continuare procedura, reglementeazi:
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INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

SCOLAR JUDETEAN PRIVIND CREAREA RETELEI DE RESURSE Ni.de ex. 2
TULCEA EDUCATIONALE DESCHISE iN CADRUL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDEATEAN TULCEA Bevina
P.O Nr.exemplare
COMPARTIMENTUL o Pagina: 4 din 12
CURRICULUM SI Exemplar nr. 1
INSPECTIE
SCOLARA

8.1.Propunerea resurselor educationale deschise la nivelul unitatii scolare:

8.1.1 Cadrele didactice propun resurse educationale deschise: diferite tipuri de materiale de invitare,
suporturi de curs, liste de referinte si liste de lecturi, proiecte, experimente si demonstratii, programe scolare,
ghiduri pentru profesori, articole, module, prezentiri care acoperd atdt sfera curriculard, cat si cea
extracurriculara. Pe langd materialele propriu-zise conceptul de Resurse Educationale Deschise poate cuprinde
si instrumente specializate precum softwer-ul necesar dezvoltarii, folosirii si livrarii materialelor educationale,
precum si comunititile virtuale de invitare si instruire.

8.1.2.Cadrele didactice propun materiale educationale proprii, in format electronic completand fisa de
identificare RED din Anexa 1 si declaratia de autenticitate din Anexa 2.
-in cazul in care Fisa de identificare RED nu este completati corespunzitor, materialul nu va fi supus
procesului de evaluare.

8.2. Evaluarea si selectia resurselor educationale deschise la nivelul unitatii scolare.

La nivelul unitdtii scolare va fi constituitd o comisie formatd din responsabilii comisiilor/catedrelor,
directorul/directorul adjunct, profesori cu o activitate profesionald recunoscutd/metodisti. Membrii comisiei vor
analiza materialele propuse si vor realiza o selectie a acestora.

8.3.Transmiterea materialelor selectate la ISJ Tulcea:

Materialele selectate (resursele educationale deschise) vor fi transmise la ISJ Tulcea in format
electronic, CD/DVD, impreund cu Fisa de indentificare RED din Anexa 1 si Declaratia de autenticitate
din Anexa 2, in format lectric.

Fiecare propunitor de materiale educationale va scrie pe CD/DVD cu marker permanent
numele si prenumele autorului, nivelul de invatdmant/clasa, disciplina.

8.4. Evaluarea si selectia resurselor educationale deschise la nivelul ISJ Tulcea

Evaluarea si selectia resurselor educationale deschise se face la nivelul ISJ Tulcea in consiliile
consultative de specialitate.

8.5. Integrarea resurselor educationale deschise selectate:

Resursele educationale deschise evaluate si selectate vor fi integrate, lunar, in spatiul virtual de
organizare a resurselor educationale deschise, de catre informaticianul inspectoratului scolar.

8.6. Etapele procesului de selectie

Nr. Etapa Responsabil Termen

crt.

1 Constituirea comisiei la nivelul insitutiilor de Director/Director 6\.‘4\‘\?“ ’i\ﬁ;;\,;\
invatamant adjunct N\ Kﬂ?ds N
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2 Propunerea resurselor educationale deschise la | Cadrele didactice
nivelul unitétii scolare
3 Evaluarea si selectia resurselor educationale Presedintele comisiei
deschise la nivelul unititii scolare
4 Transmiterea materialelor selectate la ISJ Director/Director
Tulcea adjunct/delegat al
directorului
Evaluarea si selectia resurselor educationale Inspectorul scolar de
deschise in cadrul consiliilor consultative la specialitate
nivelul ISJTulcea
Intergarea resurselor educatoonale deschise Informaticianul ISJ
selectate in spatiul virtual, organizat la nivelul
ISJ Tulcea

*Nota:
-Materialele transmise spre evaluare in afara perioadei mentionate vor fi supuse evaluarii in luna urmatoare.
Prezenta proceduri:

Se aplicd unitatilor de invdtimant preuniversitar de stat, centrului judetean de resurse si asistentd
educationald, denumit in continuare CJRAE, unitatilor de invatamant special, palatului copiilor, clubului sportiv
scolar, toate acestea denumite in continuare unititi de invatamant de stat.

8.7.Criterii de evaluare si selectie:
8.7.1. Criterii eliminatorii:

-Fisa de identificare RED incompletd; (8.1.2.)
-Nerespectarea criteriilor de calitate (8.7.2.)
-Nersepectarea criteriilor generale de redactare (8.7.3.)
8.7.2. Criterii de calitate:

-caracter inovativ;
-corectitudinea continutului stiintific;
-contributia la optimizarea procesului de predare-invitare-evaluare;
-organizarea continutului in vederea formarii de competente;
-respectarea criteriilor generale de redactare.
8.7.3. Criterii generale de redactare materiale de invitare/resurse educationale:

-Numele si prenumele autorului, unitatea de invdtamant, titlul materialului, (font Times New Roman, cu
dimensiunea 14, bold);

-Specificare nivelului de invatamant/clasa;

-Tehnoredactare font Times New Roman cu dimensiunea 12 pt. spatiul intre randuri este 1,5 intervale.

pentru titlurile capitolelor si subcapitolelor;
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-Mirimea maxima a resurselor educationale, de tip media (imagini, prezentari, animatii) sau softwer, este de 15
MB;
-Precizarea resurselor bibliografice si web;

8.8.Evaluarea tresurselor educationale deschise la nivelul unititilor de invatamant/ISJ:

8.8.1 Evaluarea resurselor educationale deschise se va realiza in doud etape: la nivelul insitutiei de
invatdmant si la nivelul ISJ Tulcea. In urma evaluarii resurselor educationale propuse, un material poate fi
declarat ,,admis" sau ,,respins".

8.8.2. Materialul educational este declarat ,,admis" daca indeplineste simultat urmétoarele conditii:

-respecta criteriile de redactare;
-a obtinut un punctaj de minimum 80 de puncte pentru respectarea urmatoarelor criterii de calitate:

e Importanta teoreticd si practico-aplicativi a temei tratate pentru specialitate/management
educational

e Abordarea unei probleme de interes major pentru practica scolara

e Actualitatea informatiilor cuprinse in text

e Caracterul unitar al lucrérii

¢ Succesiunea logica a ideilor

e Oportunitatea bibliografiei si actualitatea in raport cu tema lucrarii

8.9. Dispozitii finale:

-Nu se admit contestatii privind rezultatele procesului de evaluare.

-Responsabilitatea privind drepturile de autor aferente materialelor elaborate de citre cadrele
didactice revine strict autorilor.

-Materialele postate nu au statutul de publicatii, neavand ISBN sau ISSN.

-Materialele RED transmise nu fi vor evaluate dacad nu sunt insotite de toate documentele necesare.
-Materialele RED respinse la evaluare pot fi depuse din nou dupa remediere deficientelor
constatate.

9.Anexele fac parte interganti din prezenta procedura:

Fisa de identificare RED din Anexa 1;

Declaratia de autenticitate din Anexa 2;

Fisa de evaluare RED din Anexa 3;

Proces -verbal de evaluare materiale RED Anexa 4.

S~ W~
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN TULCEA
Nr. inregistrare ISJ Tulcea................... [ Anexa 1

FISA DE IDENTIFICARE RESURSE EDUCATIONALE DESCHISE
DATE DE IDENTIFICARE PERSONALA:

Numele si prenumele autorului

Unitatea de invdtimant

Disciplina de incadrare

INFORMATII PRIVIND MATERIALUL RED:

Denumirea resursei educationale

Tema/Scurta descriere:

Scopul materialului propus***:

o Didactic (de utilizat la clasi)-
e Pentru elev(de utilizat pentru elevi)-
e De documentare pentru cadre didactice-
o Altele-
*** Se va bifa optiunea
Nivel de TVALAMANT/CIASA. .........cccviiiiiiie ettt et et e e e e e e e teesae e e eaeeeeeeseeeaseenseesaseesesenseesateenes
Aria curriculara/Domeniu/Disciplina (Modul de studiu)
Tipul de material didactic-
-Curricular
-Extracurricular
*** Se va bifa optiunea.
Competente vizate

Str. Dobrogeanu Gherea nr. 3-4, 820007, Tulcea
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Anexa 2
DECLARATIE
Subsemnatul (a) , legitimat

cuCl,nr....cc......... 5 SETIA .evveveneeeieieeeeeaeeees ,eliberat de ......oooveiieiiiieeeeeeeeeee e, , la data

' [- — \ autor al Resursei Educationale cu

(5 0 O , cadru didactic la unitatea de

TOVALAMANT. ...cc.eiitiitieieeieie ettt e e st e sseeeeseeenaesseeneas , specializarea

................................................................................ , declar pe proria raspundere ca lucrarea de fata este
rezultatul muncii mele, pe baza cercetarilor mele a informatiilor obtinute din resurse care au fost citate

si indicate confrom normelor etice n note si bibliografie.

Declar ca nu am folosit in mod tacit sau ilegal munca altora si nicio parte din material nu

incalcd drepturile de proprietate intelectuala ale cuiva, persoana fizica sau juridica.

Semnitura,

Str. Dobrogeanu Gherea nr. 3-4, 820007, Tulcea
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Anexa 3
Fisa de evaluare RED
NUMEe/PreNUNIE AULOT? wiisisisssusssssissssssnssisssssassssaasssssnssssasssanssassssssssssssssssssssssssssssssasssssnississsevsasssssssasiorasinssess
Unitatea de invatamant:
Denumirea resurse educationale propuse:
Domeniul de aplicabilitate/Disciplina de inviatamant:
Clasa:
Nr. crt. | Criteriul Punctaj maxim Punctaj comisie Justificare
1. Caracter inovativ 20
2. Corectitudinea continutului 20
stiintific
3. Contributia la  optimizarea 20
procesului de predare-invitare-
evaluare
4. Organizarea continutului in 20
vederea formarii de competente
5. Respectarea criteriilor generale 20
de redactare
TOTAL 100
Rezultat: (admis sau respins)
Recomandari:
Pentru obtinerea statutului ,,ADMIS", se vor opera urmatoarele modificari:
Evaluatori:
Nume si prenume, Semnitura,
Anexa 4

Nr inregistrare ISJ Tulcea ........... ! A ———
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PROCES-VERBAL DE EVALUARE MATERIALE RED
Incheiat astazi, ... in sedinta Consiliului Consultativ  la disciplina

.......................................... s cu ocazia evaluarii materialului RED cu tema

............................................................................................................ , depus de catre dna/dl

...................................................................................................... , profesor la unitatea de invatimant

Membrii desemnati din cadrul Consiliului Consultativ au evaluat materialul RED mentionat
si au acordat, in baza Grilei de evaluare anexate,
AOMIETUUL ..o e e eae e e e eaeeeeeaaeeenans " rezultatul ~ ADMIS/RESPINS

In consecinta, in urma procesului de evaluare RED a fost ADMIS/RESPINS* si va fi postat
pe platforma .........cccoeiiiiiiiie e

*In cazul respingerii materialului sunt consemnate urmatoarele deficiente:

Membrii comisiei de evaluare:

Inspector scolar
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