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1. SCOPUL:

Scopul acestei proceduri este acela de a stabili etapele care trebuie parcurse pentru predarea dosarelor in
vederea inscrierii la concursul pentru acordarea gradatiei de merit in anul 2018 si evaluarii acestora.

2. DOMENIUL DE APLICARE:

Aceastd procedura se aplicd in toate unitdtile de invatamant preuniversitar de sta

unitatile conexe gi in Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA:
3.1. Legislatia primara

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare

LEGE-CADRU nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
Legea nr. 53/2003-Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare

3.2.Legislatia secundara

OMEN 3633/2018 din 3 mai 2018 pentru aprobarea Metodologiei si criteriilor privind acordarea gradatiei de merit
personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2018

4. DESCRIEREA PROCEDURII:

4.1.Stabilirea numdrului gradatiilor de merit:

Numairul maxim de gradatii de merit care pot fi acordate se calculeazd conform art. 2 (1) din OMEN nr.
3633/03.05.2018;

Numdrul de locuri repartizate pe categorii de personal (didactic de predare/didactic de conducere, indrumare si
control/didactic auxiliar) si discipline/domenii, se aproba de cétre consiliul de administratie al inspectoratului scolar,
in baza hotérarii comisiei paritare..

Gradatia de merit se atribuie incepand cu data de 1 septembrie 2018 si reprezinta o crestere cu 25% a salariului de

bazi detinut.

Personalul didactic din invatamant care beneficiaza de gradatie de merit pané la 31 august 2018 poate participa la un
nou concurs.

Personalul didactic pensionat nu mai beneficiaza de gradatie de merit de la incetarea, In vederea pensionarii, a
contractului individual de munca.

4.2. Inscrierea la concursul pentru acordarea gradatiei de merit:
(1) La concursul pentru acordarea gradatiei de merit poate participa:

a) personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare si control din invdtdmantul preuniversitar de stat,
angajat cu contract individual de munca pe perioadd nedeterminatd sau pe perioadd determinata, cu o vechime in
invatimantul preuniversitar de cel putin 5 ani, cu calificativul "Foarte bine" in fiecare an gcolar din perioada evaluata,
si care a dovedit performante deosebite in:

(i) inovarea didactica, in pregitirea prescolarilor sau a elevilor, in pregitirea elevilor distingi la competitiile
scolare recunoscute de MEN/ISJ, etapa sector/judeteand, interjudeteani, etapa nationald si internationald, in perioada 1

septembrie 2012 - 31 august 2017

(ii) prevenirea si combaterea abandonului scolar si a parésirii timpurii a scolii, In integrarea copiilor cu cerinte
educationale speciale si/sau tulburdri de invatare in invatimantul de masa, in progresele scolare ale elevilor in risc de

centrate pe progres, cooperare si incluziune;

b) personalul didactic auxiliar din invitdmantul preuniversitar de stat, angajat cu con
pe perioada nedeterminatd sau pe perioada determinatd, cu o vechime in invatdmantul preuniy¢j
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cu performante in activitate, in perioada 1 septembrie 2012 - 31 august 2017, si calificativul "Foarte bine" in fiecare an
scolar din perioada evaluata.

(2) Cadrele didactice care, in perioada 1 septembrie 2012 - 31 august 2017, au indeplinit si functii de
conducere, de indrumare si control pot participa la concursul de acordare a gradatiei de merit fie ca personal didactic de
conducere, de indrumare si control, fie ca personal didactic de predare, iar evaluarea se realizeaza conform grilei
specifice optiunii exprimate in scris la depunerea dosarului. Cadrele didactice care opteaza pentru evaluare ca personal
didactic de conducere, de indrumare si control depun toate calificativele primite in urma evaludrii activitatii din perioada
1 septembrie 2012 - 31 august 2017.

(3) Personalul didactic prevazut la alin. (1) care, in perioada 1 septembrie 2012 - 31 august 2017, a avut
contractul de munca suspendat este evaluat doar pentru perioada in care si-a desfasurat activitatea, din intervalul 1
septembrie 2012 - 31 august 2017, precum si pentru o perioada corespunzitoare duratei suspendarii, anterioarad
intervalului mai sus mentionat, astfel incat s se asigure evaluarea efectiva pe o perioada de S ani. In acest caz, perioada
evaluatid din afara intervalului 1 septembrie 2012 — 31 august 2017 se stabileste astfel incat sa nu fi fost luatd in
considerare la acordarea unei alte gradatii de merit. In cazul 1n care nu se pot constitui in acest mod cei cinci ani

necesari evaludrii, personalul respectiv este evaluat doar pentru perioada in care si-a desfasurat activitatea, din intervalul
1 septembrie 2012 — 31 august 2017.

(4) Personalul didactic incadrat pe doui sau mai multe specializari/functii pe perioada evaluarii poate participa
la concursul de acordare a gradatiei de merit la oricare dintre discipline/functii, exprimandu-si optiunea in scris odata cu
depunerea dosarului. Cadrele didactice care au desfasurat activitate metodicd si stiintificd pe doud sau mai multe
specializdri sunt evaluate pentru intreaga activitate.

Precizdri privind depunerea dosarului

Candidatul intocmeste si depune dosarul intocmit in vederea participérii la concursul pentru obtinerea gradatiei de
merit la conducerea unititii/institutiei de invatamant, in care este titular/detasat/angajat la data depunerii dosarului.

Candidatii care isi desfagoari activitatea in doud sau mai multe unitati/institutii de invitimant depun documentele
la conducerea uneia dintre aceste unititi de invatamant.

Dosarul pentru concursul de selectie in vederea obtinerii gradatiei de merit pentru anul 2018 va confine
documente mentionate mai jos , agezate in ordinea urmdtoare:

a) pagina de inceput, care va contine numele si prenumele candidatului, unitatea de invatdmant, postul didactic/catedra pe
care este incadrat si categoria de personal la care isi depune dosarul (4nexa 1);

b) opisul dosarului, in doud exemplare, dintre care unul se restituie candidatului, cu semnitura sa si a conducerii
unitatii/institutiei de invatamant, in care sunt consemnate documentele existente, cu precizarea paginilor aferente;

¢) cererea-tip, elaborata de inspectoratul scolar, in care candidatul isi precizeaza optiunea (AnexaZ2);
d) adeverintd/adeverinte cu calificativele din anii gcolari evaluati;

¢) adeverin{a de vechime;

f) fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit elaborata de inspectoratul scolar la categoria de personal didactic la care
candideaza, cu punctajul completat la rubrica (auto)evaluare;

g) raportul de activitate pentru perioada evaluatd, ce trebuie sd respecte ordinea criteriil
(auto)evaluare si s3 contind trimiteri explicite la documentele justificative din dosar (conform
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h) declaratia pe propria raspundere prin care se confirma ci documentele depuse la dosar apartin candidatului si ¢ prin
acestea sunt certificate activititile desfasurate, conform Anexei nr. 4;

i) documentele justificative, grupate pe criteriile si subcriteriile din fisa de (auto)evaluare pentru gradagie de merit,
elaborati de inspectoratul scolar la categoria de personal didactic la care candideaz, certificate "conform cu originalul”
de citre conducerea unititii/institutiei de invatamant la care candidatul depune dosarul;

Directorul/Delegatul desemnat de conducerea unitatii/institutiei de invatimant depune la registratura inspectoratului
scolar dosarul candidatului, incluzind, pe ldngd documentele enumerate, o copie a procesului-verbal din cadrul
consiliului profesoral/consiliului de administratie in care s-au formulat aprecieri sintetice asupra rezultatelor, certificata
"conform cu originalul".

Pentru personalul didactic de conducere, indrumare si control care participa la concursul pentru acordarea gradatiei de
merit, certificarea documentelor se face de cétre conducerea inspectoratului scolar.

In cazul in care in dosarele candidatilor existd documente justificative eronate/false, dosarul nu se evalueazid. Un
document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o datd, la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din fisa de
(auto)evaluare.

Toate documentele din dosar vor fi numerotate pe fiecare pagina si consemnate in OPIS (se numeroteaza incepand cu
prima pagind a opisului).

4.3. Criterii pentru acordarea gradatiei de merit:

Criteriile pentru acordarea gradatiei de merit sunt detalilate in grilele de evaluare, pe urmatoarea
structura:

a)personalul didactic
1. Criteriul activitatilor complexe cu valoare instructiv-educativa- ponderea 77%;
2. Criteriul privind performante deosebite in inovarea didacticd/manageriala- ponderea 14%;

3. Criteriul privind activitatile extracurriculare si implicarea in proiecte (inclusiv proiecte cu finantare europeana
nerambursabild: Erasmus+, POSDRU, POCU, Transfrontaliere, Banca Mondiald si altele similare )/programe de
formare profesionald - ponderea 14%;

4. Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionald- ponderea 5%;.
b) personalul de conducere, indrumare si control

1. Criteriul activitdtilor complexe cu valoare instructiv-educativa - ponderea 30%;

2. Criteriul privind performante deosebite in inovarea didactica/manageriala - ponderea 30%;

formare profesionala - ponderea 10%;

4. Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala - ponderea 40%.
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¢) pentru personalul didactic auxiliar, criteriile pentru acordarea gradatiei de merit, altele decat cele dij
fisa postului, sunt stabilite in fisa de (auto)evaluare a activitifii pentru gradatie de merit, elaborati de comisi
paritara de la nivelul inspectoratului scolar.

d) pentru personalul didactic de predare si pentru personalul de conducere, de indrumare si control din
invitimantul sportiv integrat si suplimentar, precum si din palatele si cluburile copiilor se elaboreaza de catre
Ministerul Educatiei Nationale, cu consultarea federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector d¢g
activitate invifimant preuniversitar, semnatare ale contractului colectiv de munca la acest nivel. Avand in
vedere specificul activitiitii personalului didactic de predare si al celui de conducere, de indrumare si control din
invitimantul sportiv integrat si suplimentar, precum si din palatele si cluburile copiilor, fisa de (auto)evaluare
pentru aceastd categorie de personal se elaboreaza cu respectarea doar a criteriilor generale pe care candidatul
trebuie si le indeplineasca.

Pentru fiecare criteriu se atribuie punctajul maxim, conform anexelor.
4.4. GRAFICUL desfasurdrii concursului pentru acordarea gradatiilor de merit - sesiunea 2018
Procedura de atribuire a gradatiei de merit prin concurs specific cuprinde urmétoarele etape:

1. Detalierea punctajelor aferente criteriilor de catre comisia paritaré de la nivelul inspectoratului scolar, stabilirea
numarului gradatiilor de merit si a punctajului minim pe categorii de personal si pe discipline/domenii/niveluri de
invatamant
Termen: 14 mai 2018
2. Comunicarea figelor de evaluare, a numarului gradatiilor de merit si a punctajului minim pe categorii de personal si pe
discipline/domenii/niveluri de invatimant de catre inspectoratul scolar, in teritoriu
Perioada: 15 - 18 mai 2018
3. Depunerea, de citre candidati, a dosarelor la secretariatul unittii/institutiei de invatamant preuniversitar de stat, cu
personalitate juridica si realizarea aprecierii sintetice asupra rezultatelor candidatului, in consiliul profesoral
Perioada: 21 mai - 12 iunie 2018
4. Depunerea dosarelor care contin documentele justificative privind activitatea candidatului respectiv la
secretariatul/registratura inspectoratului scolar
Perioada: 12 - 15 iunie 2018
5. Analiza dosarelor de citre inspectorul scolar care coordoneazi disciplina, cu consultarea consiliului consultativ si
elaborarea raportului referitor la activitatea candidatului in specialitate
Perioada: 18 - 29 iunie 2018
6. Verificarea dosarelor si acordarea punctajelor de catre comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii
gradatiei de merit
Perioada: 2 - 13 iulie 2018
7. Aprobarea listei cuprinzand punctajele acordate in urma evaluarii, de citre consiliul de administratie al inspectoratului
scolar
Perioada: 16 - 17 1ulie 2018
8. Afisarea listei cuprinzand punctajele acordate in urma evaludrii la avizierul inspectoratului scolar
Termen: 18 iulie 2018
9. Depunerea contestatiilor asupra punctajului acordat si stabilirea numérului gradatiilor de merit ce pot fi redistribuite
Zilele: 19 - 23 iulie 2018
10. Solutionarea contestatiilor de catre comisia de contestatii
Perioada: 24 - 26 iulie 2018
11. Validarea rezultatelor finale ale concursului de cétre consiliul de administratie al inspectoratul
acestora la inspectoratele scolare
Termen: 27 iulie 2018
12. Inaintarea la Ministerul Educatiei Nationale a listelor cu personalul didactic din unititile de in
reuniversitar de stat, cu personalitate juridica, validat in vederea acordirii gradafiei de merit
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Termen: 30 iulie 2018
13. Emiterea ordinului ministrului educatiei nationale
Termen: 30 august 2018

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL ISJ TULCEA

- Aproba Procedura operationala specifica si calendarul derularii;

- Aproba procedura de acordare a gradatiei de merit pentru personalul didactic auxiliar;

- Stabileste ponderea gradatiilor de merit pe categorii de personal si pe discipline de invataméant;

- Aproba numarul de locuri repartizate pe posturi si discipline si aproba lista candidatilor;

- Aproba listele care cuprind punctajele acordate in urma evaludrii intocmite pe posturi si discipline in ordinea
descrescitoare a punctajului ;

- Valideaza rezultatele finale ale concursului si afiseaza la avizierul inspectoratului scolar.

COMISIA PARITARA

- Detaliazi punctajele aferente criteriilor la nivelul inspectoratului scolar si elaborareaza grilele specifice de evaluare
pentru personalul didactic auxiliar;

- Stabileste procedura de acordare a gradatiei de merit pentru personalul didactic auxiliar, se se aproba in consiliul de
administratie al inspectoratului scolar.

- Hotareste ponderea pe categorii de personal (didactic de predare/functii de conducere, indrumare si control/didactic
auxiliar), precum si pe discipline de invatimant, raportat la numarul total de gradatii si poate hotdri un punctaj
minim de acordare a gradatiei de merit pentru fiecare categorie de personal, nu mai mic de 65 de puncte. Poate
stabili si alte activitati (de exemplu: activitatea dovedita in calitate de coordonator al claselor bilingve, activitatea
dovedita in calitate de profesor de discipline nonlingvistice sau profesor documentarist in liceele cu sectii bilingve
francophone, activitatea sindicala).

- In perioada depunerii contestatiilor, comisia paritard de la nivelul inspectoratului scolar poate hotri, la nivel de
principiu, ca gradatiile de merit ramase neutilizate ca urmare a numdrului insuficient de solicitdri la anumite
categorii de personal (didactic de predare/didactic de conducere, indrumare si control/didactic auxiliar) si
discipline/domenii si fie redistribuite pentru solutionarea eventualelor contestatii la alte categorii de personal
(didactic de predare/didactic de conducere, indrumare si control/didactic auxiliar) si discipline/domenii.

INSPECTORII SCOLARI $I CONSILIUL CONSULTATIV

- Analizeaza dosarele si elaboreaza raportului referitor la activitatea candidatului in specialitate;

- Inspectorul scolar care coordoneaza disciplina intocmeste un raport motivat referitor la activitatea candidatului in
specialitate, acordind punctajul ca suma a punctelor pentru fiecare criteriu din fisa de (auto)evaluare pentru gradatie
de merit;

- Membrii consiliului consultativ isi asuma, prin semnéturd, in procesul verbal al sedintei si in raportul motivat,
evaluarea dosarelor.

COMISIA DE EVALUARE A DOSARELOR

-Verifica dosarele si acorda punctaje in vederea acordarii gradatiei de merit;

-Primeste documentatia de la inspectorul scolar care coordoneaza disciplina, pe care o examineaza, intocmeste raportull
motivat si stabileste punctaje pe criterii/subcriterii si punctajul final pe care le consemneaza in fisa de (auto)evaluare pentru
gradatie de merit;

in ordinea descrescitoare a punctajelor, pe posturi si discipline;
- Inregistreaza lista cuprinzand candidatii in ordinea descrescitoare a punctajelor, pe posturi
-Presedintele comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de
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evaludrii dosarelor candidatilor participanti la concursul de acordare a gradatiilor de merit in consiliul de administratie al
inspectoratului scolar.
COMISIA DE CONTESTATII

- Solutioneaza contestatiile prin reevaluarea dosarelor.

CONSILIUL PROFESORAL AL UNITATII DE INVATAMANT
- Formuleaza o apreciere sinteticd asupra activititii candidatului, consemnatd in procesul-verbal de sedinta.

DIRECTORUL UNITATII CU PERSONALITATE JURIDICA

- Primeste si aplica cerintele ISJ Tulcea si Procedura operationald;

- Informeaza cadrele didactice titulare, prin afisaj si in sedinta consiliului profesoral, asupra cadrului legal;

- Asiguri respectarea termenelor stabilite de ISJ si a etapelor metodologiet;

- Asigura organizarea si desfdsurarea corectd in unitatea de invatdmant a activitafilor de aplicare a prevederilor
prezentei proceduri;

- Depune la registratura inspectoratului scolar dosarul candidatului, incluzand, pe langd documentele enumerate la
alin. (2.), o copie a procesului-verbal din cadrul consiliului profesoral din care reiese aprecierea activititii
candidatului, certificate “conform cu originalul”.

REPREZENTANTII ORGANIZATIILOR SINDICALE AFILIATE LA FEDERATIILE SINDICALE
REPREZENTATIVE LA NIVEL DE SECTOR DE ACTIVITATE iN INVATAMANT DIN JUDET
- participd in calitate de observatori la toate lucrarile, au drept de acces la toate documentele comisiei si au dreptul sa

solicite consemnarea in procesul-verbal a propriilor observatii. Neparticiparea observatorilor nu viciaza procedura.
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Anexa 1 la procedura

Pagina de inceput

Antetul unitifii de Invataméant

DOSAR

PENTRU OBTINEREA GRADATIEI DE
MERIT iN INVATAMANTUL
PREUNIVERSITAR, SESIUNEA 2018

NUME SI PRENUME CANDIDAT:

UNITATEA DE INVATAMANT/ INSTITUTIA:

POSTUL DIDACTIC/ CATEDRA PE CARE ESTE INCADRAT:
CATEGORIA DE PERSONAL LA CARE CANDIDEAZA:
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Anexa 2

CERERE-TIP DE INSCRIERE LA CONCURSUL PENTRU ACORDAREA GRADATIEI DE
MERIT iN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR, SESIUNEA 2018

SubSEMNAtUl/SUDSEIMMALA. . . ...ttt ettt et ettt e e e ettt et e e e e teearaeeaaeaneaanens ,

domiciliat(8) In .......ovvveveiiii i S | R 1 O ,
bl. ......... y SCerrrnnnn , APeenn.n. ,judetul.. ..o , Incadrat(d) pe postul de!t
........................................................................................................ de la unitatea de
L1 1 11| S PP , avand
1101074 T T« [ OO P PO , de
L@ , va rog sd-mi aprobati inscrierea la concursul

pentru acordarea gradatiei de merit in invatdmantul preuniversitar de stat, sesiunea 2018, la categoria®!

............ ani.(la 01 septembrie
2017)

Anexez prezentei cereri dosarul intocmit in vederea participarii la concursul pentru acordarea
gradatiei de merit, sesiunea 2018, conform prevederilor Ordinului M.E.N. nr. 3633/03.05.2018.

NT=1 01 0F 1111 ;T

Noti:

L educator, invdtdtor, institutor, profesor pentru invdidmdntul prescolar/primar, profesor, maistru-

instructor/profesor pentru instruire practicd, cadru didactic din palatele si cluburile copiilor

, . . . 17 ., . . EIRELC SIS

didactic din cluburi sportive scolare, secretar, bibliotecar, administrator financiar, adminis gf%m%g
. .. . . P.9 O
informatician, laborant, tehnician, pedagog scolar, etc.; - /:éf‘ P

e / N

e, Y

) / 2)

2) ed e ma

categoria pentru care se depune dosarul, de exemplu: personal didactic de predare, spe. 'iéz‘ itat
personal didactic de conducere, de indrumare si control; personal didactic auxiliar. Oy
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Anexa 3 la procedura
Anexa. 3 din metodologie
RAPORT MOTIVAT
privind analiza dosarului candidatului.................o. o R
specialitatea.................. ... personal didactic de conducere/ personal didactic de indrumare si
control/ personal didactic auxiliar
Sesiunea.........c.ccoen.ne
Criteriu | Subcriteriu | Punctaj Documente | Pagina Punctaj Justificare Observatii
autoevaluare evaluare acordare
punctaj
1. a)
D
2 a)
h)
3 a)
d)
4 a)
)
Total: |
Nume si prenume Semnatura
Membru consiliul consultativ
Presedintele comisiei de evaluare
Presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor

Data,

Y g
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Anexa nr.4 la metodologie

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/SUDSEMNALA,.......cc.eeveerereeieriereieieieee s ereree e e st e et eseeeseeseeeesaeeseeenerbenmeeesenns domiciliat(a)in
................................................................................. 115 (ORI || UOTRORINN ;) FRURUUURRURRRUROUR { « OURURUUURPURUORE - o JORROUORIUNN 1114 (=10} |
/8€CtOrUule..ccvvnnnieicineeeeenanns Jegitimat(a)cu............ seria........ 11 RO LONP. e ,
TNCAAIAL(A)IA. ...coeerieeeieeie ettt et et e et et e et she et et e e st e n e st s re e st e sr e e nresane st enen
pe functia de .....ccooeveiiinnicecn ,declar pe propria raspundere cd documentele depuse la dosar imi

apartin si ca prin acestea sunt confirmate/certificate activitatile desfasurate.

Intocmita intr-un exemplar, pe propria rispundere, cunoscind ci falsul in declaratii este pedepsit

conform legii.

Semnatura.........oeeveeeevreennen.
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Anexa 5
RAPORT DE ACTIVITATE- pentru candidat
Sesiunea 2018
Criteriul | Subcriteriul Punctaj Documente Pagina | Argumente Observatii
autoevaluare

1. a)

)
2. a)

h)
3. a)

d)
4, a)

c)

Data, Numele si prenumele candidatului- semnétura
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