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JUDETEAN TULCEA romaniaZ019.eu
Pragedinfia Romdniel Ja Consdiut Ununi Europene
Aprobat,

in Comisia paritard a Inspectoratului $colar Judetean Tulcea,

din data de 08.05.2019

FISA DE (AUTO)EVALUARE
pentru obtinerea gradatiei de merit -~ sesiunea 2019
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR ~ADMINISTRATOR FINANCIAR / CONTABIL
elaborata pre baza Metodologiei si criteriilor privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invdfdmadntul preuniversitar de stat in sesiunea 2019,
aprobate prin OMEN nr. 3952 /24.04.2019

Perioada evaluarii: 01.09.2013 — 31.08.2018

NUMELE $| PRENUMELE

"UNITATEA DE INVATAMANT

FUNCTIA
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VECHIMEA TN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR (cel putin 5 ani , confarm art. 5(1) a)
din Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiet de merit in invdtdmantul
preuniversitar, aprobate prin OMEN nr. 3633 /03.05.2018)
CALIFICATIV OBTINUTTN PERIOADA EVALUATA 2013-2014 2014-2015 2015-2016 2016-2017 2017-2018
Criteriui Punctaj Punctaj Punctaj Punctaj Punctaj
autoevaluare )
maxim pe criteriu comisia de evaluare pe categorie de comisia de evaluare de la nivelul Comisie de contestatii
personal ISF
1. 77
2. 14
3. 14
4. 5
TOTAL 110

Semnitura candidatului,
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PUNCTA) PUNCTAJ
cordat de acordat de PUNCTAJ
PUNCTAJ PUNCTAI comisia de comisia acordat dupi
CRITERII GENERALE DE EVALUARE (auto) de evaluare de | contestatii
MAXIM evaluare pe -E evajuare de Ia
avaluare categorie de mivelul 11
personal
s s E s el LT, ; . 77 puncte
1. Criteriul activititilor complexe ¢u.valoare instructiv-educativa
a. - atestat in utilizarea calculatorului ; (2 p) 4 ct
- cunostinte de operare pe calculator in programele FOX PRO, Windows, puncte
OFFICE etc (2 p)
b. complexitatea activitétii desfisurate determinatd de: 23 puncte
s numirul de elevi
7 puncte

3 p (peste 150-300); 4 p (301- 400 elevi); 6 p (401-800 elevi); 7 p (peste 800 elevi)
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Pregocingia Romdnio o Constiul Ui Europene

o numirul de clidiri

7 puncte
5 p (1-2 cladiri) , 6 p (3 clidiri) ,7 p {4 si peste 4 cladiri)
e tipul de unitate de invitimant
5 p (gradinitd), 6 p (scoald gimnaziald/ liceu fara internat si cantina), 8 p (liceu cu 9 ¢
n
internat si/sau cantina), 9p {unitate care are si productie proprie) puncte
Se puncteozd nivelul ce mai ridicat al unitétii de invidtdmdnt respective.
c. calitatea raportirilor situatiilor specifice postului (diri de seami contabile,
necesar credite, proiecte de buget) — intocmite corect i la termen (1.8 p/an) 9 puncte
Se va atasa adeverinid avizatd de inspectoratul scolar, prin compartimentul de
specialitate.
d. utilizarea platformelor specifice : SEAP, REVISAL, EDUSAL, OPFV etc 8 puncte
( decizii, print serin-uri etc) — 1.6 p/ program
e. elaborarea/revizuirea de proceduri specifice postului 1 p / procedura S puncte
Se va atasa adeverin{d in care se va preciza numele procedurii specifice §i
anul in care a fost elaborati, data aprobarii in C.A.
f. rezultatele controalelor efectuate In perioada evaludrii de Curtea de Conturi,
. R arx 5 puncte
inspectoratul gcolar, alte organe / organisme abilitate — 1 p/an
Se va ataga raportul, planul de masuri, raportari de remediere
g. claborarea si actualizarea registrului de riscuri la nivelului
5 puncte

compartimentului financiar-contabil ( SCIM)- I p /an
Extras din registrul de riscuri certificat de conducerea unitatii
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4 puncte
h. participare la organizarea §i implementarea programelor educative scolare
§i extragcolare avizate de unitatea de Invatimént, 1.S.J/M.EN. — 0.8 p/an

i.  atributii suplimentare dovedite prin documente justificative :
-activitate in comisii pentru concursurile de angajare/promovare-1 p/comisie
(max 5p) 10 puncte
-alte responsabilitati atribuite de conducerea unitatii de invatamant { membru in
diferite comisii ) -1 p/an (max 5p)

Se vor ataga decizii, ordin de serviciu, nota de serviciu elc,

j. participare la cursuri de formare continui

3 puncte (pdnd la 24 ore, inclusiv) 4 puncte
4 puncte (cu durata mai mare de 24 ore)
2. Performanite deosebite in inovare in domeniul postului 14 puncte
3 puncte
a. Crearea de instrumente specifice de gestionare si operare a bazelor de date
b. Folosirea instrumentelor de control in vederea combaterii riscurilor la nivelul 3 puncte

compartimentului
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c. Activitate doveditii ca:
- formator — 0,4 p/activitate, max 2p 8 puncte

- membru in comisii paritare/dialog social/ membru in organismele de conducere
ale organizatiilor sindicale afiliate federatiilor reprezentative la nivel de sector de
activitate invatdmént preuniversitar/semnatare ale contractului colectiv de muncy
la nivel de sector de activitate Invitimant preuniversitar - max 1 p

- participare la sesiuni de comuniciri, simpozioane, mese rotunde, colocyvii,
seminarii nationale / internationale, conferinte — 0,5 p/activitate, max 3 p

- membru in alte comisii de lucru—2 p

3, Participarea la programe si proiecte.avind drept obiectiv. cresterea

14 puncte
calitiitii procestlui educational in unitatea de Invatimant
a. Activitate in implementarea programelor nationale : (,Bani de liceu”, ,Euro | 5 puncte
2007, ,Lapte si corn”, burse, Scoala dupa scoala, A doua sansa, Fiecare copil la
gradinita etc. ) — 0,25 p/program, max 1 p/an
b. Participare la proiecte cu finantare interna §i externa
- activitate in echipa de implementare —2,5 p
- activitate de gestionare a fondurilor externe — 1,5 p
¢. Programe, parteneriate cu alte institutii: 4 puncte
- nivel local (2), nivel judetean ( 3 p), nivel national ( 4 p), nivel international {5
p)
5 puncte
4. Contributie 1a dézvoltarea institutionali S puncte 3
a. atragerea de finantiri extrabugetare pentru unitatea de invitimant, programe si 3 puncte //\0?\ NUOLGZ %R

proiecte educaticnale, avind ca efect cregterea calititii institufiei si a procesului de
predare-invitare-evaiuare, a bazei didactico-materiale;
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b. realizarea de proiecte extracurriculare, cu finanfare extrabugetard, avand drept
obiectiv cregterea calitiitii procesului de inva{imaént,

2 puncte

NOTA:
Fiecare criteriu va fi sustinut cu documente doveditoare. Tn raportul de autoevaluare vor fi mentionate concret activititile desfisurate pentru fiecare criteriu si suberiteriu.

Punctajele se acorda in functie de activitatea desfdsuratd doveditd prin documente originale sifsau copii xerox {adeverinte, decizii, certificate, atestate, procese verbale); in
cazul copiilor xerox acestea vor purta mentiunea “conform cu originalul®, vor fi semnate de persoana autorizata si stampilate. Documentele doveditoare se referd la propria
activitate.

La fiecare criteriu/subcriteriu nu se va depdsi punctajul maxim alocat acestuia.

Punctajul minim pentru acordarea gradatiei de merit, stabilit de Comisia paritard este de 75 puncte, in limita numdrului de locuri alocat fiecérei categorii de personal.

Imi asum rdspunderea pentru corectitudinea tuturor datelor si punctajelor din prezenta grild de evaluare si a actelor justificative care o insotesc.

Data....c.ccveeerecvenceesearannes SEMNALUNE, cvvvevrrravarrriassmrase
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MINISTERUL EDUCATIE1I NATIONALE

Comisia de evaluare a dosarelor Comisia de contestatii
Presedinte Presedinte

Secretar Secretar

Membri . Membri
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