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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 5
1.1. Elaborat Merzlichin Aurelia Consilier 09.01.2019
1.2. Verificat Ranciu Mioara Inspector 10.01.2019
Scolar General
Adjunct
1.3. Avizat Popov Mirela Inspector 12.01.2019
Scolar General
Adjunct
1.4. Aprobat Popisca Lucica Inspector 16.01.2019
Scolar General
Aprobata in
sedinta
Consiliului de
Administratie  al
ISJ Tulcea din
data de
16.01.2019

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

. L Componenta revizuita . - Da'ga de la care S€

Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile

cadrul editiei editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X 16.01.2019

2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Compartiment , Nume si Data
. " Functia L Semnatura
difuzarii prenume primirii
1 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare secretariat consilier Merzlichin 16.01.2019
Aurelia
3.2 Aplicare Unitatile de invatamant preuniversitar acreditate | 16.01.2019 | Transmis prin
cu personalitate juridica care Intocmesc si pe FTP
elibereaza actele de studii la care absolventii au
dreptul conform prevederilor legale
3.3. | |Informare | Unitatile de invatamant preuniversitar acreditate | 16.01.2019 | Transmis prin
Cu personalitate juridica care intocmesc si pe FTP
elibereaza actele de studii la care absolventii au
dreptul conform prevederilor legale
3.4. Evidenta secretariat consilier Merzlichin 16.01.2019
Aurelia
3.5. Arhivare secretariat consilier Merzlichin 16.01.2019
Aurelia

4. Scopul procedurii operationale

Scopul acestei proceduri este acela de a :
4.1. Stabileste modul de intocmire a duplicatelor tipizate si a celor tehnoredactate si aplicarea

timbrului sec de catre Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea pe actele de studii completate de catre

unitatile de invatamant;

4.2 Asigurd cunoagterea, respectarea §i aplicarea legislatiei In vigoare privind intocmirea

duplicatelor tehnoredactate si aplicarea timbrului sec de catre Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea

pe actele de studii.
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5. Domeniul de aplicare
5.1.  Procedura se aplicd in cadrul ISJ Tulcea si la nivelul unititilor de invatdmant
preuniversitar acreditate cu personalitate juridica care intocmesc si elibereaza actele de studii la care
absolventii au dreptul, conform prevederilor legale in vigoare. Ea reglementeaza modul de inscriere,
intocmire si eliberare a duplicatelor actelor de studii, dupa cum urmeaza:
- In cazul plastifierii, pierderii, distrugerii sau al furtului actului de studii original.

5.2 Aplicabilitatea procedurii demareaza din momentul aprobarii ei de catre inspectorul
scolar general al ISJ Tulcea

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

6.1.Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2.  Ordinul nr. 4005/ 25.06.2018 pentru modificarea Regulamentul privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitdtile de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 3844/24.05.2016.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura Prezentarea formalizatd, 1n scris, a tuturor pasilor ce

operationala trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual

Documente oficiale de stat, cu regim special, care atesta
finalizarea de catre titular a unui nivel de invatamant cu

sau fara examen de absolvire/finalizare

2. Acte de studii
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7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \ Verificare
4, A Aprobare
S. MEN Ministerul Educatiei Nationale
6. ISJTI Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea
7. CAISITI Consiliul de Administratie al Inspectoratul Scolar
Judetean Tulcea

8. Descrierea procedurii operationale

8.1.Generalitati

8.1.1. Actele de studii din sistemul national de invatamant preuniversitar sunt documente
oficiale de stat, cu regim special, care atesta finalizarea de catre titular a unui nivel de Invatdmant, cu
sau fard examen de absolvire/finalizare.

8.1.2. Unitatile de invatamant acreditate, carora le-au fost arondate de cétre inspectoratul
scolar unitati de invatamant autorizate sa functioneze provizoriu, intocmesc si elibereazd acte de
studii absolventilor unitatilor de invatimant arondate care au sustinut si promovat examenul de
absolvire/finalizare.

8.1.3. Duplicatele actelor de studii au acelasi regim ca si actele de studii.

8.1.4. In situatia in care nu se mai gisesc formulare de acelasi tip, se elibereaza un duplicat
redactat dupa modelul actului original, in care se inscriu datele existente in arhiva privind situatia
scolara a solicitantului.

8.1.5. In cazul plastifierii, pierderii, distrugerii sau al furtului actului de studii original
eliberarea duplicatului actului de studii se realizeaza cu aprobarea scrisa a consiliului de administratie
al Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea.
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8..2 Documente necesare obtinerii aprobarii eliberarii duplicatelor

8.2.1 1In cazul plastifierii, pierderii, distrugerii sau al furtului actului de studii original, obtinerea
aprobarii scrise a Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea, de cétre
unitatea de invatdmant, pentru eliberarea unui duplicat va cuprinde urmatoarele documente:

. Adresa de Tnaintare depusa de unitatea de Tnvatdmant (anexa 1);
. Cerere solicitant adresata inspectorului scolar general, in original,
o Declaratia notariald/consulara, datd de titularul actului, in care sunt cuprinse toate

elementele necesare pentru identificare, imprejurarile in care actul original a fost pierdut, precum si
alte precizari care sa confirme disparitia actului de studii respectiv. Se va face in mod obligatoriu
urmatoarea mengiune: "actul de studii original nu a fost lasat gaj/garantie la o institutie de stat
sau particulara, din tara sau din strainatate, si nu a fost instriinat cu buna- stiinta altei
persoane fizice sau juridice';

. Dovada publicarii plastifierii, pierderii, distrugerii sau furtului actului de studii in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a IlI-a;
. Copii dupa certificatul de nastere/cdsatorie, alte documente care atestd modificari/

schimbari ale numelui, certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de
invatamant;

. Copie dupa cartea de identitate, certificatd “conform cu originalul” de catre
conducerea unitatii de Tnvatamant;

o Doua fotografii color 3 x 4 cm;

. Copie cotor act original, certificata “conform cu originalul” de catre conducerea

unitatii de Tnvatamant;

Pentru publicarea plastifierii/pierderii/distrugerii/furtului unui act de studii, titularul se
adreseaza Monitorului Oficial al Romaniei, Partea a IllI-a, depunand un anunt care va cuprinde
urmatoarele date: denumirea actului de studii original, numele titularului, initialele prenumelui
tatdlui/mamei si toate prenumele titularului, anul absolvirii, seria si numarul actului, numarul si data
la care a fost inregistrat in evidentele unitatii de invatamant emitente.

8.2.3. Dosarele cu documentele necesare obtinerii aprobarii eliberarii duplicatelor actelor de studii,
vor fi inantate de conducerile unitatilor de invatdmant secretariatului Inspectoratului Scolar
Judetean Tulcea, unde vor fi inregistrate.

8.2.4 Inspectorul Scolar General repartizeazd dosarul cu documentele necesare obtinerii aprobarii
eliberarii duplicatelor actelor de studii persoanei desemnate responsabile cu pastrarea sigiliului
timbru sec si aplicare pe actele de studii.
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8.2.5 Persoana desemnata responsabild cu cu pastrarea sigiliului timbre sec si aplicare pe actele de
studii realizeaza urmatoarele activitati:

o Preia dosarele repartizate;

. Verificd existenta documentelor necesare pentru obtinerea aprobarii eliberarii
duplicatelor;

o Verifica corectitudinea intocmirii documentelor, conform reglementarilor si legislatiei
in vigoare;

. Verifica existenta numelor complete ale conducatorului unitatii de invatamant,
secretarului sef/secretarului, a semnaturilor tuturor celor mentionati, a stampilei unitatii scolare;

o Verificd existenta pe declaratia notariald/consulard, datd de titularul actului, a tuturor

elementelor necesare pentru identificare, imprejurarilen in care actul original a fost pierdut, si in
mod obligatoriu a mentiunii: "actul de studii original nu a fost lasat gaj/garantie la o institutie
de stat sau particulara, din tara sau din strainitate, si nu a fost instriainat cu buna- stiinta
altei persoane fizice sau juridice';

o Verifica existenta anuntului prin care se face dovada publicarii in Monitorul Oficial al
Romaniei, partea a Ill-a, anunt care trebuie sa cuprindd urmatoarele date: denumirea actului de
studii original, numele titularului, initialele prenumelui tatalui/mamei si toate prenumele titularului,
anul absolvirii, seria si numarul actului, numarul si data la care a fost inregistrat in evidentele
unitatii de Tnvatdmant emitente;

8.2.6 Dupa verificarea dosarelor si constatarea indeplinirii conditiilor legale, persoana
responsabild cu pastrarea sigiliului timbru sec si aplicare pe actele de studii prezinta si supune
aprobdrii 1n Consiliul de administratie al ISJ Tulcea eliberarea duplicatelor actelor de studii,
conform solicitarilor transmise de catre unitatile de invatamant.

8.2.7 Se comunicd unitatii scolare hotararea Consiliului de administratie al ISJ Tulcea
referitoare la aprobarea/respingerea eliberarii duplicatelor actelor de studii (anexa 2).

8.3 Intocmirea duplicatelor tipizate/ redactate

8.3.1 Duplicatul actului de studii se intocmeste pe un formular identic cu cel original emis la
data absolvirii.

8.3.2 In situatia in care nu se mai gisesc formulare de acelasi tip, se elibereazi un duplicat
redactat dupa modelul actului original, in care se inscriu datele existente in arhiva privind situatia
scolara a solicitantului ( anexa 3 si anexa 4).

8.3.3 Duplicatele poartd in mod obligatoriu, in spatiul rezervat, fotografia titularului, color,
format 3 x 4 cm, fotografie care se aplica prin lipire/capsare.



INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1
SCOLAR JUDETEAN PRIVIND OBTINEREA Nr.de ex.: 2

TULCEA APROBARII SCRISE A Revizia: -

INSPECTORATULUI SCOLAR Nr.de ex. : 2

JUDETEAN TULCEA PENTRU

Compartiment ELIBERAREA DUPLICATELOR,
secretariat INTOCMIREA DUPLICATELOR

TIPIZATE SI A CELOR
REDACTATE SI APLICAREA
TIMBRULUI SEC PE ACESTE
ACTE DE STUDII

Pagina
Cod: P.O.

Exemplar nr.: 1

8.3.4 Pe duplicatul redactat se aplica timbrul fiscal, a carui valoare este stabilitd conform
prevederilor Legii nr. 117/1999 privind taxele extrajudiciare de timbru, cu modificarile si
completarile ulterioare.

8.3.5 Duplicatele actelor de studii se completeaza cu : numele si prenumele presedintelui
comisiei pentru examenul respectiv, ale directorului, secretarului etc., existenti in functiile
respective la data absolvirii studiilor de catre solicitanti; in cazul in care nu sunt inscrise in clar
numele persoanelor mentionate mai inainte, se completeaza (ss) "indescifrabil".

8.3.6 Pe duplicatele actelor de studii, intr-un spatiu corespunzator, se face mentiunea scrisa cu
cernealda rosie: "duplicat tipizat” sau, dupa caz, 'redactat", '"eliberat conform
aprobarii.....cccoeviviiiiinniinns ", (denumire institutiei care a aprobat eliberarea duplicatului)
nr. din .

Confimam autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act de studii." Urmeaza numele si
prenumele, in clar, ale directorului si secretarului unitétii de invatamant emitente.

8.3.7 In situatia duplicatului redactat se aplica stampila unititii emitente pe timbrul fiscal si
langa semnatura directorului. (anexa 4).

8.3.8 Duplicatele actelor de studii poarta, in partea de sus, seria si numarul actului original
eliberat, data si numarul acordat de unitatea de invatamant respectiva in Registrul unic de evidenta a
formularelor actelor de studii.

8.3.9 Pe duplicat se inregistreazd numarul si data eliberarii, numar care se completeaza cu
cerneald rosie Tn Registrul unic de evidentd a formularelor duplicat ale actelor de studii .

8.4 Aplicarea timbrului sec pe duplicatele actelor de studii

8.4.1. Pe duplicatele actelor de studii se aplica timbrul sec;

8.4.2 Aplicarea timbrului sec se face de catre persoana responsabila cu pastrarea sigiliului timbru
sec si aplicare pe actele de studii.

8.4.3 Borderoul pentru aplicarea timbrului sec pe duplicatele tipizate cuprinde urmatoarele rubrici:
nr. crt., numele, initialele prenumelui tatalui/mamei, prenumele complet al absolventului, seria si
numarul formularului, numarul dat de unitatea de invatamdnt, anul absolvirii, mentiuni — seria §i
numarul actului original (anexa 5 );

8.4.4. Borderoul pentru aplicarea timbrului sec pe duplicatele redactate cuprinde urmatoarele
rubrici: nr. crt, numele, initialele prenumelui tatdalui/mamei, prenumele complet al absolventului,
seria §i numarul formularului, numarul dat de unitatea de invatamant, anul absolvirii, mentiuni —
seria §i numarul actului original (anexa 6);

8.4.5 Persoana responsabila cu pastrarea sigiliului timbru sec si aplicare pe actele de studii veerifica
corectitudinea datelor atat pe duplicatul actului de studiu, cat si din borderou.
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8.4.6 Dupa verificare si constatarea indeplinirii conditiilor legale, persoana responsabilda cu
pastrarea sigiliului timbru sec si aplicare pe actele de studii efectueaza activitati:

- completeaza datele in Registrul de evidenta a aplicarii sigiliului timbru: nr. crt., data
aplicarii, unitatea de invatamant, denumirea duplicatului actului de studiu, seria si numarul actului
de studiu, nr./data aprobarii , numele persoanei care aplica timbrul sec, semnatura;

8.5 Dispozitii finale

8.5.1 In cazul in care unele unititi de invatimant au fost reorganizate sau desfiintate, actele de studii
originale, neeliberate la absolvire sau duplicatele se completeaza si se elibereazd de cétre unitatea
de invatimant desemnatd de inspectoratul scolar sd pastreze arhiva unitatii de invatdmant
reorganizate sau desfiintate.

8.5.2 Duplicatele actelor eliberate in aceste condifii poarta si mentiunea scrisa cu cerneala rosie: "A
fost eliberat de , care detine arhiva fostei "
(denumirea fostei unitati).

9. Responsabilitati

9.1. Inspectorul Scolar General:
- Desemneaza prin decizie, persoana responsabild cu pastrarea sigiliului
timbrului sec si aplicarea lui pe actele de studii;
- Decide, daca este cazul, revizuirea procedurii;

9.2 Persoana responsabild cu pastrarea sigiliului timbrului sec si aplicarea acestuia pe
actele de studii:

- Verifica corectitudinea completdrii duplicatelor actelor de studii, conform
reglementarilor si legislatiei in vigoare;

- Verifica corectitudinea completarii borderoului;

- Verifica existenta numelor complete ale conducétorului unitatii de Tnvatamant,
a secretarului, a semnaturilor tuturor celor mentionati, a stampilei unitagii;

- Aplica timbrul sec pe actele de studii, la pozitia TS.

- Completeazd pe borderou, sus in partea dreaptd, numele, data aplicarii
timbrului sec si semneaza;
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Cod anexa

Nr.
pagini

Denumire

Termen
pastrare

Anexa 1 la procedura operationala privind intocmirea
duplicatelor tipizate si a celor redactate si aplicarea
timbrului sec pe aceste acte de studii in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Adresi Inaintare — 1
model pierdere, furt
act de studiu

permanent

Anexa 2 la procedura operationala privind intocmirea
duplicatelor tipizate si a celor redactate si aplicarea
timbrului sec pe aceste acte de studii in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Aprobare eliberare 1
duplicat

permanent

Anexa 3 la procedura operationala privind intocmirea
duplicatelor tipizate si a celor redactate si aplicarea
timbrului sec pe aceste acte de studii in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Duplicat redactat 1
fata

permanent

Anexa 4 la procedura operationala privind intocmirea
duplicatelor tipizate si a celor redactate si aplicarea
timbrului sec pe aceste acte de studii in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Duplicat redactat 1
Verso

permanent

Anexa 5 la procedura operationald privind intocmirea
duplicatelor tipizate si a celor redactate si aplicarea
timbrului sec pe aceste acte de studii in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Borderou duplicat 1
tipizat

permanent

Anexa 6 la procedura operationala privind intocmirea
duplicatelor tipizate si a celor redactate si aplicarea
timbrului sec pe aceste acte de studii in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Borderou duplicat 1
redactat

permanent
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa,
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura
operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins

10
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Anexa 1 — Adresa inaintare —model plastifiere, pierdere, furt act de studiu

Antetul unitatii de Invatamant
Nr. de Inregistrare la unitatea de invatamant

Catre,
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

Prin prezenta, va solicitam aprobarea eliberarii unui duplicat (tipizat sau redactat) pentru actul de

studiu (se completeaza denumirea actului de studii original),
doamnei/ domnului (casatorita) CNP

nascutd/nascut la data de in localitatea , judetul ,
filiera , profilul , specilizarea/calificarea , caruia i
s-a eliberat (se completeazd denumirea actului de studii original), seria :

nr. , data eliberdrii: anul Juna , Ziua

Mentionam ca sunt indeplinite conditiile de eliberare a duplicatelor conform art. 37 alin. (1) din
Ordinul nr. 4005/25.06.2018 pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gerstionate de unitatile de invatdmant preuniversitar, aprobat prin O.M.E.N.C.S
nr.3844 /24.05.2016.

Anexam, urmatoarele acte:

e (Cerere solicitant adresata inspectorului scolar general;
e Declaratie notariala/consulara data de titularul actului;
e Dovada publicarii pierderii, distrugerii sau furtului actului de studii in Monitorul Oficial al

Romaniei, Partea a I11-a;

e Doua fotografii color 3 x 4 cm;
e Copii dupa certificatul de nastere/casatorie, ale certificate conform cu originalul ;

o Copii dupa certificatul de nastere/casatorie, alte certificate, certificate “conform cu originalul”
de catre conducerea unitatii de invatamant;

o Copie dupa cartea de identitate, certificata “conform cu originalul” de catre conducerea unitatii
de invatamant;

o Copie cotor act original, certificatd “conform cu originalul” de céatre conducerea unitatii de
invatamant;

DIRECTOR, SECRETAR SEF/SECRETAR,
(persoana responsabild prin decizia directorului)
Numele si prenumele, semnatura si stampila Numele si prenumele, semnatura

11



INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1
SCOLAR JUDETEAN PRIVIND OBTINEREA Nr.de ex.: 2
TULCEA APROBARII SCRISE A Revizia: -
INSPECTORATULUI SCOLAR Nr.deex. : 2
JUDETEAN TULCEA PENTRU
Compartiment ELIBERAREA DUPLICATELOR,
secretariat INTOCMIREA DUPLICATELOR
TIPIZATE SI A CELOR
REDACTATE SI APLICAREA
TIMBRULUI SEC PE ACESTE
ACTE DE STUDII
Pagina
Cod: P.O.
Exemplar nr.: 1

Anexa 2 — Aprobare eliberare duplicat

Nr. /

Nr. se completeaza cu nr. inregistrare ISJ T1 pe care 1-a primit adresa de solicitare a unit. de inv.;
Data se completeaza cu data in cadre s-a desfasurat CA al ISJ TL

Catre,
(denumirea unitétii de ITnvatamant)

Avand in vedere adresa dvs. nr. / , inregistrata la Inspectoratul
Scolar Judetean Tulcea cu numarul de mai sus, precum si actele doamnei/domnului
CNP , hascuta/nascut la data de , In localitatea ,
judetul , prin care se face dovada ca sunt indeplinite conditiile de publicare ale
pierderii actului de studiu ('se trece denumirea actului de studii
original), seria nr. , eliberat la data de de catre (se trece denumirea
actuala a unitatii de ITnvatdmant), judetul Tulcea, va comunicam ca, in sedinta Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea din data de , S-a aprobat
eliberarea duplicatului, in temeiul art. 37 alin. (1) din Ordinul nr. 4005/25.06.2018 pentru
modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate
de unitatile de invatdmant preuniversitar, aprobat prin O.M.E.N.C.S nr.3844 /24.05.2016.

Inspector Scolar General,

Numele si prenumele, semnatura si stampila

Inspector Scolar General Adjunct, ,

Numele si prenumele, semnatura

Persoana responsabila ISJ TI acte studii
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Numele si prenumele, semnatura
Anexa 3 — Duplicat redactat fata

ROMANIA sau REPUBLICA SOCIALISTA ROMANIA (dupi caz)
MINISTERUL

ACT ORIGINAL: seria nr. , eliberat cu nr. /

(nr. din Registrul unic/data eliberarii)

DUPLICAT TIPIZAT / REDACTAT
Eliberat conform aprobarii Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Tulcea Nr. / din
Prezentul duplicat este redactat dupa modelul actului original, conform art. 38 alin. 1 din OMEN nr.
4005/25.06.2018.
Confirmam autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act de studii.

Director,
Numele si prenumele/semnatura/stampila

Secretar,
Numele si prenumele/semnatura/

Loc
pentru
fotografie
Sigiliul
scolii

Daca imprimatul tipizat prevede aplicarea timbrului sec separat, se va pastra modelul acestui formular si pe fotografie se vaaprica sigiliul
unitatii de invatimant, iar daca imprimatul tipizat prevede aplicarea timbrului sec pe fotografia titularului, se va scrie TS in coltul din dreapta jos al
spatiului destinat fotografie.

DENUMIREA ACTULUI DE STUDII

Se inscrie textul identic cu cel prevazut in actul de studii original de la momentul
absolvirii/promovarii examenului.

PRESEDINTELE COMISIE],
LS (ss) indescifrabil

SECRETAR,
(dupa caz)
(ss) indescifrabil
(ss indescifrabil -daca apare doar semnatura, iar daca apare si numele complet si semndtura se scrie doar numele complet)

Nr.
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Data eliberarii: anul

luna ziua

Anexa 4 — Duplicat redactat verso

Se completeaza numai dacd actul original este prevazut sa fie
completat pe verso, altfel, aceasta pagind romane alba

complet

Director,
('ss) indescifrabil

PRESEDINTELE COMISIE]I,
Secretar, ('ss) indescifrabil

('ss) indescifrabil
SECRETARUL COMISIEI,

('ss) indescifrabil

Confirmam autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act de studii.

Director,
Numele si prenumele

Semnatura L.S Timbru

fiscal

Secretar sef / Secretar,
Numele si prenumele /semnatura

3 e

Semnatura directorului §i gtampila unitatii trebuie sa “ prinda” din timbrul fiscal.

Daca actul de studiu original nu este prevazut sa fie completat pe verso, timbrul fiscal va fi aplicat
pe partea de fata, langa semndtura directorului, astfel incat sa prinda din stampila unitatii si

semnatura directorului.
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Diploma prezentati reprezintia un model de act de studiu. Duplicatele actelor de

studiu se vor redacta conform actului original.
Anexa 5 — Borderou duplicat tipizat

Antetul unitatii de Invatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatdmant

Nr. inregistrare ISJ Tulcea

S-a aplicat timbrul sec pe un numar de 1 (unu)
DUPLICAT TIPIZAT

Data

Numele si prenumele

BORDEROU

PENTRU APLICAREA TIMBRULUI SEC PE
DUPLICAT TIPIZAT /ACTUL DE STUDII

cu aprobarea CA al 1SJ Tulcea nr.

/data

Nr. | Numele, initialele Seria si Numirul dat | Anul Mentiuni -
crt. | prenumelui numirul de unitatea absolvirii seria si
tatalui/mamei, formularului | de numirul
prenumele complet al invitamant actului
absolventului original
DIRECTOR, SECRETAR SEF/ SECRETAR

(numele si prenumele/semnatura/stampila)

(numele si prenumele /semnatura)
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Anexa 6 — Borderou duplicat redactat

Antetul unitatii de invatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatdmant Nr. inregistrare ISJ Tulcea
S-a aplicat timbrul sec pe un numar de 1 (unu)
DUPLICAT REDACTAT

Data
Numele si prenumele

BORDEROU
PENTRU APLICAREA TIMBRULUI SEC PE
DUPLICAT REDACTAT /ACTUL DE STUDII

cu aprobarea CA al I1SJ Tulcea nr. /data
Nr. | Numele, initialele Seria si Numirul dat | Anul Mentiuni
crt. | prenumelui numirul de unitatea absolvirii

tatalui/mamei, actului de

prenumele complet al original invitamant

absolventului

DIRECTOR, SECRETAR SEF/ SECRETAR

(numele si prenumele/semnatura/stampila) (numele si prenumele /semnatura)
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