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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND REPARTIZAREA CANDIDATILOR PE LOCURILE SPECIALE PENTRU RROMI
$1 PE LOCURILE DISTINCT ALOCATE CANDIDATILOR CU CES iN INVATAMANTUL
PROFESIONAL DE STAT SI DUAL

1. Lista responsabllllor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Nr. | Elemente privind]  Numele si . <
ot responsabilii/ prenurnelse Functia Data Semnitura
operatiunea
2 3 4 5
1.1 Elaborat Isofache Liliana | Inspectori | 09.05.2022
Mirela scolari
Iordache Laura
Cristina
Panait Virginia
Vlad Emiliea
Referent
1.2 Verificat Mioara Ranciu | Inspector |16.05.2022
scolar
general
adjunct
1.3 Avizat Constantin Coca | Inspector |20.05.2022
scolar
general
adjunct
1.4 Aprobat Viorica Pavel Inspector |26.05.2022
scolar
general
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. Situatia edltulor si a reviziilor in cadrul editiilor proceduru formalizate

Data de la care se
Edltclla/ fe‘(’;-z!a.m Componenta revizuitd | Modalitatea reviziei| aplica prevederile.
cadrul edifiel editiei sau reviziei
editiei
1 2 | 3 4
2.1 Editia 1 ‘ ‘ 10.06.2021
' 3,5,74 Adaptare la legislatia
Revizia privind admiterea
) pentru anul scolar
: 2022-2023
3. Lista cuprinzind persoanele la care se dlfuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate
Scopul  [Exemplar] Compartiment | ~ Funcfia Nume si Data Semnatura
difuzirii nr. ‘ prenume|  primirii
1 2 3 4 5 6
3.1 1 Inspector Inspector Viorica
Aprobare Scolar General [Scolar General Pavel
32 Avlicare 1 Inspector Inspector Mioara
P Scolar General [Scolar Generall Ranciu
Adjunct Adjunct
3.3 Aplicare 1 Comisia de Membrii Membrii
admitere _Comisiei Comisiei
judeteana Jucziegene de | judetene de
admitere dmit
N 20222023 | 20022003
Unitéati de .
invatamant Membrii Membrii
Comisiilor de Comisiil
inscriere -orsuor
2022-2023 din centrele
de admitere
Membrii 2022-2023
Comisiilor de
admitere din | Membrii
unitdtile de | comisiilor de
Invafamant | admitere din
Di . unititile de
irectori | f,yapimant
Membrii
Comisiilor de
inscriere
2022-2023
Parinti/tutori/
reprezentanti
legali
elevi
Directori

Str. Dobrogeanu Gherea nir. 3- 4‘ 20
Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 Fax: +40 (0)240 51 18 86
E-mail: contact@isjtulcea.ro; www.isjtulcea.ro



MINISTERUL EDUCATI

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN TULCEA

3.4 | Informare 1 Consiliul de Secretar Buhai
administratie Monica

3.5 Tnregistrare| 1 SSCMI Secretar Baciu
si arhivare .. Gabriela

o Comisia de Secretar

admitere Iordache

judeteand Laura

Cristina

3. SCOPUL PROCEDURII FORMALIZATE ‘
3.1. Prezenta procedurd stabileste modul de realizare a activitétilor specifice repartizarii candidatilor

pe locurile speciale pentru rromi i pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in invatimantul
profesional de stat si dual, pentru anul scolar 2022-2023.

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica pentru candidatii care vor fi repartizati pe locurile
speciale pentru rromi si pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES, care se inscriu in invatimantul
profesional de stat si dual, in anul scolar 2022-2023.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului didactic
auxiliar care au atributii privind admiterea in invitdméntul profesional de stat si in invatimantul dual de
stat:

a) personalul din unitatile de invatimant de stat;

b) membrii Comisiei de admitere a judetului Tulcea;

¢) membrii comisiilor de admitere din unitati de invitimant;

d) parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeazi a se inscrie in invitimantul

profesional de stat si in Invatimantul dual de stat.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare.

2. Metodologia de organizare si de desfasurare a admiterii in invagimantul profesional de stat aprobata
prin OMENCS nr. 5068/31.08.2016.

- 3. Metodologia- cadru de organizare si de desfasurare a admiterii in invatiméantul dual pentru calificari
profesionale de nivel 3, aprobata prin OMEN nr. 3556/29.03.2017.

4. OME nr. 5142/30.08.2021 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invitimantul
profesional de stat si Invatdgmantul dual de stat pentru anul scolar 2022-2023

5. Ordinul comun MMFPSPV nr. 1985/04.10.2016/OMS nr. 1305/17.11.2016/OMENCS nr.
5805/23 11 2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integraté in Vederea

sqe o

cermte educatlonale spemale
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. Termenul - Definitia si/ sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Prezentarea, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
1 rocedura operationala metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat in vederea
P peo 9T ¢ Tuer C \
realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual
b editie a unei proceduri forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
operationale formalizate aprobati si difuzata
actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
3 revizia In cadrul unei editii  [dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4 segregare scolard forma gravi de discriminare
g >
necesititi educationale suplimentare, complementare obiectivelor
i . . . |generale ale educatiei, adaptate particularitatilor individuale si
Cerinte educationale speciale . . . : e
5 CES’ g celor caracteristice unei anumite deficiente/dizabilititi sau
( ) tulburdri/dificultiti de invatare ori de alta naturd, precum si o
asistentd complexa (medicald, sociald, educationals, etc.)
absenta, pierderea sau alterarea unei structuri ori a unei functii a
6.  |Deficientd individului, rezultdnd in urma unei maladii, unui accident ori a
unei perturbiri, care il impiedica sa participe normal la activitatea
unitate specializata a invitimantului preuniversitar, cu
P ! P
personalitate juridicd, coordonati metodologic de inspectoratul
Centrul judetean de resurse scolar, care desfisoard servicii de asistenta psihopedagogici pentru
7 si de asist en{é educationals parinti, copii, cadre didactice si care coordoneaza, monitorizeaz si
iC JRAE) ] | cvalueaza la nivel judetean activitatea si serviciile educationale
oferite de cétre centrele logopedice interscolare i cabinetele
logopedice, centrele si cabinetele de asistentd psihopedagogici,
ediatorii scolari
documentul/actul oficial eliberat de ciitre CJRAE, conform
. . prevederilor cuprinse in Legea educatiei nationale nr. 1/2011, care
Certificat de orientare . - 1 . . .. - o
8. B Y precizeaza diagnosticul/deficienta si orienteaza copiii, elevii si
scolard si profesionala o .. A ses A < A s A .
tinerii cu CES in invatdméntul de masa sau in invatimantul special
Procesul de adaptare a persoanei cu CES la normele si cerintele
p P > L
o scolii pe care o urmeazi, de stabilire a unor relatii afective pozitive
9.  [ntegrare (scolard) ’ y

cu membrii grupului scolar (grupa/clasd) si de desfasurare a
activitdtii scolare.

“«\, BN AT 9 i
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Unitatea de invatimant in care se a51gura o educatie pentru toti
copiii si reprezintd mijlocul cel mai eficient de combatere a
atitudinilor de discriminare si segrare. Copiii/eleviii din aceste
unitati de invitamant beneficiaza de toate drepturile si serviciile
educationale, medicale si sociale, conform principiilor incluziunii
sociale, echittii si asigurarii egalitatii de sanse.

A

10. [Scoald incluziva

NT.  |Abrevierea [Termenul abreviat

crt.

1 PO Procedura operationala

2 E Elaborare

3 \ Verificare

4 A {Aprobare

S Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7 [SJ] Inspectoratul Scolar Judetean

8 CJRAE Centrul Judetan de Resurse si Asistentd Educationald

9 SSCMI Structura sistem control managerial intern din cadrul ISJ TL
7. DESCRIEREA PROCEDURII
GENERALITATI

7.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd pentru candidatii care vor fi repartizati pe
locurile speciale pentru rromi si pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES, care se inscriu in
invataméntul profesional de stat si dual, in anul scolar 2022-2023.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului didactic
auxiliar care au atributii privind admiterea in invétiméntul profesional de stat si in invatdmantul dual de
stat:

a) personalul din unitatile de invitamant de stat;

b) membrii Comisiei de admitere a judetului Tulcea;

c) membrii comisiilor de admitere din unititi de invitdmant;

d) périntilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeazi a se inscrie in invatimantul

_profesional de stat si in invatdmantul dual de stat.

7.1.2. Admiterea in invatimantul profesional de stat si in invatimantul dual de stat este
coordonatd de citre Comisia de admitere judeteani Tulcea.

7.1.3. Prezenta procedurd va fi comunicata unitatilor de invitimant, afisati la sediul acestora
precum si pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea.

- 7.2. DOCUMENTE UTILIZATE
7.2.1. Lista si provenienta documentelor

- Decizia Comisiei de admitere judeteand in invitimantul liceal, profesmnal st dual o0E
scolar 2022-2023; ’

- Decizia comisiei de admitere/de inscriere din unititile de invitimant;

o
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- Fisa de Inscriere insotitd de anexele cu optiuni;

- Foaia matricold pentru clasele V-VIII;

- Adeverintd cu media claselor V-VIII, media la Evaluarea Nationala, media de admitere;

- Certificatul de orientare scolard si profesionala eliberat de Comisia de orientare scolari si
profesionald din cadrul CJRAE Tulcea;

-Recomandarea scrisé vizand apartenenta la etnia rroma

7.2.2. Circuitul documentelor
Descrierea circuitului este prezentati in capitolul 7.4.
7.3. Resurse

7.3.1. Resurse umane
- membrii comisiei de admitere judeteand pentru invaimant profesional, invitimant dual,
membrii comisiilor de inscriere/de admitere din unitatile de invatimant, cadre didactice, personal
didactic auxiliar;
7.3.2. Resurse materiale
- copiator, imprimantd, telefon, fax
- calculator, PC, coli xerox
7.3.3. Resurse financiare i informationale
- acte normative 1n vigoare;
- documente din dosarul candidatului;
- avizier, site-ul institutiilor de invatdmant, site ISJ

7.4. MODUL DE LUCRU

7.4.1. La admiterea in invdtimantul profesional de stat si in invatdmantul dual de stat pot participa doar
absolventii clasei a VIII-a din seria curents, precum si cei din seriile anterioare care nu au implinit 18
ani pana la data inceperii cursurilor anului gcolar 2022-2023 si care nu au fost inmatriculati intr-o
unitate de invatamant.

7.4.2. Périntii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai candidatilor rromi si cei ai candidatilor cu
- CES pot solicita admiterea pe locurile special alocate acestora.

7.4.3. Locurile speciale destinate candidatilor rromi si cele ale candidatilor cu CES sunt publicate in
BROSURA DE ADMITERE 2022-2023 si pe pagina de internet a ISJ Tulcea.

7.4.4. Inscrierea in Invatiméantul profesional de stat a elevilor din clasa a VIII-a si a absolventilor clasei
a VIII-a din seriile anterioare, se realizeaza pe baza figei de inscriere in invatimantul profesional,
respectiv dual, eliberatd de unitatea de Invatdmant gimnazial de provenienta.

7.4.5. Unitatea de invitdmant va elibera o singurd fisd de inscriere pentru admiterea in invatdmantul
profesional/dual fiecdrui elev/candidat care opteazd pentru inscrierea in invatamantul profesional de
stat si dual.

7.4.6. Nu se elibereazi fise de inscriere elevilor din clasa a VIII-a cu situatia scolal;j/ fiefnc
aflati in stare de corigenta. i )
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4.7. Certificatul de orientare gcolard gi profesionald care atestd existenta unei cerinte educationale

speciale a elevului cu CES, emis de citre CJRAE si inregistrat la unitatea de invatimant pan: cel
tarziu la data de 08.04.2022, este singurul document acceptat pentru admiterea pe locurile distinct
alocate candidatilor cu CES fin unitatile de invatamant de masd.

Documentele obtinute ulterior perioadei mentionate si /sau eliberate de alte institutii decét
CIRAE/CMBRAE nu vor fi luate in considerare la admiterea pe locurile distinct alocate candldatllor cu
CES 1n unitétile de invatiméant de masa.

Recomandarea scrisd vizdnd apartenenta la etnia rroma eliberatd si inregistratd la unitatea de
invatdmént de provenientd pind la data de 27.05.2022 este singurul document acceptat pentru
admiterea pe locurile speciale pentru rromi.

Documentele obtinute ulterior perioadei mentionate nu vor fi luate in considerare la admiterea
pe locurile speciale pentru rromi.

7.4.8. Dosarul de inscriere pentru candidatii pe locurile speciale pentru rromi si pentru
candidatii pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES pentru admiterea in invitimantul
~ profesional va fi depus in perioada 04-05 iulie 2022, la unitatea de invitimant de provenienti si

va contine:

- Figa de inscriere insotita de anexele cu optiuni;

- Copia actului de identitate a elevului (certificate de nastere/carte de identitate);

- Adeverinti cu media claselor V-VIII, media la Evaluarea Nationald, media de admitere;

- Copia certificatului de orientare scolara si profesional3, eliberat de catre CJRAE/CMBRAE,

inregistrata la unitatea de invitdmant de provenienta pani la data de 08.04.2022, dupi caz.

- Recomandarea scrisa vizand apartenenta la etnia rroma eliberata si inregistrata la unitatea de

invatdmant de provenientd pand la data de 27.05.2022, dupi caz.
Unitatile de invitimant de provenientd vor distribui fiecirui candidat codurile utilizate la
afisarea anonimizati a rezultatelor repartizirii.

7.4.9. Unitdtile de invitdiméant de provenientd depun pand la data de 5 iulie 2022, ora 16:00, la
Comisia de admitere judeteand, dosarele cu documentele elevilor care candideazi pe locurile distinct
~alocate CES si transmit in format electronic o situatie centralizatoare cu acestia.

Unitdtile de invatdmant de provenientd depun pani la data de 6 iulie 2022, ora 12:00, la
Comisia de admitere judeteand, dosarele cu documentele elevilor care candideaza pe locurile speciale
pentru rromi §i transmit in format electronic o situatie centralizatoare cu acestia.

La depunerea dosarelor se va completa un proces verbal de predare-primire (Anexa 2).

7.4.10. Repartizarea pe locurile distinct alocate elevilor cu CES si pe locurile speciale pentru
rromi sc¢ face computerizat, la nivelul comisiei judetene de admitere, in ordinea descrescitoare a
mediei de admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere.

Ordinea repartizarii absolventilor este:

a) absolventii clasei a VIII-a care au sustinut evaluarea nationald, in ordinea descrescatoare a
mediilor de admitere; :

b) absolven;n clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea national3, in ordinea descrescitoare
a mediilor de admitere.

Mediile de admitere se calculeazd conform art. 12 alin. (1) lit. a) din Metodologia de organizare

si desfisurare a admiterii in Invatamantul profesional de stat, aprobatd prin Ord1nu1 mlmstmlm
educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr. 5.068/2016, cu ‘completirile ulterioare, ind
acea calificare profesionald se organizeazi proba suplimentard de admitere.
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in cazul in care doi candidafi au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati conform art.
11 din OMENCS. Nr. 5068/2016.

7.4.11. Comunicarea rezultatelor repartizarii pe locurile distinct alocate elevilor cu CES si pe locurile
speciale pentru rromi se va face de cétre Comisia de admitere judetean3 citre unitdtile de invatimant de
provenientd si catre unititile de invatimant la care au fost repartizati candidatii, in format electronic.

Rezultatele repartizirii computerizate vor fi afisate in data de 7 iulie 2022, pana la ora 12:00,
pe site-ul ISJ Tulcea, in format anonimizat.

7.4.12. in data de 7 iulie 2022, dupd afisarea rezultatelor repartizrii, unititile de invatimant de
provenientd, vor ridica de la comisia judeteani de admitere dosarcle de inscriere ale tuturor
candidatilor, pe baza unui proces verbal de predare-primire (Anexa 3).

7.4.13. Candidatii care renuntd la locul pe care au fost repartizati vor completa, la unititile de
inviatimént de provenienti, solicitarea de renuntare a locului ocupat (dnexa I ), in data de 7 iulie
2022 i vor ridica figele de inscriere la invafamantul profesional si dual pentru participarea la etapele
de_admitere ulterioare. Unitatea de invdtimant de provenienfi va inregistra solicitarea si 0 va

transmite electronic, in aceeasi zi, citre comisia judeteand de admitere.

7.4.14. fin perioada 18-21 iulie 2022 candidatii vor depune dosarele de inscriere la unititile de
Invatdmant la care au fost admisi. ‘

7.5. DISPOZITII FINALE

7.5.1. Inspectoratul Scolar Judetean asigurd transmiterea prezentei proceduri unitatilor de
invifimant preuniversitar din judet care scolarizeazi elevi in clasa a VIII-a.

7.5.2. Conducerile unititilor de invatimant intreprind masuri pentru informarea parintilor/
reprezentantilor legali ai elevilor rromi i ai celor cu CES, absolventi ai clasei a VIII-a, din anul scolar
in curs, cu privire la prevederile prezentei proceduri, la calendarul de desfasurare a admiterii/
repartizarii pe locurile speciale pentru candidatii rromi, si locurile distinct alocate candidatilor cu CES.

7.5.3. Comisia de admitere judeteand asigurd respectarea prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
~ personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor).

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

Nr crt. Compartimentul (postul) actiunea | I Inm m [1v |v VI VI
(operatiunea)

[y
.

Comisia de admitere judeteani E

2. | Inspector gcolar general adjunct \%

3. | Inspector scolar general

4. | Comisia de admitere din un1tatlle de
invataméant si Comisia de admitere
Judeteani.

Ty
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Unitati de invatdamant Ap
Comisia de admitere judeteana Ah

Anexa 1- cerere renuntare loc repartizat

Doamna Presedinte al Comisiei judetene de admitere,

Subsemnatul/a.........oooviiiiiiii , identificat cu CI seria...... e
11 ST , cu domiciliul In  localitatea  .........iiieii e ,
strada. ..o , NT...... , parinte/tutore legal/ reprezentant, imputernicit legal al
elevului/elevei..........oooviviiiiiin nascut(a) la data de...................... , Cu
domiciliul In localitatea ...........ooeveieeiieeieeeeienienannanss ,Strada. ..o ,nr. ... ,
bl...., sc...., ap....... " solicit renuntarea la locul special pentru rromi/ distinct alocat candidatilor
cu CES de la unitatea de Invatdmant .............coovvviviviniiiiiiiiiiiieneenes unde a fost repartizat(a)

fiul/fiica mea si ridicarea figei de inscriere, conform metodologiei in vigoare.

Data:

Semnétura parinte/tutore/
reprezentant legal Tmputernicit : Semnatura elevului
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Anexa 2 Proces verbal de predare- primire a dosarelor de inscriere la admiterea in invitimantul
profesional pe locurile speciale pentru rromi/locurile distinct alocate candidatilor cu CES, de la
unitatea de provenientd

PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE

Subsemnatul/a,..............ccccveeeiiiiieee , in calitate de membru/secretar in Comisia
de dnscriere de 1a ........oooiiiiiiiiii e, , predau catre
....................................... +eerieeen.., membru/secretar in Comisia de admitere judeteand, dosarele

de inscriere la admiterea in invatamantul profesional pe locurile speciale pentru rromi/locurile distinct
alocate candidatilor cu CES 1n anul scolar 2022-2023, pentru urmitorii candidati:

L,
PPN
B
Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal, astizi ............ 2022.
Semnétura, Semnitura,
- membru/secretar in Comisia de inscriere membru/secretar in Comisia de admitere

.............................................................................................
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Anexa 3 Proces verbal de predare- primire a dosarelor de inscriere la admiterea in invdtdmdntul
profesional pe locurile speciale pentru rromi/locurile distinct alocate candidatilor cu CES, de la
Comisia de admitere judeteand

PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE

Subsemnatul/a,.................oooooiiiiii , In calitate de membru/secretar in Comisia

~de admitere JUdeteand .............oeiiiuiiiie i , predau cétre
.......... Cereirirerreiieieneeeieeeaae..,  embru/secretar in Comisia  de - inscriere  de la
........................................................................... , dosarele de inscriere la admiterea in

invatamantul profesional pe locurile speciale pentru rromi/locurile distinct alocate candidatilor cu CES
- 1In anul scolar 2022-2023, pentru urmatorii candidati:

| S R

e

K R

Drept care s-a Incheiat prezentul proces-verbal, astizi ............ 2022.
Semnitura, Semnatura,
membru/secretar in Comisia de admitere membru/secretar Tn Comisia de inscriere

L R R R R R T I R R R R R R RN T
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