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1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de selectie a cadrelor didactice care sa faca
parte din corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea, pentru organizarea si desfagurarea
selectiei cadrelor didactice metodiste ale ISJ, pe discipline.

3. Documente de referinta

3.1. Legeanr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

3.2. OMECTS nr. 5561/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continua a personalului
din Tnvatdimantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

3.3. OMECTS nr. 5530/05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare

3.4 ORDIN nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatamant preuniversitar, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 675 din 06.07.
2022

3.5 Metodologia-cadru privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu character personal, aprobatd prin OMEC nr.
5545/10.09.2020

3.6 Regulamentul de inspectie a unitdtilor de invdtdmant preuniversitar aprobat prin OMEC nr.
6106/03.12.2020;

3.7 Adresa de la ME nr. 4700/DGMRURS/22.09.2022, inregistratd la ISJ cu nr. 11958/22.09.2022
referitoare la Precizdri privind organizarea si desfasurarea activitatii de inspectie scolarda din cadrul
examenelor pentru definitivare in invatamantul preuniversitar, obtinerea gradului didactic II, respectiv
echivalarea/obtinerea gradului didactic I si pentru procesul de selectie a metodistilor inspectoratului
scolar in anul scolar 2022-2023

4. Descrierea activitatii

4.1. Consideratii generale

Art. 1 La selectia pentru ocuparea functiei de metodist al ISJ pot candida cadrele didactice care trebuie
sa Indeplineasca cumulativ urmatoarele criterii generale:

a) studii: superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;

b) statut profesional: titular in invatamantul preuniversitar de stat;

¢) evolutie 1n carierd: minimum gradul didactic 1I;

d) calitatea activitatii didactice: calificativul anual ,,Foarte bine”, obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani
scolari;
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e) experienta in desfasurarea in sistem blended learning sau online, in anii scolari 2019-2020, 2020-
2021 si 2021-2022, a unor activitati de tip metodic, certificata de conducerea unitatii de invatamant.

Conditia pentru departajare aplicabild candidatilor cu punctaje egale: acumularea a minimum 90
de credite profesionale transferabile, in ultimul interval consecutiv de 5 ani scolari de activitate
didactica la catedrd, considerat de la data promovarii examenului de definitivare Tn Invatdmant,
exceptand perioadele de suspendare a contractului individual de munca.

Pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald selectia metodistilor
se va face dintre cadrele didactice care indeplinesc criteriile generale si specifice si au si calitatea de
diriginte.

Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control nu pot fi si metodisti ai
inspectoratului scolar pe durata exercitarii functiei. Prin exceptie, persoanele care ocupd functii de
conducere, indrumare si control si care au specialitdti pentru care resursa umana la nivelul judetului
este deficitara numeric, pot exercita atributiile de metodist.

Metodistii selectati in anul scolar 2021-2022, pe baza analizei activitatii desfagurate in aceasta
calitate si a verificarii indeplinirii criteriilor generale si specifice, pot fi reconfirmati si in anul scolar
2022-2023, cu acordul acestora, prin reactualizarea portofoliului depus in anul scolar 2021-2022 la
secretariatul 1SJ Tulcea.

Art. 2 Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea a stabilit criterii suplimentare pentru selectarea
metodistilor, inclusiv criterii specifice disciplinelor scolare.

Activitatea din ultimii 5 ani a candidatilor, inclusa in CV si sustinuta de documente doveditoare, se
evalueaza conform urmatoarelor criterii specifice:

- rezultate obtinute cu elevii (la clasa, concursuri de specialitate, olimpiade scolare, evaluarea
nationald, bacalaureat);

- initiere, coordonare, participare la proiecte pilot, proiecte de reforma invatdmantului, proiecte
comunitare, proiecte de integrare europeand, la nivel local, judetean, regional, national,
international, in specialitate;

- activitate desfasuratd in calitate de: responsabil catedra/comisie metodica/cerc pedagogic/arie
curriculara, metodist ISJ sau CCD, indrumator practica pedagogica, formator, director adjunct,
director, inspector;

- elaborare de manuale avizate MEC/MEN/ME sau articole/lucrari in domeniul educational cu
ISBN/ISSN sau auxiliare didactice sau resurse educationale deschise;

- competente IT (Word, Excel, PowerPoint, Internet, utilizare platforme educationale etc.);

- participare activa la activitatile organizate de ISJ Tulcea (inspectii de specialitate, inspectii
tematice, inspectii scolare generale, inspectii pentru asigurarea calititii in IPT, comisii de lucru
etc.).

Art. 3 Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea stabileste punctajul
corespunzator fiecarui criteriu elaborand fisa de evaluare a portofoliului - anexa 2.

4.2 Organizarea selectiei

Art. 4 Inscrierea la selectie se realizeazd conform calendarului de selectie — anexa 1.

Art. 5 Metodistii selectati in anul scolar 2021-2022 pot fi reconfirmati in aceasta calitate, la solicitarea
acestora, dacd respectd criteriile generale si specifice stabilite, in anul scolar curent, doar prin
reactualizarea portofoliului si depunerea lui la secretariatul ISJ Tulcea, fard sa mai parcurga programul
de formare.

Portofoliul de inscriere cuprinde urmatoarele documente, numerotate pe fiecare fila si consemnate intr-
un opis:

1) scrisoare de intentie;

2) curriculum vitae (EUROPASYS);
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3) copii certificate ,,conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatamant de la care
provine candidatul, ale:

a) actelor de studii

b) adeverintelor/certificatelor/diplomelor de acordare a gradelor didactice/a titlului stiintific de doctor;
c) adeverintelor/atestatelor/certificatelor pentru programele de formare continua;

d) decizia de titularizare;

4) adeverinta de vechime la catedra, in specialitate;

5) adeverinta cu calificativele din ultimii 5 ani;

6) adeverinta privind experienta in desfasurarea in sistem blended learning sau online, in anii scolari
2019-2020, 2020-2021 si 2021-2022, a unor activitati de tip metodic, certificatda de conducerea unitatii
de Invatdmant;

7) opisul dosarului, pe care se va consemna numarul total de file.

Art. 6 Comisia pentru organizarea si desfasurarea selectiei candidatilor la functia de metodist se va
organiza pentru fiecare disciplind in parte si va fi formatd din inspectorul scolar si membri ai
Consiliului Consultativ al disciplinei.

4.3. Desfasurarea selectiei

Art. 7 Depunerea portofoliului de inscriere se face, conform calendarului - anexa 1, la secretariatul
Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea.

Art. 8 Selectia pentru ocuparea functiei de metodist se va face pe baza evaluarii portofoliului, conform
fisei de evaluare — anexa 2 — maxim 100 de puncte.

Art. 9 Inspectorii scolari vor 1nainta, ctre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane, tabelul
cu propunerile nominale pentru functia de metodist al ISJ, sustinute de un raport argumentat - anexa
3 (in format letric si electronic).

Art. 10 Consiliul de Administratie al ISJ analizeaza propunerile si aproba componenta corpului de
metodisti ai ISJ Tulcea.

4.4. Dispozitii finale

Art. 11 In urma hotirarii Consiliul de Administratie, inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei
umane va Intocmi centralizatorul final, pe discipline, al cadrelor didactice care vor indeplini functia de
metodist al 1SJ Tulcea.

Art. 13 Inspectorul Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea emite decizia privind
componenta corpului de metodisti al ISJ, pe baza hotararii CA.

Art. 14 Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane va transmite decizia privind metodistii
selectati, directorului CCD Tulcea.

Art. 15 Metodistii noi selectati vor participa la un program de formare de scurta durata (16 ore), avizat
de ME si organizat de CCD Tulcea.

Art. 16 Directorul CCD Tulcea va redacta adeverinte individuale pentru cadrele didactice care vor
participa la programul de formare pentru functia de metodist al ISJ Tulcea.

Art. 17 Pana la data de 10 octombrie, inspectoratul scolar transmit la Ministerul Educatiei, catre
Directia Formare Continua din cadrul Directiei Generale Management Resurse Umane si Retea Scolara
urmatoarele documente privind selectia profesorilor metodisti:

- decizia inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati in corpul de metodisti,
insotita de un raport succint privind procesul de selectie;

- tabelul centralizator, completat conform modelului din adresa de la ME, atat in format electronic
scanat, certificat prin semnatura inspectorului scolar general, cat si in format editabil, pe adresa de e-
mail: stefania.focsa@edu.gov.ro.

5. Periodicitate

Prezenta procedura se aplica la inceputul fiecdrui an scolar, conform calendarului prevazut in anexa 1,
si este supusa revizuirii anual sau ori de cate ori prevederile legale o impun.
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6. Inregistriri

1. Portofoliul candidatului

2. Fisa de evaluare a portofoliului

3. Tabelul cu propunerile nominale de metodisti pentru functia de metodist al ISJ, sustinute de un
raport argumentat al inspectorului scolar

4. Procesul verbal al CA al ISJ in care se aproba componenta corpului de metodisti

5. Decizia privind componenta corpului de metodisti ai ISJ

6. Tabelul centralizator al cadrelor didactice care vor indeplini functia de metodist al ISJ

7. Delegatia cu nr. unic aprobatd in CA

8. Adeverintele individuale pentru cadrele didactice care vor parcurge programul de formare pentru
functia de metodist al ISJ

9. Raportul citre ME privind rezultatul procesului de selectia pentru anul scolar 2022-2023

7. Anexe

Anexa ISJTL.POB.03 - Al Calendarul desfasurarii selectiei cadrelor didactice care vor face parte din
corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Anexa ISJTL.POB.03 - A2 Fisa de evaluare a portofoliului pentru selectia cadrelor didactice care vor
face parte din corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Anexa ISJTL.POB.03 - A3 Tabelul cu cadrele didactice inscrise la selectia pentru corpul de metodisti
ai Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea si un raport argumentat al inspectorului scolar
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