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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE ELEVI
IN CLASA PREGATITOARE

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. | Elemente privind : i 5
ort. responsabilii/ Egnmlfrfe?é Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1 Elaborat Virginia Panait IS 19.06.2023
1.2 Verificat Mioara Ranciu ISGA 29.06.2023
1.3 Avizat Coca Constantin ISGA 3.07.2023
1.4 Aprobat Viorica Pavel ISG 3.07.2023

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia/ reviziain | Componenta revizuiti Modalitatea reviziei [Data de la care se aplicd
cadrul editiei prevederile editiei sau
1 2 3 4
2.1 Editia 1 24.02.2020
‘s legislatie 23.06.2021
22 Revizia | Procedur3 revizuita st
iz legislati 25.03.2022
23 Revizia 2 Procedura revizuita egisiatie
2.4 Revizia 3 Procedurs revizuits legislatie 30.06.2023
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,

Scopul  [Exemplar Compartime Functi Nume si Data 9
unctia C Semnétura
difuzarii nr. ot prenume primirii
1 2 3 4 5 6
3.1 | Informare/ ISJ ISG Viorica Pavel 13 475023
Aprobare
3.2 Informare/ ISJ ISGA Mioara Ranciu [3.07.2023
Verificare
3.3 Informare/ DCIS IS Virginia Panait [3.07.2023
Verificare
3.4 DCIS Inspectori | Porfiriu Daniela
Scolari/ Isofache Liliana
Informare/ Comisia Bucioc Liuba  14.07-
aplicare judeteana 08.09.2023
Stoica Gabriel
3.5 Informare/ Unitéti Directorii - 4.07- Posta
aplicare scolare Comisia de 08.09.2023  lejectronica
3.6 Pregatire SSCMI Presedinte | (oca Constantin  29.09.2023

4. REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

5. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Prezenta procedura stabileste un set unitar de criterii privind constituirea formatiunilor de elevi in
clasa pregititoare pentru anul scolar 2023-2024, cu respectarea criteriilor de transparentd, echitate,
nondiscriminare si incluziune.

4.2. Procedura asigura egalizarea sanselor si accesul egal si universal la educatie de calitate, la nivelul
Invatamantului obligatoriu din judetul Tulcea.

4.3. Repartizarea elevilor in clasa pregétitoare, in mod echitabil, in unititile de invatdmant unde se
vor constitui mai multe formatiuni de studiu, cu scopul de a constitui colective eterogene de elevi.

5.  DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
5.1. Procedura se aplicd de catre unititile de invdtdmant preuniversitar din judetul Tulcea, in
organizarea, desfdsurarea si monitorizarea repartizdrii copiilor care au fost inscrisi in invatamantul
primar la clasa pregatitoare, in vederea prevenirii fenomenului de segregare gcolard, pe criteriul etnic,
al dlzablllta‘;u sau al cerln;elor educaponale speciale, pe criteriul statutulu1 50010 economlc al
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Reglementiri internationale

- Carta drepturilor fundamentale,

- Conventia Organizatiei Natiunilor Unite cu privire la drepturile copilului

- Conventia internationald pentru eliminarea tuturor formelor de discriminare rasiala
- Conventia Natiunilor Unite privind drepturile persoanelor cu dizabilitati

6.2. Legislatie primara

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulament - cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar-ROFUIP-
O.M.E. nr. 4183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei, cu completarile si modificarile ulterioare;

6.2. Legislatie secundara

-OME nr. 3445/17.03.2022, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul
primar si a ordinului pentru modificarea OME nr. 3704/ 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului
inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024;

-OMENCS nr. 6 134/21.12.2016 privind interzicerea segregdrii scolare in unititile de invatdmant
preuniversitar.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- OMEC nr. 5 633/ 23.12.2019 privind aprobarea Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare
in invatdmantul preuniversitar;
- Ordinul emis de Ministerul Sanatatii nr. 430/2004,
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALE

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.  [Termenul Definitia si/ sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1 procedura operationald (PO)  |metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizrii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual
b editie a unei proceduri forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri formalizate
formalizati aprobata si difuzata
actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
3 revizia in cadrul unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4 segregare scolard o N L
Bregare 3 forma grava de discriminare
situatii care nu se incadreazd in prevederile metodologiei, probleme
Kot ingts . . medicale/boli, copii straini care au dobandit o forma de protectie sau un|
situatii  exceptionale/speciale . NN N
. drept de sedere in Romania, ai cetitenilor statelor membre ale Uniuniil
S (confirmate prin  documente ! A } ..
iustificative) Europene si ale Spatiului Economic European, copii care au parcurs
) nivelul prescolar in alta tara etc.
*documentele justificative vor fi anexate la dosarul de inscriere.

7.2. Abrevieri ale termenilor

INr. |Abrevierea [Termenul abreviat
crt.
1 PO Procedura operationala
2 ME Ministerul Educatiei
3 [S] Inspectoratul Scolar Judetean
4 ISG Inspector scolar general
5 [SGA Inspectorul scolar general adjunct
6 DCIS Domeniul Curriculum si inspectie scolard
7 CJ Comisia Judeteana
8 [0A Informare/ Operare/ Aplicare
9 D Directori
10 SSCMI Structura sistem control managerial intern din cadrul IST TL
11 R1 Persoana responsabild cu informarea/postarea procedurii
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8. DESCRIEREA PROCEDURH OPERATIONALE

8.1. Generalitati

-OME nr. 3445/ 17.03.2022, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invitaimantul primar

Prezenta procedurd a fost elaboratd cu respectarea prevederilor legale specificate in OME nr. 3 445/
17.03.2022, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar si a ordinului
pentru modificarea OME nr. 3704/ 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatiméantul
primar pentru anul scolar 2023-2024. Procedura reglementeaza procesul de constituire a formatiunilor de
elevi in clasa pregititoare, solutionarea oricarei situatii legate de repartizarea in clasa pregititoare in
interesul superior al elevului si in limitele legii, monitorizarea organizirii si desfasurdrii repartizarii la
clase a elevilor din invatamantul primar.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Sunt elaborate de Comisia judeteani de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in Invatamantul

primar, in urma consultirii legislatiei in vigoare, a cadrelor didactice, a consiliului consultativ la
nivelului InvatAmant primar si a directorilor unitatilor de invatamant.

8.2.2. Modalitatea de repartizare/ Criteriile de repartizare

Modalitatea de repartizare a copiilor va fi prin tragere la sorti, in cadrul sedintei consiliului de
administratie al unitatii de invatamant, indiferent de ordinea prezentirii criteriilor.

Criteriile sunt nediscriminatorii si trebuie sa tind cont de faptul ca toti copiii au drepturi egale de acces
la educatie, indiferent de conditia sociala si materiald, de gen, rasd, nationalitate, confesiune.

Criteriile sunt aprobate de consiliul de administratie al inspectoratului scolar.

Perioada de constituire a formatiunilor de studiu se va realiza dupa finalizarea procesului de inscriere,

conform Calendarului de inscriere a copiilor in invadtdmantul primar. Activitatea de repartizare a
copiilor se va consemna in proces-verbal.

Listele cu repartizarea copiilor vor fi afisate la avizierul unititii de invatimant pana la_data.de
08.09.2023. P

8.2.3. Aplicarea criteriilor de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregﬁtitoaﬁ"

Criteriul cerintelor educationale speciale/ dizabilititi:
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a)repartizarea echitabild, in functie de numarul claselor, a copiilor cu certificat de orientare scolara si
profesionala si cu dizabilitati;

Criteriul etnic:
b)repartizarea echitabild, in functie de numarul claselor, a copiilor apartinand diferitelor etnii;

Criteriul social:

c) repartizarea echitabild, in functie de numérul claselor, a copiilor institutionalizati/ in plasament
familial;

d) repartizarea echitabild, in functie de numarul claselor, a copiilor care nu au frecventat gradinita;

Criteriul de gen:
e) repartizarea echitabild, in functie de numarul claselor, a copiilor dupa criteriul de gen.

Alte situatii:
f) repartizarea echitabild, in functie de numarul claselor, a copiilor aflati in situatii exceptionale si alte

situafii speciale, care nu se incadreaza in prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024.

*Modalitatea de repartizare §i perioada de constituire a formatiunilor de studiu se va afisa de cdtre
fiecare unitate de invdtdmdnt si se vor face cunoscute pdrintilor.

Incadrarea cadrelor didactice pe clasele pregititoare se va realiza conform ROFUIP - O.M.E. nr.
4183/ 2022.

8.3. Resurse necesare
Legislatia specifica, conexiunea la Internet, site-ul ISJ Tulcea, registrul de proceduri etc.

8.4. Modul de lucru
Precizari privind componentele PO:

Activitatea Observatii / Termen

Pasul 1 | Centralizarea situatiilor/numarului de copii inscrisi | Identificarea copiilor care au

care au certificat de orientare scolara si profesionala si certificat de orientare scolard si
e : g *" | profesionala si cu dizabilitati
cu dizabilitati.

Pasul 2 | Centralizarea situatiilor/numarului de copii inscrisi | Identificarea copiilor inscrisi

apartinand diferitelor etnii. apartinind diferitelor etnii
Pasul 3 | Centralizarea situatiilot/numarului de copii inscrisi Identificarea COPPIOT 1nscrigt

e e - institutionalizati/in plasament

institutionalizati/in plasament familial; familial: ’

Pasul 4 | Centralizarea situatiilor/numarului de copii inscrisi | Identificarea copillor ipscrist

t4dinita; -

care nu au frecventat gradinita; care nu au frecventat ,g i
{ o, i

B
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Pasul 5 | Centralizarea numérului de copii dupa criteriul gen; Identificarea numarului de fete si

baieti nscrisi;

Pasul 6 | Centralizarea situatiilor/numarului de copii aflati in | Identificarea copiilor inscrisi
situatii exceptionale si alte situatii speciale; aflati n situatii exceptionale i
alte situatii spemale

Pasul 7 | Repartizarea fiecdrei categorii identificate, in mod | Re glllqtizare dpe baza lqriiceriilor
echitabil, la fiecare formatiune ce va fi constituiti la stabilite e consiliul de

. e R . . admlmstratle al 1nspectoratu1u1
nivelul unitatii de invatdmant, prin tragere la sorti; scolar, prin tragere la sorti;

Pasul 9 | Incadrarea cadrelor didactice pe clase. Conform ROFUIP.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

9.1.ISG - aprobd: resursele necesare implementarii activitdtii procedurale, analizeazid eficienta
sistemului de comunicare gi urméareste aplicarea procedurii ;

9.2.CJ - raspunde de aplicarea prevederilor prezentei proceduri;

9.3. Rl - posteaza, pe site-ul ISJ Tulcea;

9.4.D- aplicd prevederile prezentei proceduri;

9.5.Comisia de arhiva din ISJ - raspunde de arhivarca documentelor.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.| Denumirea Elaborator |[Aprobat| Nr.de [Difuzare Arhivare
anexa anexei exemplare Toc perioada
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Arhiva
procedurd | 30.09.2023
11. CUPRINS
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup3 )

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate / .
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd edifia sau, dupa cap} (¢
revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

!
5
4
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4 Scopul procedurii formalizate 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 3
6 Documentele de referinta aplicabile activitaii procedurale 4
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata 4
8 Descrierea procedurii formalizate 5-7
9 Responsabilitati i raspunderi in derularea activitatii 7
10 Anexe, Inregistriri, arhiviri 7
11 Cuprins 7-8
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