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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii formalizate

Nr Elemente  privind
crt. responsabilii/ Numele si prenumele | Functia Data Semnitura
| operatiunea
1 Voicu Adina
Elaborat Pavel Mariana Inspectori scolari 21.09.2023
2 Verificat Ranciu Mioara Inspector Sgolar 21.09.2023
General Adjunct
Inspector Scolar
3 Avizat Coca Constantin General Adjunct/ 21.09.2023
SCIM
4
Aprobat Pavel Viorica Inspector scolar 22.09.2023
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei

Componenta revizuita

Editia sau, dupa Modalitatea reviziei

caz, revizia in

cadrul editiei editiei
2.1 Editia 1 - - 22.09.2023

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
formalizate

Str. Dobrogeanu Gherea nr. 3-4, 820007, Tulcea

Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 Fax: +40 (0)240 51 18 86
E-mail: isjtl@isjtl.edu.ro ;

www.isjtl.edu.ro



MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN TULCEA
S'lcopvuy Ex. nr. Compartiment Functia Numele si ]'Dat.a“
difuzarii prenumele primirii
1 2 3 4 5 6
3.1. Aprobare 1 Conducere | ISG Pavel Viorica 22.09.2023
3.2. Avizare 1 Managemet ISGA Coca Constantin | 21.09.2023
3.3. Verificare 1 | Curriculum si ISGA Ranciu Mioara 21.09.2023
inspectie
scolara
3.3. Informare 1 | Management I.S.J Inspectori scolari | 22.09.2023
aplicare Curriculum si
inspectie
scolard
3.4 Informare 1 Unitati de Directori/directori adjuncti/ Cadre Difuzare
invatdmant didactice electronica
3.5. Inregistrare 1 Secretariat Secretar Vasilneco Aurelia | 22.09.2023
3.6. Arhivare 1 SCIM Secretar SCIM Rusu Felicia 22.09.2023

4. SCOPUL:
Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de recrutare si selectie a membrilor Consiliului Consultativ pe
discipline/compartimente din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea, precum si a Regulamentului cadru de
organizare si functionare al Consiliilor Consultative pe discipline/ compartimente de pe langd Inspectoratul Scolar Judetean
[Tulcea, pentru anul scolar 2023-2024

5. DOMENIUL DE APLICARE:
Aceasta procedura se aplica in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea pentru recrutarea si selectia membrilor
Consiliilor Consultative pe discipline/compartimente, precum si pentru organizarea si desfasurarea activitatilor specifice.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

3.1. Legea nr. 198/2023, Legea Invitamantului Preuniversitar

3.2. OM Nr. 6072/ 31.08. 2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de
fnvdtdmant preuniversitar si superior

3.3. OOM.E.C.T.S. nr. 5530/2011 cu modificarile si completarile ulterioare privind aprobarea Regulamentului - cadru de
organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

3.4. O.M.E. nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar.

3.5. Regulamentul de organizare si functionare al ISJ Tulcea, nr. 10999/06.09.2022
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7 . DESCRIEREA PROCEDURII:

Art. 1 Selectia cadrelor didactice pentru consiliul consultativ se va face pe baza CV-ului in format Europass si a
unei scrisori de intentie depusd sau trimisd online (contact@isjtulcea.ro), Inregistrate la Inspectoratul Scolar Judetean
Tulcea, in perioada prevazuta de calendar (Anexa nr. 2).

Inspectorul de specialitate isi rezerva dreptul de a solicita documente doveditoare care s confirme cele sustinute
in C.V si scrisoarea de intentie.

Selectia se va realiza de catre inspectorul scolar de disciplind/ domeniu respectand criteriile din Anexa nr. 1.

Art. 2 Listele nominale cu propunerile centralizate sunt Tnaintate Consiliului de Administratie al Inspectoratul Scolar
Judetean Tulcea. Numirea membrilor Consiliului Consultativ pe discipline/compartimente se face prin decizie emisd de
inspectorul scolar general, pe un an scolar, in urma analizarii listelor Tnaintate Consiliului de Administratie al Inspectoratul
Scolar Judetean Tulcea.

Art. 3 Fiecare Consiliu Consultativ pe discipline/compartimente isi va elabora Planul operational/ tematica
activititilor si propriul Regulament de Functionare.

Art. 4 Dupa finalizarea selectiei, fiecare inspector scolar va intocmi conform Amexei nr. 3, Tabelul nominal -
Componenta Consiliului Consultativ in anul scolar 2023-2024, pentru disciplina/compartimentul pe care o/il coordoneaza.
Aceasta va fi trimisa in format electronic la inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane.

Art. 5 Fiecare Consiliu Consultativ pe disciplind/compartiment va realiza Tematica activitatilor consiliului consultativ in
anul scolar 2023-2024.

8. PERIODICITATE

Prezenta procedurd se aplica incepand cu data aprobarii in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Tulcea si este supusa revizuirii anuale sau ori de cate ori prevederile legale o impun.

9. INREGISTRARI
1. Curriculum vitae

2. Scrisoarea de intentie. Aceasta trebuie sd contind elemente care sa ateste participarea la activititile organizate de
[nspectoratul Scolar Judetean Tulcea, elaborarea de subiecte pentru etapele locale/judetene/nationale ale competitiilor
scolare ale disciplinei, participarea in grupuri de lucru la solicitarea Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea/Ministerul
Educatiei, participarea activa in cadrul Consiliului Consultativ al disciplinei/compartimentului, participarea la examenele
nationale organizate in anul scolar anterior - unde este cazul si initierea / coordonarea de proiecte educationale, respectiv
de proiecte educative extrascolare, dupa caz.

Cadrele didactice care au facut parte din Consiliul Consultativ in anul scolar anterior si care nu au raspuns
solicitarilor Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea, isi vor pierde calitatea de membru al Consiliului Consultativ si nu
vor mai putea participa la procesul de selectie in urmatorii 2 ani scolari.

10 . ANEXE
Regulament-cadru de functionare a Consiliilor Consultative pe
Anexa nr. 1 AT . ’
discipline/compartimente
Calendarul recrutdrii si  selectieci membrilor Consiliului Consultativ  pe
Anexa nr. 2 Lo ) ’ ’
discipline/compartimente
Anexa nr. 3 Formular — componenta Consiliului Consultativ, in anul scolar 2023-2024, pe
disciplind/compartiment
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 1
caz, a reviziei 1n cadrul editiei procedurii formalizate
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 1
din cadrul editiei procedurii formalizate
4 Scopul procedurii formalizate 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2
6 Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
7 Descrierea procedurii formalizate 2
8 Periodicitate 3
9 Inregistrari 3
10 Anexe 3
11 Cuprins 3
Anexa nr. 1.

REGULAMENT CADRU DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
CONSILIILOR CONSULTATIVE PE DISCIPLINE/COMPARTIMENTE DE PE LANGA
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

AN SCOLAR 2023-2024

1. DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Consiliile Consultative pe discipline/compartimente se constituie la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea
avand rolul de a acorda consultantd pe probleme de specialitate, metodice si manageriale profesorilor de
specialitate/managerilor din judet.

Art. 2 Prezentul Regulament-cadru de organizare si functionare a Consiliilor Consultative pe discipline/compartimente |
descris in Anexa nr. 1, cuprinde prevederi referitoare la componenta, conditiile pe care trebuie s le indeplineasca cadrele
didactice pentru a putea fi selectate, modul de selectie a membrilor, functionarea si conducerea lor.

Art. 3 Consiliile Consultative pe discipline/compartimente sunt alcatuite dintr-un numar impar de membri, reprezentand, de
reguld, 10% din numarul de norme/posturi existente la nivelul disciplinei/compartimentului, aproximat prin adaus.

Art. 4 Componenta Consiliilor Consultative pe discipline/compartimente va avea in vedere reprezentarea proportionald a
cadrelor didactice/managerilor de la toate tipurile de unitati de invatamant/nivele, respectiv: prescolar, primar, gimnazial,
liceal teoretic/tehnologic/vocational, rural si urban, unitéti conexe.

Art. 5 Membrii Consiliilor Consultative pe disciplind/compartimente sunt alesi la inceputul fiecdrui an scolar, conform
Procedurii privind constituirea Consiliilor Consultative pe discipline/compartimente.
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2. CRITERII:
2.1. CRITERII GENERALE

a) Cadru didactic titular, avand incheiat contract de muncd individual pe perioadd nedeterminatd in Invataimantul
preuniversitar;

b) are cel putin gradul didactic II;

c) a obtinut calificativul anual ,, Foarte bine” in ultimii trei ani si nu a fost sanctionat disciplinar;

d) experientd in desfasurarea activitdtii de mentorat didactic sau a unor activitdti de tip metodic, experientd
certificatd de conducerea unitatii de Invatdmant in baza activittilor desfasurate de candidat in ultimii trei ani
scolari;

2.2. CRITERII SPECIFICE

- are experientd manageriald de minimum 4 ani - pentru candidatii la Consiliul Consultativ al directorilor/managerilor|
scolari;

- pentru disciplinele / domeniile care presupun activitate specifica ( ex: proiecte educationale, proiecte educative
extragcolare, etc), se va face dovada initierii/ coordondrii acestor tipuri de actiuni/ activitati, sa aiba in implementare
proiecte in anul scolar in curs ( nr. Proiecte Erasmus+, nr. proiecte eTwinning, implicare in PNRAS si alte
proiecte, CAEJ, CAER, CAEN);

- pentru invatdmantul profesional si tehnic, cadrele didactice care candideaza pentru Consiliul Consultativ vor face
dovada experientei in organiarea, monitorizarea si promovarea acestui tip de invatdmant;

- Pentru domeniul minoritati, candidatii trebuie sa apartind etniei pentru care intentioneaza sa candideze ca membru in
Consiliul Consultativ si sd facd dovada derularii/initierii/coordonarii/desfasurarii/participarii la activitati specifice
comunitatii respective: concursuri, simpozioane, comisii, proiecte, etc.

e FUNCTIONARE

Art. 6 La inceputul fiecarui an scolar, Consiliile Consultative pe discipline/compartimente elaboreaza un Plan operationa
tematica activitatil si desemneaza responsabilitdti pentru fiecare dintre membri.

Art. 7
(1) Conducerea activitatilor Consiliilor Consultative pe discipline/compartimente este asiguratd de catre inspectorul
scolar sau de catre un profesor ales in prima intalnire/sedinta a Consiliului Consultativ nou-numit.

(2) Consiliul Consultativ se intruneste, de regula, lunar sau ori de cate ori este necesar, la cererea inspectorului scolar, a|
Inspectorului Scolar General sau a 2/3din numarul membrilor.

(3) Prezenta membrilor la sedintele Consiliului Consultativ este obligatorie.

(4) Sedintele se pot organiza atat fizic, cat si in format online, dupa caz si sunt coordonate de citre inspectorul scolar de
specialitate.

Art. 8 Consiliul Consultativ pe disciplind/compartiment desemneaza, din randul membrilor acestuia, un secretar, care
asigura convocarea la sedinte a membrilor si intocmirea proceselor verbale.

Art. 9 Dezbaterile, punctele de vedere ale participantilor si hotédrarile Consiliului Consultativ se consemneaza intr-un
registru de procese verbale, inseriat si numerotat de catre secretar, ales in prima sedinta a acestuia.

e ATRIBUTIILE CONSILIULUI CONSULTATIV PE DISCIPLINE/ DOMENII

Art. 10 Consiliul Consultativ este un organism care functioneazd pe langa Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea si carg

Str. Dobrogeanu Gherea nr. 3-4, 820007, Tulcea

Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 Fax: +40 (0)240 51 18 86
E-mail: isjtl@isjtl.edu.ro ;

www.isjtl.edu.ro



INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN TULCEA

decide/ este consultat asupra urmatoarelor aspecte:

1. stabilirea si punerea in practica a politicilor educationale la nivelul disciplinei/compartimentului;

2. aplicarea curriculumului national de specialitate la nivelul judetului;

3. eficientizarea activitdtii metodice/manageriale a cadrelor didactice;

4. organizarea si desfisurarea activitatii instructiv-educative la nivelul disciplinei, perfectionarea si modernizarea
acesteia;

5. Intocmirea, de cdtre inspectorul scolar, a raportului motivat referitor la candidatii inscrisi la concursul pentru
acordarea gradatiei de merit;

6. evaluarea dosarelor pentru acordarea gradatiei de merit;

7. selectarea cadrelor didactice in vederea ocupdrii functiei de metodist in specialitate, la nivelul Inspectoratului
Scolar Judetean Tulcea;

8. stabilirea calendarului de desfasurare a etapelor locale/judetene ale olimpiadelor si concursurilor scolare,
precum si a locatiilor acestora;

9. elaborarea de subiecte pentru simularile judetene ale examenelor nationale, concursuri si olimpiade scolare

10. participarea 1n calitate de responsabil/membru/secretar in cadrul comisiilor de organizare a concursurilor si
olimpiadelor scolare

11. realizarea proiectelor in domeniul identificarii, pregétirii, stimuldrii si valorificarii potentialului elevilor capabili
de performanta;

12. orice alte domenii care decurg din regulamente sau dispozitii ale Ministerului Educatiei sau din decizii ale

inspectorului scolar general.

Art. 11 Presedintele consiliului consultativ are urmatoarele atributii:

v’ stabileste ordinea de zi a sedintelor consiliului;

pregateste documentele necesare desfasurarii sedintelor;

elaboreaza planul anual operational al consiliului consultativ pe care il supune spre aprobare plenului consiliului;

A NERNERN

elaboreaza sinteze periodice privind starea invdtimantului pentru specialitate/compartiment, pe care le prezinta
Consiliului Consultativ;

v' stabileste sarcinile membrilor Consiliului Consultativ;

v' asigurd conducerea operativa a Consiliului Consultativ.

Art. 12 Membrii Consiliului Consultativ au urmatoarele atributii:

» respectd Regulamentul de organizare si functionare a cestui organism
» exercita atributiile stabilite de cétre presedintele comisiei;

» participa la lucrarile comisiei.

Art. 13 Secretarul Consiliului Consultativ are urmatoarele atributii:

- asigura convocarea membrilor la sedintele Consiliului Consultativ;

- redacteaza procesele verbale;

- asigurd multiplicarea si distribuirea materialelor necesare si a tematicilor de sedinta;
- asigurd legdtura si comunicarea dintre membrii comisiei.

e DISPOZITII FINALE
Art. 14 Etapa de selectie a membrilor in cadrul Consilului Consultativ nu poate fi contestata
Art. 15 In componenta Consiliului Consultativ pe discipline/domenii pot fi cuprinsi si profesorii metodisti

Art. 16 Calitatea de membru In Consiliul Consultativ nu presupune atribuirea unei indemnizatii de sedinta.

Art. 17 In cazuri exceptionale, in care interesele disciplinei reclama adoptarea unui membru care nu indeplineste cumulativ
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criteriile de mai sus, se poate obtine calitatea de membru al Consiliului Consultativ la propunerea inspectorului scolar de
specialitate cu aprobarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea.

Art. 18 In situatia in care membrii Consiliului Consultativ nu isi indeplinesc atributiile/responsabilititile conform
Regulamentului si a sarcinilor stabilite de catre Presedintele Consiliului Consultativ, la propunerea inspectorului scolar de
specialitate/presedintelui Consiliului Consultativ, cu aprobarea Consilului de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Tulcea, se poate obtine anularea calitatii de membru.

Art. 19 Prezentul Regulament intrd 1n vigoare la data aprobarii acestuia de catre Consiliul de Administratie al
[nspectoratului Scolar Judetean Tulcea.

Anexa nr. 2
CALENDARUL RECRUTARII SI SELECTIEI MEMBRILOR

CONSILIILOR CONSULTATIVE PE DISCIPLINE/COMPARTIMENTE
IN ANUL SCOLAR 2023- 2024

Actiunea Discipline/Compartimente

Inregistrarea documentelor 29.09.2023
Selectia cadrelor didactice 30.09.2023-02.10.2023

Aprobarea in Consiliul de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Tulcea,

Afisarea componentei Consiliilor Consultative pe
discipline/ compartimente

Anexa nr. 3

04.10.2023

COMPONENTA CONSILIULUI CONSULTATIV
AN SCOLAR 2023 - 2024
DISCIPLINA/COMPARTIMENTUL

Nr. crt. Disciplinala | Nume si Unitatea de Localitatea Grad didactic | Telefon Adresa de e-
care prenume invatimint in mail
efectueaza care este
inspectia/Spec titular
ializarea

1.
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