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1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de selectic a cadrelor didactice care si facd
parte din corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea, pentru organizarea si desfasurarea
selectiei cadrelor didactice metodiste ale ISJ, pe discipline.

3. Documente de referinti

3.1 Legea nr. 198/2023, Legea Educatiei Nationale

3.2. OMECTS nr. 5561/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continui a personalului
din invatamantul preuniversitar, cu modificirile si completdrile ulterioare

3.3. OMECTS nr. 5530/05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare

3.4 ORDIN nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare i functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 675 din 06.07.
2022

3.5 Regulamentul de inspectie a unititilor de invatimént preuniversitar aprobat prin OMEC nr.
6106/03.12.2020;

3.6 Adresa de la ME nr. 2970/DGMRURS/19.09.2023, inregistratd la ISJ cu nr. 10055/21.09.2023
referitoare la Precizdri privind organizarea si desfisurarea activititii de inspectie scolard din cadrul
examenelor pentru definitivare in invatdmantul preuniversitar, obtinerea gradului didactic I, respectiv
echivalarea/obtinerea gradului didactic 1 §i pentru procesul de selectie a metodistilor inspectoratului
scolar in anul scolar 2023-2024

3.7 Ordinul  nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatdmant preuniversitar si superior ‘

3.8 Procedura cadru nr. 2954/DGMRURS/18.09.2023 privind monitorizarea activitatilor specifice functiei de
metodist al inspectoratului scolar sau functiei de profesor —metodist, respectiv de formator in casele corpului
didactic, desfasurata in cadrul obligatiei didactice de predare de directorii gradinitelor cu program normal, ai
gradinitelor cu program prelungit/saptiménal, ai creselor cu personalitate juridica, precum si de directorii si
directorii adjuncti ai unititilor de invitdmant, absolventd doar ai colegiilor de institutori care au dobandit
atestatul de echivalare in conditiile art. 149 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificirile si
completdrile ulterioare, sau absolventi doar ai specializirii ,, Pedagogia invatdmantului primar si prescolar”.

4. Descrierea activititii
4.1. Consideratii generale
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Art. 1 Metodistii selectati in anul scolar 2022-2023, pe baza analizei activititii desfisurate in aceastd
calitate si a verificarii indeplinirii criteriilor generale si specifice, pot fi reconfirmati si in anul scolar
2023-2024, cu acordul acestora, prin reactualizarea portofoliului depus in anul scolar 2022-2023 la
secretariatul ISJ Tulcea.

Documentele pentru reconfirmarea calitétii de metodist sunt:
- Acord de reconfirmare ( anexa 4)
- Calificativul pentru anul scolar 2022-2023
- Programe de formare continui finalizate in anul scolar 2022-2023 (adeverinte, atestate,
certificate, diplome)
Nu se confirmid persoanele care in anul scolar 2023-2024 ocupid functii de conducere sau
indrumare si control.

Art. 2 La selectia pentru ocuparea functiei de metodist al ISJ pot candida cadrele didactice care trebuie
sd indeplineasca cumulativ urméatoarele criterii generale:

a) studii: superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate;

b) statut profesional: titular in invatimantul preuniversitar de stat;

¢) evolutie in carierd: minimum gradul didactic II; :

d) calitatea activitatii didactice: calificativul anual ,,Foarte bine”, obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani
scolari; ‘

e) experientd in desfdsurarea  activititii de mentorat didactic sau a unor activititi de tip
metodic,experientd certificatd de conducerea unitatii de invatimant in baza activititilor desfasurate de
candidat in ultimii trei ani scolari;

Conditia pentru departajare aplicabild in situatia candidatilor cu punctaje egale: absolvirea
cu certificat a cel putin unui program in cadrul proiectelor Profesionalizarea carierei didactice - PROF
sau Curriculum relevant, educatie deschisa pentru toti - CRED.

Pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald selectia metodistilor
se va face dintre cadrele didactice care indeplinesc criteriile generale si specifice si au si calitatea de
diriginte. ‘ ‘

Pentru functia de educator - puericultor, selectia metodistilor pentru efectuarea inspectiilor de
specialitate din cadrul examenului de definitivare in invidtimantul preuniversitar se face dintre
urmaétoarele categorii de cadre didactice:

a) cadre didactice care indeplinesc criteriile generale previzute la punctul 2 literele b) c) d) e)
si sunt absolvente cu diploma eliberatd de liceul pedagogic, specializirile educatoare”, **
invatitor” “educatoare-invatitor” si care au absolvit un program de formare continui
‘acreditat in cadrul unuia dintre proiectele in care Ministerul Educatiei a avut calitatea de
beneficiar:

- Programul de Reforma a Educatiei Timpurii ( PRET)

- Programul de Reforma a Educatie Timpurie Incluzivd ( PETI)

- Proiectul POCU- Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate(ETIC)

- Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculara pentru
educatie timpurie, aprobat prin OME nr. 3811/10/03/2023.

Persoanele care ocupd functii de conducere, indrumare si control nu pot participa la selectia
metodistilor inspectoratului scolar in perioada in care ocupa aceste functii si nu vor fi nominalizati in
Decizia inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati in corpul de metodisti in anul
scolar 2023-2024.

Directorii gridinitelor cu program normal, directorii gradinitelor cu program
prelungit/siptdmanal si ai creselor cu personalitate juridici, respectiv directorii si directorii adjuncti ai
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unitdtilor de invdfimant de nivel primar, gimnazial sau liceal, absolventi doar ai colegiilor de
institutori care au dobéandit atestatul de echivalare in conditiile art.149 alin. (3) din Legea educatiei
nationale nr.1/2011, cu modificirile si completdrile ulterioare, sau absolventi doar ai specializarii
Pedagogia invatdmantului primar si prescolar”, degrevati partial de norma didactics de predare, nu au
calitatea de metodisti ai inspectoratului scolar,dar efectueazi, in cadrul obligatiei didactice de predare
de 2- 4 ore/sdptdmana, respectiv 6-8 ore/sdptimana, activititi de inspectie scolard specifice functiei de
metodist al inspectoratului scolar in conformitate cu prevederile art. 4 alin (2), art.5 alin (2) siart.7 (3)
din Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a personalului de conducere
din inspectoratele scolare, unititile de invafdmént , unititile conexe, precum si a personalului de
indrumare si control din inspectoratele scolare si‘a personalului didactic din casele corpului didactic,
aprobatd prin OMECTS nr. 4865/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

Directorii si directorii adjuncti previzuti la litera a) nu vor fi inclusi in Decizia inspectorului
scolar general privind componenta nominald a corpului de metodisti in anul scolar 2023-2024.

Inspectoratul scolar, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane/inspectorul
scolar pentru managementul resurselor umane va repartiza inspectiile pentru categoriile: educatori-
puericultori, educatori si invatatori, cu prioritate directorilor si directorilor adjuncti previzuti la litera a)
si ulterior metodistilor nominalizati pentru anul scolar 2023-2024 in decizia inspectorului scolar
general.

Monitorizarea activitatilor specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar, desfasurate
de directorii si directorii adjuncti in cadrul obligatiei didactice de predare, se realizeazi in conformitate
cu prevederile Procedurii - cadru nr. 30792/2023.

Pentru specializarile pentru care la nivelul judetului nu se identifica resursa umana disponibil,
insoectiile pot fi efectuate de catre cadre didactice nominalizate ca metodist in alt judet/ municipiul
Bucuresti. in aceast situatie inspectiile se pot desfisura in sistem online, iar cadrul didactic inspectat si
elevii din unitatea de invatamant participi la cursuri —in situ.

Art. 3 Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea a stabilit criterii suplimentare pentru selectarea
metodistilor, inclusiv criterii specifice disciplinelor scolare.

Activitatea din ultimii 5 ani a candidatilor, inclusd in CV si sustinuti de documente doveditoare, se
evalueazi conform urmitoarelor criterii specifice:

- rezultate obtinute cu elevii (la clasa, concursuri de specialitate, olimpiade scolare, evaluarea
nationald, bacalaureat);

- initiere, coordonare, participare la proiecte pilot, proiecte de reforma invatamantului, proiecte
comunitare, proiecte de integrare europeand, la nivel local, judetean, regional, national,
international, in specialitate;

- activitate desfisuratd in calitate de: responsabil catedrd/comisie metodicd/cerc pedagogic/arie
curriculard, metodist ISJ sau CCD, indrumétor practici pedagogica, formator, director adjunct,
director, inspector;

- elaborare de manuale avizate MEC/MEN/ME sau articole/lucrdri in domeniul educational cu
ISBN/ISSN sau auxiliare didactice sau resurse educationale deschise;

- competente IT (Word, Excel, PowerPoint, Internet, utilizare platforme educationale etc.);

- participare activd la activitatile organizate de ISJ Tulcea (inspectii de specialitate, inspectii
tematice, inspectii scolare generale, inspectii pentru asigurarea calitatii in IPT, comisii de lucru
etc.).

Art. 4 Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea stabileste punctajul
corespunzdtor fiecirui criteriu elaborand fisa de evaluare a portofoliului - anexa 2.

4.2 Organizarea selectiei

Art. 5 Inscrierea la selectie se realizeazi conform calendarului de selectie — anexa 1.
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Art.6 Dupa reconfirmarea metodistilor pentru anul scolar 2023-2024, se va face evaluarea noilor
candidati pentru functia de metodist; pe locurile rimase libere.

Portofoliul de inscriere cuprinde urmitoarele documente, numerotate pe fiecare fild si consemnate intr-
un opis: ‘

1) scrisoare de intentie;

2) curriculum vitae (EUROPASS);

3) copii certificate ,,conform cu originalul” de citre conducerea unitdii de Tnvafimant de la care
provine candidatul, ale; ‘

a) actelor de studii

b) adeverintelor/certificatelor/diplomelor de acordare a gradelor didactice/a titlului stiintific de doctor;
¢) adeverintelor/atestatelor/certificatelor pentru programele de formare continua;

d) decizia de titularizare;

4) adeverintd de vechime la catedra, in specialitate;

5) adeverinta cu calificativele din ultimii 5 ani;

6) adeverinta privind experienta in desfisurarea unor activitati de mentorat didactic sau de tip metodic
in anii scolari 2020-2021, 2021-2022 si 2022-2023, certificatd de conducerea unititii de invitimant;

7) opisul dosarului, pe care se va consemna numdrul total de file. ‘

Art. 7 Comisia pentru organizarea si desfagurarea selectiei candidatilor la functia de metodist se va
organiza pentru fiecare disciplind in parte si va fi formati din inspectorul gcolar si membri ai
Consiliului Consultativ al disciplinei.

4.3. Desfisurarea selectiei

Art. 8 Depunerea portofoliului de inscriere se face, conform calendarului - anexa 1, la secretariatul
Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea.

Art. 9 Selectia pentru ocuparea functiei de metodist se va face pe baza evaludrii portofoliului, conform
figei de evaluare — anexa 2 — maxim 100 de puncte. ’

Art. 10 Inspectorii scolari vor inainta, cdtre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane,
tabelul cu propunerile nominale pentru functia de metodist al ISJ, sustinute de un raport argumentat -
anexa 3 (in format letric si electronic).

Art. 11 Consiliul de Administratie al ISJ analizeazi propunerile si aproba componenta corpului de
metodisti ai ISJ Tulcea.

4.4. Dispozitii finale

Art. 12 In urma hotararii Consiliul de Administratie, inspectorul gcolar pentru dezvoltarea resursei
umane va intocmi centralizatorul final, pe discipline, al cadrelor didactice care vor indeplini functia de
metodist al ISJ Tulcea.

Art. 13 Inspectorul Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea emite decizia privind
componenta corpului de metodisti al ISJ, pe baza hotérarii CA.

Art. 14 Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane va transmite decizia privind metodistii
selectati, directorului CCD Tulcea.

Art. 15 Metodistii noi selectati vor participa la un program de formare de scurti durati (16 ore), avizat
de ME si organizat de CCD Tulcea.

Art. 16 Directorul CCD Tulcea va redacta adeverinte individuale pentru cadrele didactice care vor
participa la programul de formare pentru functia de metodist al ISJ Tulcea.

Art. 17 Pand la data de 06 octombrie, inspectoratul scolar transmite la Ministerul Educatiei, citre
Directia Formare Continua din cadrul Directiei Generale Management Resurse Umane si Retea Scolara
urmdtoarele documente privind selectia profesorilor metodisti:

- decizia inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati in corpul de metodisti,
insotitd de un raport succint privind procesul de selectie;
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- tabelul centralizator, completat conform modelului din adresa de la ME, atat in format electronic
scanat, certificat prin semnitura inspectorului scolar general, cat si in format editabil, pe adresa de e-
mail: stefania.focsa@edu.gov.ro si nicoleta.tudorache@edu.gov.ro .

5. Periodicitate ‘

Prezenta procedurd se aplicd la inceputul fiecirui an scolar, conform calendarului prevazut in anexa 1,
si este supusd revizuirii anual sau ori de céte ori prevederile legale o impun.

6. inregistriri

1. Portofoliul candidatului

2. Figa de evaluare a portofoliului

3. Tabelul cu propunerile nominale de metodisti pentru functia de metodist al ISJ, sustinute de un
raport argumentat al inspectorului scolar

4. Procesul verbal al CA al I1SJ in care se aprobi componenta corpului de metodisti

5. Decizia privind componenta corpului de metodisti ai ISJ

6. Tabelul centralizator al cadrelor didactice care vor indeplini functia de metodist al ISJ

7. Delegatia cu nr. unic aprobati in CA ‘

8. Adeverintele individuale pentru cadrele didactice care vor parcurge programul de formare pentru
functia de metodist al ISJ

9. Raportul cétre ME privind rezultatul procesului de selectia pentru anul scolar 2023-2024

7. Anexe

Anexa ISJTL.POB.03 - A1 Calendarul desfisurarii selectiei cadrelor didactice care vor face parte din
corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Anexa ISJTL.POB.03 - A2 Fisa de evaluare a portofoliului pentru selectia cadrelor didactice care vor
face parte din corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Anexa ISJTL.POB.03 - A3 Tabelul cu cadrele didactice inscrise la selectia pentru corpul de metodisti
ai Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea si un raport argumentat al inspectorului scolar

Anexa ISJITL.POB.03 — A4 Acord de reconfirmarea a calitatii de metodist
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ANEXA 1
CALENDARUL DESFASURARII SELECTIEI

INSPECTORATUL CADRELOR DIDACTICE CARE VOR FACE Editia: 1
SCOLAR JUDETEAN PARTE DIN CORPUL DE METODISTI Al Revizia: 10
TULCEA INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN )
TULCEA

COD: ISJTL.POB. 03 — Al

Pentru anul gcolar 2023-2024, selectia cadrelor didactice care vor face parte din corpul de
metodisti ai ISJ se va realiza in urma parcurgerii urmitoarelor etape:
. 22 septembrie 2023 — publicarea procedurii de selectie pe site-urile Inspectoratului Scolar
Judetean Tulcea si Casei Corpului Didactic Tulcea
e 28 septembrie 2023 - depunerea portofoliului la Secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean
Tulcea;
- e 29 septembrie 2023- reconfirmarea metodistilor pentru anul scolar 2023-2024
e 02-03 octombrie 2023 - evaluarea portofoliilor conform criteriilor de selectie, de citre fiecare
inspector gcolar si membrii consiliului consultativ si elaborarea de citre fiecare inspector scolar a
tabelului si a raportului argumentat cuprinzand nominalizirile pentru functia de metodist al ISJ
conform Anexei 3 i Inaintarea acestuia cétre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane;

® 04 octombrie 2023 - analiza propunerilor si aprobarea in C.A. al ISJ a componentei corpului de
metodisti ai ISJ si a delegatiei cu numar de inregistrare unic;

e 04 octombrie 2023 — afisarea rezultatului selectiei profesorilor metodisti la avizierul ISJ,
precum si prin publicare pe site-ul oficial al ISJ, transmiterea deciziei inspectorului scolar general
privind profesorii selectati in corpul profesorilor metodisti de citre inspectorul scoiar pentru
“dezvoltarea resursei umane citre directorul CCD Tulcea;

e 06 octombrie 2023 — transmiterea la Ministerul Educatiei, citre Directia Formare Continui din
cadrul Directiei Generale Management Resurse Umane si Retea Scolard a urmitoarelor documente
privind selectia profesorilor metodisti:

- decizia inspectorului gcolar general privind numirea profesorilor selectati in corpul de metodisti,
insotitd de un raport succint privind procesul de selectie;

- tabelul centralizator, completat conform modelului din adresa de la ME, atat in format electronic
scanat, certificat prin semnétura inspectorului scolar general, cit si in format editabil, pe adresa de
e-mail: stefania.focsa@edu.gov.ro.

e octombrie 2023 — participarea noilor metodisti selectati la un program de formare de minim 16
ore, furnizat de CCD Tulcea si avizat de ME.




ANEXA 2 )
FISA DE EVALUARE A PORTOFOLIULUIIN | L.
INSPECTORATUL | VEDEREA SELECTIEI CADRELOR DIDACTICE | Editia:

SCOLAR JUDETEAN CARE VOR FACE PARTE DIN CORPUL DE ﬁf“z‘a’
TULCEA METODISTI Al INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN TULCEA

COD: ISJTL.POB. 03 — A2

Disciplina la care efectueazi inspectiile/Specializarea

...................................................

Numele si prenumele

.............................................................................................

Nr. Punctaj

‘ CRITERII .
crt. v maxim | acordat

Copii certificate conform cu originalul ale documentelor doveditoare
privind:

1.[Rezultate obtinute cu elevii (la clasd, concursuri de specialitate, olimpiade| 25
scolare, testarea nationald, bacalaureat)

2 [Initiere, coordonare, participare la proiecte pilot, proiecte de refoma| 15
invatamantului, proiecte comunitare, proiecte de integrare europeand, la
nivel local, judetean, regional, national, international, in specialitate

3.|Activitate desfagurati in calitate de: 25
- responsabil - catedrd/comisie metodicd/cerc pedagogic/arie
curriculara,
- metodist ISJ sau CCD, indrumitor practici pedagogici,
- formator,
- director adjunct, director,
- inspector.

4.|[Elaborare de manuale avizate MEN/MEC/ME sau articole/lucriri in| 10
domeniul educational cu ISBN/ISSN sau auxiliare didactice sau resurse
educationale deschise

5.]Competente IT (Word, Excel, PowerPoint, Internet, utilizare platforme| 10
educationale etc.)
6.[Participare activd la activitatile organizate de ISJ Tulcea (inspectii de| 15
specialitate, inspectii tematice, inspectii scolare generale, inspectii pentru
asigurarea calititii in IPT, comisii, grupuri de lucru etc.)

TOTAL: 100




ANEXA 4 X
FISA DE EVALUARE A PORTOFOLIULUI IN Editia: 1
INSPECTORATUL VEDEREA SELECTIEI CADRELOR DIDACTICE R 1{1@{. )
SCOLAR JUDETEAN CARE VOR FACE PARTE DIN CORPULDE | | (f“z‘a'
TULCEA METODISTI AI INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN TULCEA
COD: ISJTL.POB. 03 — A2
Acord de reconfirmare a calititii de metodist
Subsemnata/ul,...........cccoeveeveereereeieeeeean o HEUlAr 1A o ,
specializarea..........ocoveeeeeeeeeereeeereinn, , profesor metodist al ISJ Tulcea , in anul scolar 2022-2023,

imi exprim acordul pentru desfisurarea activititii de metodist in cadrul inspectoratului scolar, in

anul gcolar 2023-2024.

Data Semnatura
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ANEXA 3

TULCEA SI1 RAPORTUL ARGUMENTAT

TABELUL CU CADRELE DIDACTICE INSCRISE LA SELECTIA PENTRU
CORPUL DE METODISTI Al INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN

COD: ISJTL.POB. 03 — A3

Editia: 1
Revizia: 9

Nr. Disciplina la care Nume si | Unitatea de | Localitatea | Grad Observatii: Telefon | Adresa | Punctaj
crt. efectueaza prenume | invatimant didactic se completeaza prin de e-
inspectia/Specializarea in care este selectarea uneia dintre mail
titular urmatoarele
variante:reconfirmare;
selectie 2023; prof. metodist in
CCD; prof. metodist in

invatdmantul pedagogic
1
2
3

RAPORT ARGUMENTAT
INSPECTOR SCOLAR,




