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Prof. Viorica PAVEL

Lista documentelor produse/gestionate de Inspectoratul $colar Judg

Buletinul informativ cu informatiile de interes public care se comunici din oficiu, conform art.5 din
Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, postat pe site

Corespondenti generald, petitii, sesiziri, reclamatii §i rispunsurile aferente

Cereri de audientd

Cereri si reclamatii administrative privind accesul la informatiile de interes public si raspunsurile
aferente

Condici de predare-primire a corespondentei, a petitiilor

Plicuri retur

Rapoarte semestriale §i anuale privind activitatea de solutionare a petitiilor

Rapoarte anuale de activitate ale compartimentului

Rapoarte anuale privind aplicarea Legii nr.544/2001

Documente privind controlul intern (proceduri, liste, tabele, rapoarte)

Registru intrare — iesire pentru inregistrarea cererilor la Legea nr. 544/2001

Registre audiente

Registru electronic intrare — iegire pentru inregistrarea petitiilor cetatenilor (i forma printati)
Registru electronic general intrare-iegire corespondenta (i forma printata)

Registru unic de evidenia

Registru unic de control
Procese-verbale ale sedintelor Consiliului de Administratie, cu personalul de conducere

Proceduri de sistem §i operationale

Petitii §i raspunsuri, in baza 0.G. 27/2002

Rapoarte lunare, trimestriale §i anuale financiar-contabile

Monitorizari §i executii bugetare

Note informative financiar-contabile

Evidente, statistici

State de plata

Proiectul bugetului de stat anual privind activitatea proprie §i centralizatd pentru ordonatorii terfiari de
credite;

Bugetul de stat anual aprobat pe capitole de finantare; Bugetul activititilor finantate integral din venituri
proprii pentru I$J si conexe;

Documentatia transmisa la Activitatea de Trezorerie Tulcea privind propunerile pentru repartizarea
bugetului citre ordonatorii tertiari de credite pentru sumele primite de la bugetul de stat din sume
defalcate din cota de TVA pentru finantarea anumitor tipuri de cheltuieli;

Documentatia privind virdrile de credite §i de suplimentare a bugetului institutiei §i ordonatorilor tergiari
de credite;

Situatii financiare trimestriale §i anuale cu anexele aferente privind activitatea proprie si centralizati la
nivelul judetului;

Situatia centralizati privind monitorizarea lunari i trimestriala a cheltuielilor de personal;

Adrese centralizate privind solicitarile lunare de deschideri credite;

Situatii/fige privind repartizarea/retragerea creditelor bugetare pe titluri de cheltuieli ale ordonatorilor
tertiari de credite;
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Adrese citre ordonatorul principal de credite privind bugetul de venituri i cheltuieli;

State de platd, declaratii lunare privind obligatiile de plata ale institufici fajd de fondul de salarii;
Documentatia privind sentinfele civile cu impact financiar asupra bugetului institufiei;

Documentatia ciitre Trezorerie privind corectiile in programul M.F.P - C.A.B;

Adrese de confirmare a soldurilor;

Anexa lunard a plitilor restante;

Propuneri angajare cheltuieli/ Angajamente de platd /Ordonanyari de plata;

Registre de evidentd a propunerilor/angajamentelor/ordonantirilor;

Documente financiar contabile justificative pentru inregistrarea in evidenta contabila, extracontabila si
de gestiune;

Note contabile/Jumnale de contabilitate;

Balante de verificare lunare, sintetice, analitice de gestiune;

Registru de casi privind operatiunile de incasdri §i plafi;

Note de intrare-receptie;

Registrul numerelor de inventar;

Documentatie eliberare bunuri din magazie/misciri intre locuri de folosinta (referate, bonuri consum
/ transfer);

Documente privind inventarierea anuala tuturor bunurilor institutiei;

Procese-verbale de casare;

Documentatia transmisd ordonatorului principal de credite spre aprobare a casirilor, declasarilor si
disponibilizirilor de mijloace fixe §i obiecte de inventar;

Fisele de evidenta pe utilizatori a bunurilor din patrimoniul institutiei;

Documentatia privind raportirile cu privire la consumul lunar de carburant;

Imprimate cu regim special;

Registrul privind operatiunile supuse vizei de control financiar preventiv propriu in institufie;

Rapoarte de control ale institutiilor abilitate;

Rapoarte audit public intern;

Lista beneficiarilor programelor nationale de sprijin pentru elevi; lista beneficiarilor de bani de liceu si
burse profesionale;

Corespondenta cu alte institutii din cadrul Ministerul Educatiei §i Cercetarii i alte institutii publice.
Fige activitdti zilnice

Declaratii fiscale

Fise de necesar

Documente privind evidenta, pastrarea, distribuirea sigiliilor si stampilelor din cadrul structuriiinstitutiei

Statul de functii si personal
Fisele de post, fise de evaluare a personalului contractual §i rapoartele de evaluare aleangajatilor

Planul anual de instruire §i pregitire profesionala

Planul anual de ocupare al functiilor publice

Documente privind pregitirea §i perfectionarea personalului

Documentele emise de comisia de disciplind pentru analizarea §i propunerea modului de solutionarea

sesizdrilor

Oferte privind organizarea de cursur privind instruirea §i pregitirea profesionald a salariatilor
Metodologia de emitere a documentelor de legitimare i acces in sediu a jurnalistilor;

Documentele cuprinse la dosarele de concurs privind ocuparea posturilor vacante pentruconcursurilor
organizate de Inspectoratul $colar Judetean Tulcea, conform procedurilor legale

Documente privind solicitarile i distribugia de materiale consumabile si/sau de intretinere

Dosarele achizitiilor publice

Documente privind evidenta i starea tehnicd a mijloacelor din dotare
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Documente, situafii i rapoarte pe linie logistica

Protocoale de colaborare

Situatii si rapoarte privind patrimoniul

Listele de inzestrare, investitii, lucrdri gi servicii

Documente, situatii §i rapoarte privind Securitatea gi Sdnitatea in Munca

Documente, situatii §i rapoarte privind Prevenirea §i Stingerea Incendiilor; documente, situatii si
rapoarte privind Protecia Mediului

Proceduri §i formulare specifice IT

Rapoarte de sinteza privind apararea impotriva dezastrelor

Hotarari ale Comitetului Judetean/Local pentru stabilirea membrilor Consiliului de Administratie din
scoli

Raportiri citre Ministerul Educatiei si Cercetdrii, Ministerul Justifiei, Ministerul de Interne, Raportari
de la serviciile publice deconcentrate

Raportul anual privind starea si calitatea invatamaéntului judetului Tulcea

Planul de actiuni pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in programele Ministerului Educatiei
si Cercetarii

Acorduri/conventii/protocoale de colaborare, parteneriat, asociere, infrafire / evidenta acestora
Minute ale sedintelor publice

Referate de fundamentare cu privire la activitatea comisiilor/comitetelor gestionate la nivelul
compartimentelor

Regulament de organizare si functionare

Procesele-verbale ale sedintelor Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Adrese informare/ corespondentd cu autorititile publice centrale si locale pentru activitatea
Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea

Convocator comisii

Invitatii

Ordine de zi comisii

Liste de prezenta la sedinte Materiale prezentate in sedinte Procese verbale, minute sedinte

Rapoarte privind activitatea comisiilor/ compartimentelor

Corespondentd generala cu autoritdtile publice centrale si locale, agenti economici, ONG-un,alte
institutii

Planul managerial al Domeniului Curriculum si inspectie scolard;

Planuri manageriale ale subcompartimentelor Domeniului Curriculum si inspectie scolard;
Planuri-cadru si programe scolare pe discipline de invatdmant;

Acte normative in vigoare privind curriculumul scolar;

Cataloage de prezentare si alte precizari privind manualele aprobate de Ministerul Educatiei si
Cercetarii;

Graficul unic de monitorizare si control al Inspectoratului Scolar Judetean Tulcea;

Graficele de inspectie scolard ale inspectorilor scolari;

Calendarul desfasurarii consfatuirilor judetene;

Calendarul atelierelor de dezvoltare profesionala;

Lista profesorilor metodisti si a membrilor consiliilor consultative;

Regulamente/ metodologii si grafice privind organizarea olimpiadelor si concursurilor scolare;
Rezultatele obtinute la olimpiade §i concursuri gcolare;

Reglementiri legale privind admiterea in invatimantul liceal, profesional si tehnic, dual;

Situatia centralizatd a Curriculum-ului la decizia gcolii, in decizie locala (C.D.S., C.D.L.);

Oferta educationald la nivel judetean;

Rapoarte asupra stirii §i calitafii procesului de invdfamant la nivelul judetului;

Rapoarte inspectii generale, tematice, inspectii de specialitate;
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Documente specifice activititii de inspectie scolard (concluzii, constatiri, rapoarte, procese -verbale
si note de control);
Statistici, analize, rapoarte -examene nationale;
Instrumente, indicatori, itemi, criterii utilizate gi actiuni specifice desfasurate;
Proceduri de sistem §i proceduri operationale;
Metodologii si calendare privind organizarea examenelor nafionale i a examenelor de certificare a
calificirii profesionale, lista centrelor de examen §i evaluare;
Rapoarte anuale ale Domeniului Curriculum si inspectie scolara;
Rapoarte anuale ale inspectorilor scolari;
Rapoarte in urma monitorizirilor/verificarilor/consilierii conducerii unitailor de invatdmant si
cadrelor didactice;
Planuri de masuri/de actiuni rezultate in urma inspectiilor scolare;
Informari/Note de probleme /indrumiri si recomandiri metodice care sunt difuzate in unitatile de
invatamant;
Oferta de formare a Casei Corpului Didactic Tulcea;
Situatia resurselor educationale deschise create la nivelul disciplinei/ariei curriculare;
Documente privind inscrierile, redistribuirile, transferurile, contestatiile, examinarile, reexaminarilesi
elevilor
Portofoliul profesional al inspectorului scolar
Documente privind selectia cadrele didactice care si faca parte din corpul metodistilor Inspectoratului
Scolar Judetean Tulcea
Documente privind examenul national de definitivare in invatamantul preuniversitar
Documente privind examenul de acordare a gradului didactic II
Documente privind examenul de acordare a gradului didactic I
Planul managerial al compartimentului privind dezvoltarea resursei umane pentru anul scolar Graficul
de activitati pentru compartimentul privind dezvoltarea resursei umane pentru anul scolar Raportul
anual al compartimentului privind dezvoltarea resursei umane pentru anul scolar Documente ce
decurg din implementarea sistemului de control intern/ managerial produse in cadrulgrupului de
lucru pentru implementarea/ dezvoltarea sistemului de control intern/ managerial lanivelul
institutiei
Procedurile de sistem, procedurile operationale, instructiuni de lucru, Programul de control intern
managerial implementat la nivelul institutiei
Documentele produse in cadrul activitatii de secretariat a Comisiei pentru gestionarea riscurilor
Rapoarte de activitate, rapoarte privind dezvoltarea sistemului de control intern managerial Strategii,
planuri, studii, cercetiri, analize, puncte de vedere, note de informare, propuneri, recomandiri,
metodologii de lucru, discursuri, informiri adresate conducerii institutiei/ autoritatilor centrale s.a.
Referate, liste de difuzare, liste de prezenti, alte procese verbale
Comunicate presa
Lista obiective/ indicatori/ rezultate
Analize, prezentari, puncte de vedere
Scrisori de intentie
Plan audit public intern anual
Sintezi raport activitate Compartiment Audit Public Intern
Propuneri de modificari legislative
Propuneri de modificari ale ghidurilor de finantare/ strategiilor
Rapoarte de analiza privind combaterea fenomenelor de coruptie sau a incalcarilor prevederilor legale
Planuri tematice, anexe, rapoarte si procese verbale intocmite cu ocazia inspectiilor generale, tematice
si de specialitate efectuate in unititile de invdfimant din subordine
Planuri de verificare si rapoarte cu rezultatele verificirilor si cercetirilor efectuate in urma
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reclamatiilor si sesizdrilor
Adrese de informare cdtre unitdfile de invagmant §i unitifi conexe
Adrese citre Directia Generald de Implementare a Proiectului Roméania Educata
Rapoarte financiare si de progres tehnic citre OI-POCU
Situatii solicitate prin Adrese, citre DGIPRE
Rapoarte de activitate trimestriald citre Prefectura Tulcea
Rapoarte semestriale de activitate ciitre agentia Najionald pentru programe Comunitare in Domeniul
Educatiei §i Formirii Profesionale
Adeverinte de Participare la Webinarii pentru profesorii participanti in calitate de speakeri sau
audienti
Anunturi pe site-ul IS]
Comunicate de presd pe paginile institutiei, grupurile de WhatsApp si facebook
Pontaje
Rapoarte concedii de odihna
Comunicatii virtuale in procesul de transfer/ preluare arhiva subiecte si bareme examene nationale
(EvNat, Titularizare, Definitivat, Bacalaureat/ olimpiade scolare/ concursuri directori/ concursuri
scolare- pe canal securizat
Documente monitorizare/ administrare portal dedicat- Programul ,EURO 200" pentru
acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare - potrivit
Legii 269/2004 si HG 1294/2004
Documente Monitorizare/ Administrare portal dedicat- Programul National de protectie sociala-
..Bani de liceu”- potrivit HG 712/2018, HG 1488/2004, Ordin ME 4839/2004
Documente Monitorizare Programul pentru scoli al Romaniei in perioada 2017-2023 (lactate/
panificate/ fructe)- potrivit Prevederilor Ghidului solicitantului — Acordarea ajutorului financiar
FEGA in cadrul programului pentru scoli, HG 640/2017,
Documente Monitorizare Programul-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si
elevii din unititi de invatimant preuniversitar de stat- potrivit OUG 105/2022,
Documente Centralizare/ raportare citre AJPIS Tulcea- Alocatii de stat pentru tinerii peste 18 ani,
potrivit Legii 61/1993- republicati, potrivit Legii Educatiei (ART. 17),
Documente Centralizare/ raportare catre AJPIS Tulcea- Alocatia de acordare a unui sprijin familial
potrivit Legii 277/2010, HG 38/2011
Documente Programul pentru sprijinirea categoriilor de elevi cei mai defavorizati care beneficiazi
de sprijin educational pe bazd de Tichete sociale pe suport electronic pentru sprijin educational
acordate din fonduri externe nerambursabile- potrivit OUG 133/2020
Documente Centralizare / Monitorizare/ Colectare absente copii Beneficiari de tichete/ stimulente
educationale in baza Legii 248/2015- HG 15/2016
Documente Colectarea/ centralizarea/ raportarea datelor privind Absenteismul gcolar
Documente Centralizare cazuri copii/ elevi ai cdror parin{i sunt plecati la munca in striinitate-
potrivit prevederilor Ordinului nr. 219/2006 si ale HG nr. 691/2015 privind activititile de identificare,
interventie §i monitorizare a copiilor care sunt lipsiti de ingrijirea parintilor pe perioada in care acestia
se afla la munca in striinatate,
Documente Situatii solicitate la nivel institutional / ministerial, institutii colaboratoare. Adrese de informare
Compartiment Minoritati najionale-limbi materne
Adrese privind aprobarea grupelor de studiu a limbii materne
Decizii de constituire a comisiilor judefene pentru organizarea si desfisurarea olimpiadelor scolare
Compartiment Minorita{i nationale-limbi materne
Tabele elevi inscrigi al concursuri §i olimpiade Compartiment Minoritifi nafionale-limbi materne
Formulare pentru inscrierea la olimpiade §i concursuri scolare Compartiment Minoritdfi nationale-
limbi materne
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Raport anual Compartiment Minorititi nagionale-limbi materne

Raport semestrial Compartiment Minoritdji nationale-limbi materne

Procese-verbale Compartiment Minoritafi nationale-limbi materne

Documente inspectii gcolare Compartiment Minoritéati nafionale-limbi materne

Grafic inspectii gcolare Compartiment Minoritdfi nafionale-limbi materne

Adeverinte Compartiment Minorititi nationale-limbi materne

Plan managerial Compartiment Minoritdti najionale-limbi materne

Materiale de informare, dezbatere pentru ateliere de dezvoltare profesionala

Informiri cu privire la studiul limbii, la gestionarea situatiei minorilor refugiafi ucraineni

Grafic cu elevi, scoli, cadre didactice care predau limba materna.

Metodologia privind fundamentarea cifrei de gcolarizare gi stabilirea retelei gcolare de invatamant
preuniversitar, Compartiment Retea gcolara, plan scolarizare

Documente ale unititilor de invitimant privind proiectul planului de scolarizare si adresele ISJ Tulcea
privind aprobarea proiectelor planului de scolarizare

Proiectul planului de scolarizare centralizat la nivel de judet inaintat Ministerului

Aprobari de catre Minister a planurilor de gcolarizare pe judet

Documentele de comunicare a cifrelor de scolarizare defalcate pe unitati de invatimant

Solicitari ale unitdtilor de invatimant privind redimensionarea numirului de grupe/clase sau a
efectivelor de elevi/prescolari si adresele de aprobare ale ISJ Tulcea

Raportari cdtre Minister referitoare la realizarea planului de scolarizare

Proiecte de hotaréri ale autorititilor administratiei publice locale/judetene, avize conforme ale ISJ
Tulcea si Hotarari ale Consiliilor Locale/Judetene privind organizarea retelei scolare

Proiectul de retea scolarizara centralizat la nivel de judet, existent si propus, inaintat Ministerului
Situatia operativa la inceput de an gcolar pe unititi de invatdmant (format electronic)

Chestionare statistice la inceput de an scolar (SC 1.1 - invatamant prescolar; SC 2.1 - invatimant
primar si gimnazial; SC 2.1a—,,A doua sansa” - invétéméntul primar si gimnazial; SC 4.1 — Invatamant
liceal; SC 4.1a - ,,A doua sansa” fnvé;émﬁntul liceal; SC 5.1 a — invatamantul profesional; SC 5.1 b—
invatimantul postliceal; SC 3.1 - Invatimantul special primar si gimnazial)

Chestionare statistice la sfarsit de an scolar- Rezultatele la invatatura (SC 2.2 - Invatamant primar si
gimnazial; SC 2.2a —,,A doua gansa” - invﬁ;ﬁmﬁntul primar §i gimnazial; SC 4.2 — invé;imﬁnt liceal;
SC 4.2a - A doua sansi” Invitamantul liceal; SC 5.2 a — invatimantul profesional; SC 5.2 b —
invatamantul postliceal)

Corespondenta Compartiment Retea scolara, plan scolarizare cu alte institutii
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