FISA DE (AUTO)EVALUARE

pentru obfinerea gradagiei de merit — sesiunea 2025

PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR — CONSILIER DIN INSPECTORATUL SCOLAR

elaborati pe baza Metodologiei §i criteriilor privind acordarea gradafiei de merit personalului didactic din invagimantul preuniversitar de stat in sesumea 2025, 2

aprobate prin OMEC nr. 3745 /08.04.2025

Perioada evaludrii: 01.09.2019 - 31.08.2024
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NUMELE SI PRENUMELE

UNITATEA DE INVATAMANT

FUNCTIA

VECHIMEA IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR (cel putin 5 ani, conform

OMEC nr. 3745 /08.04.2025)

CALIFICATIV OBTINUT IN PERIOADA EVALUATA 2019-2020 2020-2021 2021-2022 2022-2023 2023-2024
Criteriul Punctaj Punctaj Punctaj Punctaj Punctaj
maxim pe criteriu autoevaluare comisia de evaluare pe categorie de | comisia de evaluare de la Comisie de contestafii
personal nivelul ISJ
1. 120 :
2, 10
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

3. i0
4, 10
TOTAL 150
Semnitura can@idatulul, ...t e e s sasss s e
InSPector SCOEAT GENErAL coiuuiuuererarrereieneitiesioseteieecessiesarans e saners ibebesatsrsssassstassnnetessssanrsesernesnntosssttressnatenssarnranans Semnitura......ceveraresess L.S. (al ISJ)
Pregedinte Comisia de evaluare a desarelor depuse in vederea acordirii gradafiei de MEEH..........covveeve et st , Semnitura

PUNCTAJ PUNCTAJ
PUNCTA PUNCTAJ acurid?; (c:e acordat de PUN;:Tt‘AdJ
CRITERII GENERALE DE EVALUARE J (auto) :::u:lre ‘L comisia acor- 'fl de
MAXIM evaluare eatesorie l:,le de evaluare de COﬂltlSl:I f
& ia nivelul ISJ contestatil
personal
1. Criteriul activititilor complexe cu aplicabilitate Tn unititile subordonate 120 puncte
a. Proiectare machete de evidenti electronici a informatiilor colectate din unittile subordonate — /p/ 10 puncte

machetd, maxim 10p
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

Realizarea de baze de date/ operatiuni de eviden{i informatizatd a datelor colectate din unitétile
subordonate
— 1p/ bazd de date, operatiune; maxim 10p

10 puncte

Verificarea si aplicarea de masuri de corectare a bazelor de date la nivelul unititilor subordonate

— Ip/ bazd de date, maxim 10p

Se vor ataga copii ale documentelor justificative, printscreen-uri, dovesi ale corespondentei scrise/
electronice cu unitdfile subordonate.

10 puncte

Verificarea aplicirii legislafiei in vigoare in domeniu de ciitre unitiile subordonate

-1p/ activitate, maxim 6p

Se vor atasa copii ale documentelor justificative, printscreen-uri, dovezi ale corespondentei scrise/
electronice cu unitdtile subordonate.

6 puncte

Activitate desfasuratd in sprijinul unititilor subordonate prin asigurarea de suport tehnic de
specialitate/ instruire i consilere a personalului in utilizarea de softuri, platforme $if sau e-learning
clc.

- 2p/ activitate; maxim 12p

12 puncte

Utilizarea platformelor specifice/ suplimentare postului
- 2p/ program; maxim 6p
Se vor ataga decizii, printscreen-uri efc.

6 puncte

Solutionarea diferitelor tipuri de solicitdri/ petitil in specialitatea postului, in relajia cu unitétile
subordonate.
- 1 p/solicitare, petitie solufionatd, max. 5p

3 puncte

Elaborarea/revizuirea de proceduri specifice postului
- 1 p/ procedurd, max. 5p
Se va atasa copia procedurii specifice gi anul in care a fost elaboratd, data aprobarii in C.A.

5 puncte

Asigurarea de suport tehnic, logistic, financiar etc. pentru organizarea §i desfigurarea olimpiadelor
si a concursurilor gcolare derulate la nivel judetean/ national/ international: nivel judetean (8p),
nivel national/international (10p})

2 p/olimpiadi/concurs, nu se va depdsi punctajul maxim pe nivel

10 puncte

Participarea in comisii/Asigurarea de suport tehnic, logistic, financiar etc. pentru: examene
nationale (Evaluare nationald, evaluare cls a Il-a, a IV-a, a Vi-a, Bacalaureat, simuliri ale
examenclor nationale etc.), testri §i studii internajionale, admitere c¢ls a IX-a, inscriere
Invatimantul pregcolar §i primar, alte comisii, ca activitdli neremunerate- /p/ pe comisie, max 10p;
Se vor atasa adeveringe/ decizii emise de ISJ si alte documente dupd caz.

10 puncte
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

k. Participarea /Asigurarea de suport tehnic, logistic, financiar Tn activititile specifice mobilitatii
personalului didactic de predare din Invdtiméntul preuniversitar gi/sau [a examenele de
definitivare, activititi de evaluare/ selectie a personalului
- Ip/activitate, max. Sp

5 puncte

1. Atributii suplimentare dovedite prin documente justificative :
_-activitate in comisii pentru concursurile de angajare/promovare
-alte responsabilititi atribuite de conducerea institutiei (membru in diferite comisii, membru in
grupuri de lucru la nivelul 1S)/ MEC/ unitifi subordonate, activitdti desfasurate in contextul | 20 puncte
pandemiei i a invitdméntului online)
- dp/comisie, activitate; max. 20p
Se vor atasa decizii, ordin de serviciu, nota de serviciu eic.

m. Implicarea/ participarea la redactarea regulamentelor interne, a documentelor de planificare,
evaluare si raportare, realizarea de situalii statistice / planuri / rapoarte /documente la sfargit de
semestru / an scolar; altele decdt cele stabilite prin figa postului
- Ip/ activitate; max. 6p

6 puncte

n. Contributii la realizarea §i actualizarea site-ului institutiei:

- realizare site, max 4 p

- actualizare site max 3 p

- crearea de materiale publicate pe site, [ p/ material, max 3 p

- realizarea/participare la realizarea de softuri educationale, platforme de e-learning pentru
sustinerea progresului.gcolar / coordonarea/ crearea de retele/ colectii de Resurse Educationale
Deschise/ asigurarea suportului pentru activititi ale comunitatilor virtuale educationale promovate
la nivel judetean/ national/ contribulie la crearea unor spafii virtuale, organizate la nivelul
institutiel/ participare in comisil/ grupuri de selecfic §i promovare a resurselor educationale
deschise etc.

-max3p
Documentele care atestd implicarea vor fi semnate §i asumate de responsabilul compartimentului
§i conducerea institutiei.

5 puncte

2 Performante deosebite in inovare in domeniul postului _ 10 puncte

a. Publicare de cirii, articole, studii, materiale informative in specialitate; 2 puncte

b. Activitate dovediti ca: 4 puncte
- formator — [ practivitate,




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

- membru in comisii paritare/dialog social/ membru in organismele de conducere ale
organizatiilor sindicale afiliate federatiilor reprezentative la nivel de sector de activitate invitimént
preuniversitar/semnatare ale contractului colectiv de munci la nivel de sector de activitate
invafdmant preuniversitar - max L5 p

- implicare/participare la sesiuni de comunicéri, simpozioane, mese rotunde, colocvii, seminarii
judetene, nationale/ internationale, conferinle, webinarii — / p/activitate

. Participare la cursuri de formare continui 4 puncte
- I puncte (pand la 24 ore, inclusiv)
- 3 puncte (cu durata mai mare de 24 ore)
Participarea la programe §i proiecte avind drept obiectiv cresterea calitafii activitafilor in | 10 puncte
institutie
Activitate in implementarea programelor nationale : (,Scoala dupa scoald”, A doua sansi”, | 3 puncte
wFiecare copil la gradinitd”, Bani de liceu, Bursa profesionald, Euro 200 etc.)
— 1 p/ program, max. 3p
Participare la proiecte educationale:
- activitate In echipa de management— 1.5 p 3 puncte
- activitate in echipa de implementare — 2,5 p
- asigurarea echipamentelor/ logisticii pentru derularea proiectului — 3 p
Implicare in derularea de programe, parteneriate cu alte institutii: 2 puncte
- nivel local (0,5 p), nivel judetean (1 p), nivel national/international (2 p)
Participarea la activititi de voluntariat, campanii caritabile in domeniul educafiei, inclusiv | 2 puncte
participarea la activitiitile din cadrul Strategiei nationale de actiune comunitard
Contributie la dezvoltarea institufionald 10 puncte
. Implicarea in atragerea de finantari extrabugetare gi/sau donatii pentru institutie/ unitdti | 2,5 puncte
subordonate, avénd ca efect cresterea calitifii activitatii institutionale;
. Contributia la progresul in privinfa dotirii spaiului destinat desfisurdirii activitdjii institutiei/
2,5 puncte

unitdtilor din subordine.

B3| 10y
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

e o a e 2,5 puncte
c. Corespondenta/colaborarea cu alte institufii - raportari, situatii statistice etc. =P

d. Implicare in organizarea/participarea la evenimente de promovare a activitdfii institufiei si a | 2,5 puncte
unititilor subordonate: expozitii, targuri, ateliere etc

fmi asum raspunderea pentru corectitudinea tuturor datelor si punctajelor din prezenta grild de evaluare si a actelor justificative care o insotesc.
Data. ..ot Semnétura candidat,

Notik:  Punctajul minim pentru acordarea gradafiei de merit, stabilit de Comisia paritard, este de 75 de puncte.

Evaluarea punctajului candidatilor de cdtre comisia 1SJ se face pe baza doecumentelor doveditoare depuse la dosar. Candidatul are obligafia sd respecte ordinea criteriifor si

suberiteriilor din fisa de (auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative 5i paginafia din opisul intecmil in numerotarea paginifor. Documentele vor fi prezentate pe

criterii/anii scolari din perioada evaluatd.

Dacumentele justificative depuse la dosar care nu respectd conditia mai sus mentionatd nu vor fi luate in considerare in vederea evaludrii §i punctdrii.

In situafia in care candidatul nu poate proba autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se evalueazd, candidatul

este eliminat din concurs §i | se Imterzice participarea la concursul in vederea acorddrii gradafiei de merit organizat in urmdtorii 2 ani.

* Un document justificativ poate fi evaluat 5i punctat numai o singurd datd, la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din figsa de (auto)evaluare.
 Dupd depunerea dosarului de inscriere la concurs mu se mai admite completarea acestiia cu alte documente.
* Nu se vor Iua in considerare adeveringele care nu au numdr de inregisirare.

»  Fiecare criteriu va fi sustinut cu documente doveditoare. In raportul de autoevaluare vor fi menfionate concret activitifile desfagurate pentru flecare criteriu §i subcriterin.

= Punctajele se acordd in funcfie de activitatea desfisuratd doveditd prin documente originale si/sau copii xerox (adeveringe, decizii, certificate, atestate, procese verbale);
Dacumentele doveditoare se referd la propria activitare.

= Lafiecare criterin/subcriteriv nu se va depdsi punctajul maxim alocat acestuia.

»  Se acceptd doar documente justificative emise de unitdfi de mvdgdmadnt preuniversitar, de institutii de invdtdmdnt superior, de inspectorate gcolare, case ale corpului didactic,
centre de excelentd, CJRAE/CMBRAE precum si de Ministerul Educafiei yi Cercetdrii §i de institufiile §i unitdtile care funcfioneazd in subordinea sau coordonarea
Ministerului Educatiei si Cercetdrii, conform Hotdrdrii Guvernului nr. 731/2024 privind organizarea §i funcfionarea Ministerulni Educafiei 5i Cerceldrii cu modificdrile si
completdrile ulterioare, respectiv de parteneri sociali ai Ministerufui Educatiei §i Cercetdrii.

»  Documentele emise de alte institufii, organizafii non guvernamentale, sau organisme institutionale pot fi depuse §i acceptate ca documente justificative numai in conditiile in
care sunf vizate prin semmdturd/certificate de directorul unitdifii de invitdmdnt sau de un reprezentant al inspectoratului gcolar (ex: inspector gcolar care coordoneazd
disciplina/ domeniul, inspector scolar general adjunct, inspector scolar general).

COMISIA DE EVALUARE A DOSARELOR, COMISIA DE CONTESTATII,
Presedinte, .......cooerennevervennesniinnrnncsisiesiesneas Presedinte,. ........cccoevieircniniinieninesiecsenenans
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