INFORMATII UTILE PENTRU CANDIDATI

- Accesul candidatilor in sala de examen este permis in intervalul orar 7.30 — 8.00.

- Candidatii au obligatia de a redacta lucrarea scrisa pe foile tipizate, in chenar, cu cerneald sau pix
de culoare albastrd; desenele/graficele se pot realiza si cu creion negru. Este interzisd utilizarea
instrumentelor de scris (stilou, pix) a caror cerneala se poate sterge.

- Candidatii care doresc sd corecteze o greseald taie fiecare rand din pasajul gresit cu o linie

orizontald, iar schemele/desenele cu o linie oblica.

Pe foaia tipizata, candidatii completeazi, cu majuscule, denumirea disciplinei de examen,
copiind formularea din subiectul primit.

- inscrierea numelui candidatilor sau a altor nume proprii (inclusiv denumiri de unititi de
invitimint) care nu au legitura cu cerintele subiectului in afara spatiului care se sigileaza, precum
si orice alte semne distinctive pe foile tipizate, destinate lucrarilor scrise, determind anularea
lucrarilor scrise.

- Candidatii nu pot avea asupra lor, in sala de examen, obiecte sau materiale din urmatoarele
categorii: genti, posete, ziare, reviste, cdrti, caiete, mijloace electronice de calcul, telefoane mobile sau
orice alte dispozitive/mijloace care intermediazd/faciliteazd comunicarea la distantd, precum si alte
obiecte/materiale a caror utilizare afecteaza desfasurarea examenului in conditii de legalitate, echitate si
obiectivitate. Candidatii pot avea dictionare pentru disciplinele latind sau greaca veche (elind) si planurile
de conturi pentru disciplina ,,economic, administrativ, postd”. Materialele si/sau obiectele nepermise vor fi
depuse 1n sala de depozitare a obiectelor personale, inainte de intrarea in sala de examen,;

- Candidatii care nu sunt prezenti n sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd dreptul
de a mai sustine proba scrisa.

- Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau parasi sala,
decat daca preda lucrarea, subiectul primit, ciornele si semneaza de predare. In cazuri exceptionale, dacd un
candidat solicita pardsirea temporara a silii, el este insotit obligatoriu de unul dintre profesorii asistenti
pand la revenirea in sala de examen. In aceastd situatie, timpul alocat rezolvirii subiectelor nu se
prelungeste.

- Candidatii verifica ca subiectul primit este cel corespunzator disciplinei de examen la care s-au
inscris, conform figei de inscriere.

- Candidatii care 1n timpul desfasurdrii probei scrise sunt surprinsi copiind, transmitand solutii cu
privire la subiecte sau avand asupra lor materiale nepermise, chiar daca nu le utilizeaza in momentul in care
sunt depistati, sunt eliminati din examen pentru tentativd de frauda, prin decizie motivata a presedintelui
comisiei de examen, situatie in care profesorii asistenti care asigura supravegherea sau membrii comisiei de
examen incheie un proces-verbal. Aceeasi masurd se aplicd si pentru orice altd tentativd de frauda.
Candidatii eliminati pentru frauda sau tentativa de frauda pierd dreptul de inscriere la examen in
sesiunea imediat urmitoare, iar sesiunea in care au fost eliminati din examen este luati in
considerare intre cele 3 sesiuni fiara taxa prevazute de lege.

- Candidatii care din motive de sanatate sunt obligati sd paraseasca sala de examen pot solicita
anularea lucrdrii. In aceastd situatie se incheie un proces-verbal semnat de responsabilul de sald si
profesorii asistenti.

- Candidatii care renuntd din proprie initiativa la examen pot solicita anularea lucrarii, pe baza unei
declaratii si pot parasi sala dupa cel putin o ord, dar nu la mai mult de 3 ore de la deschiderea plicului cu
subiecte.

- In aceaste situatii, lucririle scrise nu se incarca in platforma de evaluare, implicit nu sunt evaluate,
iar in statistici candidatii respectivi se raporteaza retrasi.

- Candidatii nu au dreptul de a pirasi sélile de examen avand asupra lor subiecte de examen,
foi tipizate sau ciorne.

- Candidatii sigileaza lucrarile scrise, in prezenta responsabilului de sali, dupa care se aplica
stampila circulard cu diametrul de 25 mm ,,DEFINITIVAT” (anexa nr.4). Sigilarea si securizarea
lucrarilor scrise se realizeaza conform Procedurii nr. 28698/18.06.2025.




- Pe prima pagina a filei 1 a foii tipizate candidatii completeaza doar spatiile dedicate, respectiv
disciplina, coltul din dreapta sus cu datele personale si numarul figei de examen, iar in coltul din dreapta jos
se completeaza numarul paginii conform alin. (20) la Procedura nr. 2869818.06.2025.

- La expirarea timpului acordat pentru redactarea lucrarii scrise, candidatii predau lucrarile in faza
in care se afla.

- Dupa ce finalizeaza redactarea lucrarii, fiecare candidat numeroteaza foile de examen, numai cu
cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, in spatiul dedicat, indicand pagina curenta si
numarul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia, In situatia in care
candidatul a scris in total 5 (cinci) pagini. Se numeroteaza toate paginile pe care candidatul a scris, inclusiv
prima pagind, precum si cele pe care sunt scrise doar citeva randuri, partea nescrisa fiind baratd de catre
profesorii asistenti cu linie franta in forma literei ,,Z”, folosind pix sau stilou cu cerneald de culoare albastra
(anexa nr. 6). Profesorii asistenti si responsabilul de sala, cu exceptia anularii spatiilor libere nescrise
cu linie franta in forma literei ,,Z”, nu semneaza si nu fac nicio altid insemnare pe lucrarile scrise
sigilate.

- Candidatii sigileaza spatiul cu datele de identificare, incepand cu a doua fila tipizata, folosind
numai etichetele destinate acestui scop, dupa ce toti profesorii asistenti au semnat in spatiul dedicat;

- Dupa finalizarea redactarii lucrarilor, candidatii predau lucrarile scrise, subiectul si ciornele
responsabilului de sald, semneaza in borderoul de predare a lucrarilor, mentiondnd numarul de pagini
scrise. Spatiile libere ale intregii lucrari se anuleaza cu linie frantd in forma literei ,,Z”, utilizdnd pix sau
stilou cu cerneald albastra de catre un profesor asistent, 1n fata candidatului.

Lucraérile scrise anulate nu se scaneaza si nu se incarca in platforma.

-Dupa predarea tuturor lucrarilor scrise de catre candidati si verificarea acestora, in prezenta

candidatilor, profesorul asistent desemnat pentru scanarea lucrarilor scrise §i pentru accesarea si

utilizarea platformei de evaluare:

a) scaneaza lucrarile scrise;

b) verifica pentru fiecare lucrare scanatd daca numarul paginilor scanate corespunde cu numarul
paginilor lucrarii in format fizic si cu numarul de pagini transcris in borderoul de predare a lucrarilor scrise;

c) verifica gradul de lizibilitate al lucrarilor scanate;

d) incarca fiecare lucrare scanatd si o marcheaza in platforma de evaluare. Marcarea lucrarii .
Marcarea lucrarii in platforma presupune introducerea numarului de pagini al lucrarii (numarul total de
pagini al lucrdrii scrise + 2 corespunzitor celor doud pagini negre generate de procesul de scanare),
respectiv selectarea uneia dintre optiunile ,,Absent”, ,,Retras-motive personale”, ,,Retras-motive medicale”,
»Eliminat frauda”, ,,Lucrare anulatd centrul de examen”, ,,Lucrare transmisa la centrul de evaluare”, dupa
caz.

Lucrérile scrise ale candidatilor eliminati si retrasi nu se scaneaza si nu se incarca in
platforma.

La finalizarea probei scrise, candidatii nu au dreptul de a parasi silile de examen avand
asupra lor subiecte de examen, foi tipizate sau ciorne.

- In situatia in care exista candidat/candidati care sustine/sustin proba scrisi in sald separati,

lucrarea acestuia/acestora se sigileaza intr-un plic de catre asistenti, care se deplaseaza la cea mai

apropiatd sald in care se scaneaza lucrarile, din centrul de examen. Plicul se desigileaza,
lucrarea/lucrarile se scaneaza si se incarcd in aplicatie conform prevederilor din procedura.

Trei candidati raman in sala pana la scanarea ultimei lucrari.

La predarea lucrarilor scrise, fiecare candidat completeaza in borderoul de predare a lucrarilor
scrise, astfel:

a) numarul paginilor scrise (inclusiv cele incomplete);

b) semneaza in dreptul datelor inscrise referitoare la numarul de pagini ale lucrarii, confirmand ca a
primit si a tratat subiectul corespunzator disciplinei de examen pentru care a validat fisa de inscriere la
examen, precum si faptul ca lucrarea scrisa a fost incércata in intregime, in platforma de evaluare.

Baremele de evaluare se afiseaza dupa finalizarea probei scrise, la ora 15.00.




