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   Nr. 5765/26.06.2025                                                                                   Aprobat în C.A. din 26.06.2025 

PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ 

PRIVIND ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA CELEI DE-A DOUA ETAPE DE ADMITERE ÎN 

ÎNVĂȚĂMÂNTUL LICEAL ÎN ANUL ȘCOLAR 2025 - 2026 PENTRU CANDIDAȚII DIN SERIA 

CURENTĂ, PRECUM ȘI PENTRU CEI DIN SERIILE ANTERIOARE CARE NU ÎMPLINESC 18 

ANI PÂNĂ LA DATA ÎNCEPERII CURSURILOR  

ANULUI ȘCOLAR 2025 - 2026 

 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediţiei sau după caz, a reviziei în 

cadrul ediţiei procedurii operaționale 

 

Nr. 

crt. 

Elemente privind 
responsabilii/ 

operaţiunea 
Numele şi prenumele 

Funcţia Data Semnătura 

 1 2 3 4 5 

1.1 

Elaborat Virginia Panait 

Laura Iordache 

Mariana Pavel               

Liliana Isofache 

Monica Buhai 

Mihaela Visterneanu 

Aurelia Vasilenco 

Emiliea Vlad  

 

IŞ 

IŞ 

IŞ 

IŞ 

IȘ 

 

 

 

23.06.2025 

 

1.2 Verificat Mioara Ranciu 

 

 

 

ISGA 24.06.2025  

1.3 Avizat Coca Constantin ISGA 26.06.2025 
  

1.4 Aprobat Viorica Pavel IŞG 26.06.2025 
 

 

2. Situaţia ediţiilor și a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaționale 

 
Ediţia/ revizia în 

cadrul ediţiei 
Componenta revizuită Modalitatea reviziei 

Data de la care se 
aplică prevederile 
ediţiei sau reviziei 

ediţiei 
1 2 3 4 

2.1 Ediţia 1 
- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

â 

- 
 

2.2 Revizia 1 
- 

-  

2.3 Revizia 2 
- 

-  

2.4 Revizia 3 
- 

-  

2.5 Revizia 4 
- 

-  

2.6 Revizia 5 
- 

-  
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei 

procedurii operaționalea 

 

4. Scopul procedurii operaționale 

 

4.1 Prezenta procedură stabilește modul de organizare și desfășurare a celei de-a doua etape de 

admitere în învățământul liceal în anul școlar 2025-2026 pentru  candidații din seria curentă, precum și 

pentru cei din seriile anterioare care nu împlinesc 18 ani până la data începerii cursurilor anului școlar 

2025-2026. 

 

4.2 Procedura asigură egalizarea șanselor și accesul egal şi universal la educaţie de calitate la nivelul 
învăţământului obligatoriu din judeţul Tulcea. 

 

5. Domeniul de aplicare a procedurii operaționale 

 Scopul 

difuzării 

Exemplar 
nr. _  

Compartiment Funcţia Nume şi prenume 
Data 

primirii 
Semnătura 

1 2 3 4 5 6  

3.1 Informare/ 

Aprobare 
 ISJ IŞG Viorica Pavel 

26.06.2025  

3.2 Informare/ 

Verificare 
 ISJ IŞGA Mioara  Ranciu 26.06.2025  

3.3 Informare/ 

Verificare 

 DCIŞ IŞ Virginia Panait 

Laura Iordache 

Mariana Pavel 

Liliana Isofache 

Monica Buhai 

Mihaela Visterneanu 

Aurelia Vasilenco 

Emiliea Vlad 

 

26.06.2025 

 

3.4 

Informare/ 

aplicare 

 DCIŞ Inspectorii 

Şcolari/ 
Comisia 

județeană de 
admitere 

- 

26.06.2025 

Poşta 

electronică 

3.5 

Informare/ 

aplicare 

 Unităţi 

 școlare, 

CJRAE 
Tulcea 

Directorii 
Comisia 
de 
admitere 
Personal 
didactic, 
auxiliar 

- 

26.06.2025 

Poşta 

electronică 

3.6 Pregătire 

arhivare 
 SSCMI Preşedinte  08.09.2025  
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5.1 Dispozițiile prezentei proceduri se aplică tuturor candidaților la admiterea în etapa a doua în 

învățământul liceal din seria curentă, precum și celor din seriile anterioare care nu împlinesc 18 ani 

până la data începerii cursurilor anului școlar 2025 - 2026, aflați în următoarele situații: 

 

a) candidații care au fost repartizați computerizat în prima etapă de admitere în învățământul 

liceal, pentru anul școlar 2025 - 2026, dar care nu și-au depus dosarele de înscriere în termen 

sau au renunțat, în scris, la locul ocupat, inclusiv cei care au optat pentru locurile speciale 

pentru rromi sau locurile distinct alocate elevilor cu CES; 

 

b) candidații care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizată în prima 

etapă de admitere în învățământul liceal, anul școlar 2025 - 2026, dar din diferite motive, nu au 

fost repartizați computerizat, inclusiv cei care au optat pentru locurile speciale pentru rromi 

sau locurile distinct alocate elevilor cu CES;  

 

5.2 Dispozițiile prezentei proceduri se aplică de către comisia de admitere județeană membrilor  

comisiilor de înscriere/ admitere din unitățile de învățământ din județul Tulcea, personalului 

didactic, didactic auxiliar care are atribuții privind admiterea în anul școlar 2025-2026 în 

învățământul liceal, profesional și dual, personalului didactic din Centrul Județean de Resurse și 

Asistență Educațională Tulcea și părinților/ tutorilor legal instituiți/ reprezentanților legali ai 

acestora, care pot participa la a doua etapă de admitere în învățământul liceal, în anul școlar 2025-

2026. 

 

6. Documente de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii procedurate 

 6.1 Reglementări internaţionale 

 

    - Carta drepturilor fundamentale, 

    - Convenția Organizației Națiunilor Unite cu privire la drepturile copilului 

    - Convenția internațională pentru eliminarea tuturor formelor de discriminare rasială 

    - Convenția Națiunilor Unite privind drepturile persoanelor cu dizabilități 

 

    6.2 Legislație primară 

 

   -Legea învățământului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările și completările ulterioare; 

   -Legea nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea 

ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de 

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor); 

  -Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului 

intern managerial al entitaților publice. 
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6.3 Legislație secundară 

 

  -O.M.E.C.T.S. nr. 4802/2010, Anexa 1 - Metodologia de organizare și desfășurare a admiterii în 

învățământul liceal de stat pentru anul școlar 2011-2012, cu modificările și completările ulterioare; 

 

-O.M.E. nr. 6480/30.08.2024 privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul liceal 

pentru anul școlar 2025-2026; 

 

 -Anexele 1-3 la O.M.E. nr. 6480/30.08.2024 privind organizarea și desfășurarea admiterii în 

învățământul liceal pentru anul școlar 2025-2026 - Calendarul admiterii în învățământul liceal, 

Calculul mediei de admitere, Metodologia de organizare şi desfăşurare şi structura probelor de 

aptitudini pentru admiterea în liceele vocaționale;  

 

6.4 Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entității publice 

 

   -Regulamentul-cadru de organizare și functionare a inspectoratelor școlare, aprobat prin 

O.M.E.C.T.S. nr. 5 530/ 05.10.2011; 

    -Regulamentul-cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar, aprobat 

prin O.M.E. nr. 5726/2024;  

 

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operațională 

7.1 Definiţii ale termenilor 

 
Nr. 

crt. 

Termenul Definiţia şi/ sau dacă este cazul, actul care defineşte termenul 

1. procedura operaționala (PO) 
prezentarea operațională, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a 
metodelor de lucru stabilite și a regulilor de aplicat în vederea realizării 

activităţii, cu privire la aspectul procesual 

2. 
ediţie a unei proceduri 

formalizată forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaționale 

aprobată şi difuzată 

   

3. revizia în cadrul unei ediţii 
acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după 

caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii 

formalizate, acţiuni care au fost aprobate şi difuzate 

4. segregare  școlară formă gravă de discriminare 
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5. 
Cerințe educaționale speciale 

(CES) 

 necesități educaționale suplimentare, complementare obiectivelor 

generale ale educației, adaptate particularităților individuale și celor 

caracteristice unei anumite deficiențe/dizabilități sau tulburări/dificultăți 

de învățare ori de altă natură, precum și o asistență complexă (medicală, 

socială, educațională, etc.)   

 

6. Deficiență 

absența, pierderea sau alterarea unei structuri ori a unei funcții a 

individului, rezultând în urma unei maladii, unui accident ori a unei 

perturbări, care îl împiedica să participe normal la activitatea în societate 

 

. 

7. 

Centrul județean de resurse și 

de asistență educațională 

(CJRAE) 

unitate specializată a învățământului preuniversitar, cu personalitate 

juridică, coordonată metodologic de inspectoratul  școlar, care 

desfășoară servicii de asistență psihopedagogică pentru părinți, copii, 

cadre didactice și care coordonează, monitorizează și evaluează la nivel 

județean activitatea și serviciile educaționale oferite de către centrele 

logopedice inter școlare și cabinetele logopedice, centrele și cabinetele 

de asistență psihopedagogică, mediatorii  școlari 

 

8. 
Certificat de orientare  școlară 

și profesională 

documentul/actul oficial eliberat de către CJRAE, care precizează 

diagnosticul/deficiența și orientează copiii, elevii și tinerii cu CES în 

învățământul de masă sau în învățământul special 

 

 

7.2 Abrevieri ale termenilor 

 

 

8. Descrierea procedurii operaționale 

  

8.1 Generalitați 

Nr. 

crt. 
Abrevierea Termenul abreviat 

1 PO Procedură  operațională 

2 ME/MEC Ministerul Educaţiei/Ministerul Educației și Cercetării 

3 ISJ Inspectoratul  Școlar Judeţean  

4 IŞG Inspector Școlar General 

5 IŞGA Inspector școlar general adjunct 

6 DCIŞ Domeniul Curriculum și inspecţie  școlară 

7 CJ Comisia județeană 

8 D Directori 

9 SSCMI Structura sistem control managerial intern din cadrul ISJ TL 

10 Rl Persoana responsabilă cu informarea/ postarea procedurii 

11 

 

 

 

CJRAE 

CES. - Cerinte 

educationales

peceiale 

CIRAE - 

Centrul 

Judetean de 

Resurse și 

Asistenta 

Educationala 

(CIRAE) 

  
 

Centrul Judetean de Resurse și Asistentă Educațională 

12 

 

 

CES Cerinte educaționale speciale 
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Dispozițiile prezentei proceduri se aplică tuturor persoanelor care au atribuții privind admiterea în 

învățământul liceal în anul școlar 2025-2026 și părinților/ tutorilor legal instituiți/ reprezentanților 

legali ai candidaților.  

 

8.2 Modul de lucru 

   

8.2.1 Afișarea locurilor rămase libere în etapa a doua 
 

8.2.1.1. Inspectoratul  Școlar Județean Tulcea, precum și toate unitățile de învățământ preuniversitar 

care școlarizează elevi în clasa a VIll-a, afișează lista cu locurile rămase libere pentru etapa a doua de 

admitere în învățământul liceal, pentru anul  școlar 2025-2026, inclusiv cele destinate candidaților 

rromi și candidaților cu CES, precum și codurile pentru fiecare clasă/ grupă pe filiere, profiluri, 

specializări/ domenii de pregătire. 

  

8.2.1.2. Codurile pentru fiecare clasă/ grupă pe filiere, profiluri, specializări/ domenii de pregătire care 

se vor completa în cererea de înscriere de către candidații ce vor participa în etapa a doua de admitere 

în învățământul liceal, pentru anul  școlar 2025-2026, vor fi preluate din Broșura de admitere în 

învățământul liceal, învățământul profesional și dual, an școlar 2025-2026. 
 

8.2.2 Înscrierea pe locurile rămase libere după admiterea candidatilor pe locurile speciale pentru 

rromi, după admiterea candidatilor pe locurile distinct alocate candidaților cu CES în unitătile 

de învățământ de masă, după încheierea etapei de repartizare computerizată și admitere în 

învățământul liceal pentru candidații din seria curentă, precum și pentru cei din seriile 

anterioare care nu împlinesc 18 ani până la data începerii cursurilor anului școlar 2025-2026 și 

după rezolvarea de către comisia de admitere a judetului Tulcea a situațiilor speciale apărute 

după etapa de repartizare computerizată. 

 

8.2.2.1 Primirea cererilor de înscriere pentru etapa a doua de admitere a candidaților care au fost 

repartizați computerizat în prima etapă de admitere, dar care nu și-au depus dosarele de înscriere în 

termen, a candidatilor care au fost respinși la liceele/ clasele care au organizat probe de aptitudini, 

precum și a candidaților care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizată în prima 

etapă de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizați computerizat, inclusiv a candidaților pe 

locurile speciale pentru rromi și a candidaților pentru locurile distinct alocate candidaților cu CES, în 

unitățile de învățământ de masă, are loc în perioada 11 - 13 august 2025, la secretariatul unităților de 

învățământ gimnazial/liceal din care provin  candidații.  

 

Candidații se vor prezenta la sediul unității de învățământ de proveniență, iar conducerea unității de 

învățământ va asigura informarea/ consilierea acestora. 

 

8.2.2.2 Conducerea unității de învățământ care a școlarizat elevi de clasa a VIII-a depune dosarele la 

centrul special de înscriere - I.S.J. Tulcea, în data de 14 august 2025, pentru candidații care au 

susținut Evaluarea Națională. 
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8 2.2.3 Înscrierea candidaților pentru probele de aptitudini - 4 august 2025 

  

8.2.2.4.1 Înscrierea candidaților pentru probele de aptitudini se face în conformitate cu prevederile 

Anexelor 1-3 la 6480/30.08.2024 privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul liceal 

pentru anul școlar 2025-2026; 

 

8.2.2.4.2 Desfășurarea probelor de aptitudini în perioada 5 - 6 august 2025 

 

8.2.2.4.3 Desfășurarea probelor de aptitudini se face în conformitate cu prevederile Anexelor 1-3 la 

O.M.E. nr. 6480/ 30.08.2024 privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul liceal pentru 

anul școlar 2025-2026; 

 

8.2.3 Repartizarea de către comisia de admitere județeană a candidatilor care au fost repartizati 

computerizat în prima etapă de admitere, dar nu și-au depus/ transmis dosarele de înscriere în 

termen, a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizată în 

prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizați computerizat, inclusiv cei 

care au optat pentru locurile speciale pentru rromi sau locurile distinct alocate candidaților cu 

CES 

 

8.2.3.1 Repartizarea de către comisia de admitere județeană a candidaților din etapa a doua (care au 

fost repartizați computerizat în prima etapă de admitere, dar care nu și-au depus dosarele de înscriere în 

termen, a candidatilor care au fost respinși la liceele/ clasele care au organizat probe de aptitudini, 

precum și a candidaților care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizată în prima 

etapă de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizați computerizat, inclusiv a candidaților pe 

locurile speciale pentru rromi și a candidaților pentru locurile distinct alocate candidaților cu CES în 

unitățile de învățământ de masă), are loc în perioada 18 - 19 august 2025. 

 

8.2.3.2 Candidații care au susținut probele de aptitudini vor putea opta și pentru clasele la care au fost 

prevăzute aceste probe, dacă există locuri rămase libere pentru etapa a doua de admitere în 

învățământul liceal, pentru anul școlar 2025-2026. 

  

8.2.3.3 În a doua etapă de admitere în învățământul liceal pentru candidații din seria curentă, precum și 

pentru cei din seriile anterioare care nu împlinesc 18 ani pană la data începerii cursurilor anului școlar 

2025-2026, candidații rromi și candidații cu CES își păstrează prioritatea pe locurile destinate 

fiecarei categorii, care au rămas libere după soluționarea situațiilor speciale.  

 

 

8.2.3.4 Repartizarea candidaților înscriși în etapa a doua de admitere în învățământul liceal, în 

anul școlar 2025-2026, va avea loc în data de 18 - 19 august 2025, după cum urmează:  
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a)     candidații care au optat pentru locurile speciale pentru rromi, în ordinea descrescătoare a mediilor 

de admitere, respectiv a mediilor de absolvire a claselor V-VIII, după caz, fără a depăși numărul maxim 

legal de elevi la clasă;   

 

b)  candidații care au optat pentru locurile distinct alocate elevilor cu CES, în ordinea descrescătoare a 

mediilor de admitere, respectiv a mediilor de absolvire a claselor V-VIII, după caz, fără a depăși 

numărul maxim legal de elevi la clasă; 

 

c)  candidații care au fost repartizați computerizat în prima etapă de admitere în învățământul liceal, 

dar nu și-au depus/ transmis dosarele de înscriere în termen și candidații care nu au participat sau au 

participat la repartizarea computerizată în prima etapă de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost 

repartizați computerizat, în ordinea descrescătoare a mediilor de admitere, fără a depăși numărul 

maxim legal de elevi la clasă, cu respectarea, în toate cazurile, a criteriului referitor la media de 

admitere; 

 

8.2.3.5 Candidații se vor prezenta la sediul unității de învățământ de proveniență unde comisia de 

înscriere în învățământul liceal/ profesional/ dual va asigura informarea, consilierea candidaților și 

părinților/ tutorilor/ reprezentanților legali ai acestora, în vederea participării la etapa a doua de 

admitere în învățământul liceal;  

 

8.2.3.6. Lista cu repartizarea candidaților admiși în etapa a doua de admitere în învățământul liceal va fi 

afișată pe site-ul I.S.J. Tulcea, secțiunea Admitere, în data de 19 august 2025. 

 

8.3. Resurse necesare 

8.3.1. Resurse umane 

         - membrii comisiei de admitere județeană pentru învățământ liceal, învățământ profesional, 

învățământ dual, membrii comisiilor de înscriere/ de admitere din unitățile de învățământ, cadre 

didactice, personal didactic auxiliar; 

8.3.2. Resurse materiale  

         - copiator, imprimantă, telefon, fax 

         - calculator, PC, coli xerox 

8.3.3. Resurse financiare și informaționale 

 - acte normative în vigoare; 

- documente din dosarul candidatului; 

 - avizier, site-ul instituțiilor de învățământ, site ISJ.  

 

8.4. Dispoziții finale 

8.4.1 Inspectoratul  Școlar Județean Tulcea asigură transmiterea prezentei proceduri unităților de 

învățământ preuniversitar din județ care  școlarizează elevi în clasa a VIII-a. 
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8.4.2 Conducerile unităților de învățământ întreprind măsuri pentru informarea și consilierea parinților/ 

tutorilor legal instituiți/ reprezentanților legali ai candidaților care au fost repartizați computerizat în 

prima etapă de admitere, dar nu și-au depus dosarele de înscriere în termen și ai candidaților care nu au 

participat sau au participat la repartizarea computerizată în prima etapă de admitere, dar, din diferite 

motive, nu au fost repartizați computerizat, inclusiv cei care au optat pentru locurile speciale pentru 

rromi sau locurile distinct alocate elevilor cu CES, cu privire la modalitățile prin care pot beneficia de 

prevederile prezentei proceduri precum și cu privire la calendarul de desfășurare a etapei a doua de 

admitere în învățământul liceal, pentru anul școlar 2025-2026.  

Informațiile vor fi afișate la avizierul fiecărei unitați/ instituții de învățământ, precum și pe site-ul 

acestora. 

 

8.4.3 Comisia de admitere județeană asigură respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 

privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și 

privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general 

privind protecția datelor). 

 

9. Responsabilități și răspunderi în derularea activității 

 

Nr crt. Compartimentul (postul) acțiunea 

(operațiunea) 

I II III IV V VI VII 

1. Comisia de admitere județeană E       

2. Inspector  școlar general adjunct 

 

 V      

3. Inspector  Școlar General   A     

4. Comisia de admitere din unitățile de 

învățământ 

   Ap.    

5. Unități de învățământ      Ap   

6. C.J.R.A.E.      Ap.  

7. Comisia de admitere județeană       Ah 
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10. Cuprins 
 

Numărul 

componentei în 

cadrul procedurii 

formalizate 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operaționale Pagina 

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediţiei sau, după 

caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaționale 1 

2 Situaţia ediţiilor și a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaționale 1 

3 Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia 

din cadrul ediţiei procedurii operaționale 
2 

4 Scopul procedurii operaționale 3 

5 Domeniul de aplicare a procedurii operaționale 3 

6 Documentele de referinţa aplicabile activităţii procedurale 3-4 

7 Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operațională 5-6 

8 Descrierea procedurii operaționale 6-8 

9 Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii 9 

11 Cuprins 10 

 

 

 


