din data de 25.05.2026 {

FISA DE (AUTO)EVALUARE
pentru obtinerea gradatiei de merit — sesiunea 2026
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR —ADMINISTRATOR FINANCIAR / CONTABIL
elaborata pe baza Metodologiei si criteriilor privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatamdantul preuniversitar de stat in sesiunea 2026,
aprobate prin OMEC nr. 3919 /14.05.2026

Perioada evaluarii: 01.09.2020 — 31.08.2025

NUMELE §$1 PRENUMELE

UNITATEA DE INVATAMANT

FUNCTIA

VECHIMEA IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR (cel putin 3 ani. conform art.
5(1) b) din OMEC nr. 3919 /14.05.2026)

CALIFICATIV OBTINUT IN PERIOADA EVALUATA 2020-2021 2021-2022 2022-2023 2023-2024 2024-2025
Criteriul Punctaj . !_ Punctaj Punctaj Punctaj Punctaj
maxim pe criteriu autoevaluare comisia de evaluare pe categorie de | comisia de evaluare de la Comisie de contestatii
personal nivelul 1SJ
1. 920
2. 20
3 20




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

TOTAL 150

Semnatura CANdIAADLI ..o ssdommiies o s v s s s ssdvsn

DI E B O cussssunsmsovavmvsssnssssssnsias ey sHEwas oo 4353 54 R ENSA SRS S0 R S PU AN A NSRS R AN S W A A TR Y AU AS A PR SRS MR SR eSS AN IARR SRR AR R ST SemnaAtura....cvereevennne, L.S. (al scolii)
Presedinte Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradafiei de Merit,....................cooocviiiiiiiii s Semnatura
PUNCTAJ
PUNCTAJ
, acordat de PUNCTAJ
PUNCTAJ PUNCTAJ isia d acordat de datd
NCTA. comisia de acordat de
CRITERII GENERALE DE EVALUARE . (auto) comisia e
MAXIM evaluare pe comisia de
evaluare . de evaluare de la .
categorie de ) contestatii
nivelul 1SJ
personal
; et 9 te
1. Criteriul activitatilor complexe cu valoare instructiv-educativa e
a. - atestat in utilizarea calculatorului ; ( 2 p) 3 puncte

- cunostinte de operare pe calculator in programele. Windows. OFFICE ete ( 3 p)

b. complexitatea activitatii deslasurate determinata de:

30 puncie

e npumarul de clevi

3 p (pana la 300 elevi), 5 p ( 301-500 elevi) .7 p (501-800 elevi): 10 p (peste 800 elevi)

10 puncte

e numdrul de cladiri
3 p (1-2 cladiri) . 5 p (3 cladiri) .8 p (4 si peste 4 cladiri)

8 puncte

e tipul de unitate de invatamant

6 p (scoald gimnaziald/ liceu fara internat si cantina si fara gradinite cu program prelungit). 8 p (scoala

12 puncte




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

MINISTERUL EDUCATIEI S1 CERCETARII

gimnaziald/ liceu fara internat si cantina cu gradinite cu program prelungit), , 10 p (liceu cu internat
si/sau cantina). 12 p (unitate care are si productie proprie)
Se puncteazd nivelul ce mai ridicat al unitatii de invatamant respective.

c. calitatea raportarilor situatiilor specifice postului (dari de seamad contabile. necesar
credite. proiecte de buget) — intocmite corect si la termen (2 p/an) 10 puncte
Se va atasa adeverinia avizata de inspectoratul scolar, prin compartimentul de specialitate.

d. utilizarea platformelor specifice : SICAP. FINANTARE ORG. FOREXEBUG. EDUSAL.

10 puncte
OPFV., etc ¢
( decizii. print scrin-uri etc) — 2 p/ program
e. elaborarea/revizuirea de proceduri specifice postului 1 p / procedura :
5 puncte

Se va atasa adeverinla in care se va preciza numele procedurii specifice si anul in care a
fost elaborata, data aprobarii in C.A.

f.  rezultatele controalelor efectuate in perioada evaluirii de Curtea de Conturi. inspectoratul
scolar. alte organe / organisme abilitate — 2 p/an
Se va atasa raportul, planul de masuri. raportari de remediere

10 puncte

g. elaborarea si actualizarea registrului de riscuri la nivelului compartimentului financiar-
contabil ( SCIM)- 1 p /an
Extras din registrul de riscuri certificat de conducerea unitatii

5 puncte

5 puncte
h.  participare la organizarea i implementarea programelor educative scolare si extrascolare
avizate de unitatea de invatamant, 1.S.J/M.E.C — | p/an

i.  atributii suplimentare dovedite prin documente justiticative :
-activitate in comisii pentru concursurile de angajare/promovare-1 p/comisie (max 5p)
-alte responsabilitati atribuite de conducerea unitatii de invatamant ( membru in diferite
comisii ) -1 p/an (max 5p)
Se vor atasa decizii, ordin de serviciu, nota de serviciu elc.

5 puncte

Fel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 Fax: +40 (0)240
E-mail: contact@isjtulcea.ro; www.isjtu



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

j.  participare la cursuri de formare continua
3 puncte (pdna la 24 ore, inclusiv)

E-mail: contact@isjtulcea.ro; www.isjtulceaTo

5 puncte
5 puncte (cu durata mai mare de 24 ore)
i, P = 3 ? 20 puncte
2. Performante deosebite in inovare in domeniul postului P
; ; : ; 5 puncte
a. Crearea de instrumente specifice de gestionare si operare a bazelor de date
b. Activitate dovedita ca:
- formator — 0,5 p/activitate, max 2,5 p 10 puncte
- membru in comisii paritare/dialog social/ membru in organismele de conducere ale
organizatiilor sindicale afiliate federatiilor reprezentative la nivel de sector de activitate
invatdmant preuniversitar/semnatare ale contractului colectiv de munca la nivel de sector de
activitate invatamant preuniversitar - max 1,5 p
- participare la sesiuni de comunicari, simpozioane, mese rotunde, colocvii, seminarii nationale /
internationale, conferinte — 0,5 p/activitate, max 3 p
- membru in alte comisii de lucru — 0,5 p/activitate, max 3 p
c. Folosirea instrumentelor de control in vederea combaterii riscurilor la nivelul compartimentului 1 5 puncte
p/ instrument
3. Participarea la programe si proiecte avand drept obiectiv cresterea calitatii procesului 20 puncte
educational in unitatea de invatimant
a. Activitate in implementarea programelor nationale : (,,Burse elevi”, ,,Euro 2007, »~Lapte si | 7 puncte
comn”, Scoala dupa scoala, A doua sansa, Fiecare copil la gradinita etc. ) — 0,25 p/program,
max 1.4 p/an
b.  Participare la proiecte cu finantare interna si externa (fira remunerare):
i e ; 2 ; 7 puncte
- activitate in echipa de implementare — 2,5 p
- activitate de gestionare a fondurilor externe — 4,5 p
¢. Programe, parteneriate cu alte institutii:
- mivel local (4), nivel judetean ( 5 p), nivel national / international (6 p) 6 puncte
b A Y
Str. Dobrogeanu Gh .34, 8 > b
g 13 erea nr ‘_cga/oegs
Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 Fax: +40 (0)2 H &
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20 t
4. Contributie la dezvoltarea institutionala s

a. atragerea de [inan{ari extrabugetare pentru unitatea de invatamant. programe si proiecte
educationale, avand ca efect cresterea calitatii institutiei si a procesului de predare-invitare-
evaluare. a bazei didactico-materiale:

(adeverintd cu numele proiectului, societateq institutia, valoarea, anul incheierii, scopul proiectului,
efc, semnald de director. contracte de sponsorizare, adrese, avizate de director)
(0.5 p/proiect/program,fara a depasi 2 p/an

b. realizarea de proiecte extracurriculare. cu finantare extrabugetara. avand drept obiectiv cresterea

calitatii procesului de invataimant. 2p/an
Imi asum raspunderea pentru corectitudinea tuturor datelor si punctajelor din prezenta grila de evaluare si a actelor justificative care o insotese.

10 puncte

10 puncte

Semnatura candidat.

Noti. Punctajul minim pentru acordarea gradatici de merit. stabilit de Comisia paritara este de 75 puncte.
Evaluarea punctajului candidatilor de catre comisia ISJ se face pe baza documentelor doveditoare depuse la dosar.
In cazul in care in dosarele candidatilor exista documente justificative eronate/false. dosarul nu se¢ evalueaza.
Nu se vor lua in considerare adeverinte care nu au numar de inregistrare.

Documentele vor fi prezentate pe criterii /anii scolari din perioada evaluata.
Fiecare criteriu va fi sustinut cu documente doveditoare. In raportul de autoevaluare vor fi mentionate concret activitatile desfasurate pentru fiecare criteriu si subcriteriu.

Punctajele se acordd in functie de activitatea destisurata doveditd prin documente originale si/sau copii xerox (adeverinte. decizii. certificate. atestate. procese verbale);
Documentele doveditoare se refera la propria activitate.

La fiecare criteriu/subcriteriu nu se va depasi punctajul maxim alocat acestuia.

Se acceptd doar documente justificative emise de unitati de invaiamant preuniversitar, de institutii de invatamant superior. de inspectorate scolare. case ale corpului didactic.
centre de excelentd. CIRAE/CMBRAE  precum si de Ministerul Educatiei si Cercetarii si de institutiile si unitatile care functioneaza in subordinea sau coordonarea Ministerului
Educatiei si Cercetarii. conform Hotardrii Guvernuiui nr. 731/2024 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii cu modificarile si completarile ulterioare,

respectiv de parteneri sociali ai Ministerului Educatiei si Cercetarii.
Documentele emise de alte institutii. organizatii non guvernamentale, sau organisme institutionale pot i depuse si acceptate ca documente justificative numai in conditiile in
care sunt vizate prin semnaturd/certificate de directorul unitatii de invatamant sau de un reprezentant al inspectoratului scolar (ex: inspector scolar care coordoneaza disciplina/
domeniul, inspector scolar general adjunct, inspector scolar general).
In situatia punctajelor egale pentru personalul didactic auxiliar. prioritate la acordarea gradatiei de merit au n ordine:

a) personalul didactic auxiliar care are punctajul cel mai mare la criteriul complexitatii activitatilor. Tipul de unitate de invatamant in care isi desfasoara activitatea ,

E-mail: contact@isjtulcea.ro; www.isjtua8¥So n Ry
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

b) personalul didactic auxiliar care are punctajul cel mai mare la Criteriul complexitatii activitatilor,
Rezultatele verificarilor efectuate de Curtea de Conturi. Inspectoratul Scolar Judetean, Primarii, alte organisme de control (rapoarte de control complete.documente justificative,
concluzii, documente doveditoare implementare recomandari ) privind activitatea administrativa);
¢) personalul didactic auxiliar care are punctajul cel mai mare la Criteriul cresterii performantei in activitate . Activitati de perfectionare :
d) personalul didactic auxiliar care are punctajul cel mai mare la Criteriul participarii la proiecte ca activitate nerenumerati(se va face dovada calitatii de membru in echipa de proiect
si se vor atasa contractele de finantare europeana semnate si proiectele extrabugetare semnate) ;

e) personalul didactic auxiliar din Inspectoratul Scolar Judetean care are punctajul cel mai mare la activititile complexe cu aplicabilitate in unitatile subordonate.

Comisia de evaluare a dosarelor: Comisia de contestatii:

Presedinte Presedinte

Str. Dobrogeanu Gherea nr. 3-
Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 Fax: +4-{%[
E-mail: contact@isjtulcea.ro;




