FISA DE (AUTO)EVALUARE
pentru obtinerea gradatiei de merit — sesiunea 2026
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR - SECRETAR SEF / SECRETAR

claborata pe baza Metodologiei si criteriilor privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din in vitamantul preuniversitar de stat

in sesiunea 2026, aprobate prin OMEC nr. 3919 /14.05.2026

Perioada evaluarii: 01.09.2020 — 31.08.2025

din data de 25.05.2026

NUMELE S$I PRENUMELE

UNITATEA DE INVATAMANT

FUNCTIA
VECHIMEA IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR (cel putin 5 ani, conform
art. 5(1) b) din OMEC nr. 3919 /14.05.2026)
CALIFICATIV OBTINUT IN PERIOADA EVALUATA 2020-2021 2021-2022 2022-2023 2023-2024 2024-2025
Criteriul Punctaj Pt;:-luctaj Punctaj Punctaj Punctaj
maxim pe criteriu autoevaluare comisia de evaluare pe categorie | comisia de evaluare de la | Comisie de contestatii
de personal nivelul ISJ
1 90 B 7
2 20 | / x
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8 MINISTERUL EDUCATIEL S1 CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

3. 20
4. 20
TOTAL 150

Semnatura candidatulti, .........ooooiiiiiiiii e

A FBICEOR e cmsssmussisini v omsmnssosm e oxmss 5 a 55534 S S i S o SRS 5 MW A 45 1 M S BB R S S S SRR S AR RS SRR 90 T3 | P 1 R—— L.S. (al scolii)
Presedinte Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradafiei de MIEFit,........................cocoviiiviiiiiiiiic ey Semnatura
CRITERII GENERALE DE EVALUARE Punctaj Punctaj PUNCTAJ | PUNCTAJ | PUNCTAJ
maxim autoevaluare | acordat de | acordatde | acordat
comisia de | comisia dupi
evaluare pe de contestatii
categorie de | evaluare de
personal la nivelul
ISJ
1. Criteriul activitatilor complexe cu valoare instructiv-educativa 90 puncte
a.- atestat in utilizarea calculatorului; ( 2 p) 4 ¢
- cunostinte de operare pe calculator in programele FOX PRO, Windows, OFFICE etc ( 2 p) puncte
b.-utilizarea platformelor specifice: SICAP, REVISAL, EDUSAL, SIIIR, OPFV. alte platforme
de operare a datelor, dupa caz 8 puncte
( decizii, print- scrin-uri etc) — 2 p/ program
¢.- realizare unor baze de date / operatiuni de evidentd informatizata realizate (altele decat cele 5 puncte
create in SIIIR);
0,50 p / baza de date/ operatiune, dar nu mai mult de 5 p
d.-complexitatea activititii desfasurate determinata de: 20 puncte:

-numirul de elevi
3 p (peste 150-300); 5 p (301- 400 elevi); 7 p (401-800 elevi); 10 p (peste 800 elevi)

10 puncte
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

10 puncte
-tipul de unitate de invitimant

4 p (scoala gimnaziald/ liceu fara internat si cantina), 8 p (liceu cu internat si/sau cantina), 10
p (unitate care are si productie proprie)

Se puncteazd nivelul ce mai ridicat al unitdtii de invatamdnt respective.

e.-elaborarea/revizuirea de proceduri specifice postului | p / procedura, dar nu mai mult de 5

puncte. 5 puncte
Se va atasa adeverintd in care se va preciza numele procedurii specifice si anul in care a fost
elaboratd, data aprobarii in C.A.

f) Activitatea desfasurata in cadrul unor comisii de lucru de la nivelul unitatii de invatimant/
inspectorat scolar/ alte unitatii scolare (de ex: comisia de inventariere a patrimoniului, comisia
pentru casare comisia de receptie a lucrarilor, comisia de achizi(ii publice, comisia pentru
cercetdri i abateri disciplinare, SNAC, SCIMI, PSI, SSM. responsabil transmiterea
declaratiilor de avere si de interes, evaluator al personalului did auxiliar si nedidactic,
responsabil alocatiei de 18 ani, alocatici suplimentare/ASF. elevi cu CES, acordare tichete
sociale, comisia de acordarea burselor scolare, comisia pentru ..Bani de liceu™ ,Bursa
profesionald../”Euro 2007, transport scolar/ naveta, activitati desfasurate programul MATE,
comisia de prevenire si combaterea violentei in mediul scolar,

activitatea ca membru in structuri de lucru la nivelul inspectoratului scolar- categoria de
personal didactic auxiliar, membru in comisiile de concurs din alte unitati scolare. activitati
desfasurate in contextul pandemiei. etc.)

Noti: Se acordi céte 2,5p/comisie; punctajul se cumuleazad pana la maximul 35 puncte (dovada
cu decizii).

35 puncte

g.- participarea in organizarea si desfasurarea olimpiadelor si a concursurilor scolare derulate 4 puncte
la nivelul unitatii scolare/ local/ judetean / national / international: nivel local (2), nivel
Judetean ( 3p). nivel national/international (4p) 0.25 p/olimpiada/concurs, nu se va depdsi
punctajul maxim pe nivel

Se vor atasa decizii emise de MEC/IS.J, decizii director ,etc.

h-participarea in comisii: examene nationale (Evaluare nationala, evaluare cls a ll-a, a [V-a. a 7 puncte
VI-a, Bacalaureat, examene de atestare profesionald/ competentelor, simuliri ale examenelor
nationale), admitere cls a V-a, a IX-a, vocational, activitatea privind inscrierile in clasele
pregititoare, reinscriere si inscriere la gradinita; participarea in comisiile de concurs de
titularizare/ suplinire si/ sau definitivare (dovada cu decizii, cdte 0.25p/ pe comisie/max.1.4
plan) nu se depdseste maxim 7 puncte
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L.- colaborarea cu celelalte compartimente din unitatea de invitimant; (exemple de colaborare 2 puncte
cu alte compartimente: introducerea de date in SIIIR, introducerea de date in Fisa scolii,
introducerea de date in Proiectul de incadrare al scolii, colaborarea cu comisia CEAC, etc.)
Documentele care atesta_implicarea vor fi semnate si asumate de directorul institutiei.
2. Criteriul privind performante deosebite in inovare in domeniul postului 20 puncte
a)Cursuri de formare / perfectionare in domeniu: 8 puncte
Completari studii/ studii in specialitate/ master/ postuniversitar etc.; 3p
Cursuri cu mai mult de 10 ore; 2p
Cursuri cu credite 3p
Se vor anexa copii dupa documente
b) activitate dovedita ca: 3 puncte
- formator la nivel de scoald/ alte unitati scolare / CCD/ proces-verbal/parteneriat/ protocol de | 2p
colaborareu cu alte institutii cu privire la activititile specific postului;
- Instruirea si consilerea personalului in utilizarea de softuri, platforme si/ sau e-learning etc 1p
Decizii, procese verbale, parteneriate, protocol etc
¢) contributii in publicarea revistelor scolare avizate de 1.S.J. / CCD 3 puncte
- membru in colectivul de redactie — 0,25 p; publicare de articole/cirti in domeniul postului — | 1 p
0,75 p.
- Meniul ,Relatii cu publicul” conform Legii 544/2011- crearea, gestionarea, intocmire de | 2 p
documente pentru publicare pe site-ul institutiei.
decizii, print- scrin-uri, atricolul, etc
d)activitatea in domeniul sindical/ comisiei paritard/ de dialog social: 6 puncte
-la nivel de unitate scolara; 1p
-la nivel judetean; 2p
-la nivel national 3p
Decizii, procese-verbale, adeverinte semnate si datate la anul respectiv etc
3. Criteriul privind participarea la programe si proiecte avand drept obiectiv cresterea 20 puncte
| calitatii procesului educational in unitatea de invatimant
a) Activitati desfisurate in cadrul programelor, proiectelor, in parteneriat cu comunitatea 4 puncte
locala, ONG, Biblioteca Judeteanid; Directia de Asistentd Sociali; DGASP, cu alte -
institutii la nivel local; OMA;%\
b) La nivel local/ judetean 4 puncte V% %
¢) La nivel national 4 puncte {' g 2\
) &a
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TULCEA

d) Activitate desfasurata in cadrul Proiectelor cu finantare europeana / fonduri structurale 5 puncte

e) Activitati de voluntariat (adeverinte ONG, SNAC, protocol. pv etc) 0,15p/activitate, nu 3 puncte
se depdseste maximul criteriului

4. Contributie la dezvoltarea institutionala 20 puncte

a.-atragerea de finantari extrabugetare pentru unitatea de invatamant prin programe si proiecte 10 puncte
avand ca efect cresterea calitdfii procesului de predare-invitare-evaluare, a bazei didactico-
materiale (pentru realizarea arhivarii documentelor, donatii 2% catre Asociatia de parinti a
institutiei)// realizarea de proiecte extrabugetare, cu finantare extrabugetara, avand drept
obiectiv cresterea calitatii activitatii proprii;

(adeverintd cu numele proiectului, societatea/ institutia, valoarea, anul incheierii, scopul
proiectului, etc, semnata de director, contracte de sponsorizare, adrese, avizate de director)
0.5 p/proiect/program.fara a depasi 2 p/an

b .- asigurarea in dublu sens a fluxului informational intre unitatea de invatamant si institutiile
de indrumare si control, precum si in interiorul unitatii de invatamant in vederea eficientizarii 5 puncte
comunicdrii (promptitudine, respectarea termenelor etc.). Se va atasa o apreciere scrisa i
asumatd a conducdatorului unitatii de invatamdnt . 1 p/an

c.-asigurarea si respectarea protocolul aferent in activitatea .Relatii cu publicul” derulata de
unitatea scolard la un nivel inalt de profesionalism (furnizarea corecta a informatiilor solicitate, 5 puncte
atitudinea fatd de persoanele care solicitd informatii etc.)

Se va atasa o apreciere scrisd si asumatd a conducdatorului unitatii de invdtamdnt . 1 p/an
Imi asum raspunderea pentru corectitudinea tuturor datelor si punctajelor din prezenta grila de evaluare si a actelor justificative care o insotesc.

Data Semnatura candidat,

Nota. Punctajul minim pentru acordarea gradatiei de merit, stabilit de Comisia paritarda este de 75 puncte.
Evaluarea punctajului candidatilor de catre comisia IS] se face pe baza documentelor doveditoare depuse la dosar.
In cazul in care in dosarele candidatilor exista documente justificative eronate/false, dosarul nu se evalueaza.
Nu se vor lua in considerare adeverinte care nu au numar de inregistrare.
Documentele vor fi prezentate pe criterii /anii scolari din perioada evaluata.
Fiecare criteriu va fi sustinut cu documente doveditoare. In raportul de autoevaluare vor fi mentionate concret activitatile desfasurate pentru fiecare criteriu si subcriteriu.
Punctajele se acorda in functie de activitatea desfasurata dovedita prin documente originale si/sau copii xerox (adeverinte, decizii, certificate, atestate, procese verbale);
Documentele doveditoare se refera la propria activitate.
La fiecare criteriu/subcriteriu nu se va depasi punctajul maxim alocat acestuia.
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Se accepta doar documente justificative emise de unitati de invatamant preuniversitar, de institutii de invatamant superior, de inspectorate scolare, case ale corpului
didactic, centre de excelenta, CJRAE/CMBRAE precum si de Ministerul Educatiei si Cercetarii si de institutiile si unitatile care functioneaza in subordinea sau coordonarea
Ministerului Educatiei si Cercetarii. conform Hotararii Guvernului nr. 731/2024 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii cu modificérile si
completarile ulterioare, respectiv de parteneri sociali ai Ministerului Educatiei si Cercetarii.

Documentele emise de alte institutii, organizatii non guvernamentale, sau organisme institutionale pot fi depuse si acceptate ca documente justificative numai in
conditiile Tn care sunt vizate prin semnatura/certificate de directorul unitatii de invatamant sau de un reprezentant al inspectoratului scolar (ex: inspector scolar care
coordoneazi disciplina/ domeniul, inspector scolar general adjunct, inspector scolar general).

in situatia punctajelor egale pentru personalul didactic auxiliar. prioritate la acordarea gradatiei de merit au in ordine:
a) personalul didactic auxiliar care are punctajul cel mai mare la criteriul complexitatii activitatilor. Tipul de unitate de invatamant in care isi desfasoara activitatea .
b) personalul didactic auxiliar care are punctajul cel mai mare la Criteriul complexitatii activitatilor. Rezultatele verificarilor efectuate de Curtea de Conturi. Inspectoratul Scolar
Judetean. Primarii. alte organisme de control (rapoarte de control complete.documente justificative, concluzii. documente doveditoare implementare recomandari ) privind activitatea
administrativa);
C) personalul didactic auxiliar care are punctajul cel mai mare la Criteriul cresterii performantei n activitate . Activititi de perfectionare :
d) personalul didactic auxiliar care are punctajul cel mai mare la Criteriul participrii la proiecte ca activitate nerenumerati(se va face dovada calitatii de membru in echipa de proiect
si se vor atasa contractele de finantare europeana semnate si proiectele extrabugetare semnate) :
€) personalul didactic auxiliar din Inspectoratul Scolar Judetean care are punctajul cel mai mare la activitatile complexe cu aplicabilitate in unitatile subordonate.

Comisia de evaluare a dosarelor: Comisia de contestatii:

Presedinte Presedinte
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