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Nr. 4325/ 19.05.2026 Aprobat in CA al I1SJ din 19.05.2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind Nume si prenume Functia Data Semndtura
crt. responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1 | Elaborare Panait Virginia Inspector scolar 14.05.2026
1.2 | Verificare Ranciu Mioara Inspector scolar 15.05.2026
general adjunct
1.3 | Avizat Coca Constantin Inspector scolar 18.05.2026
general adjunct
1.4 | Aprobare Pavel Viorica Inspector scolar 19.05.2026
general
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. | Editia/ revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
crt. editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 Revizia 8 - - mai 2026
— 3. lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei .
procedurii operationale
Nr. Scopul Ex Domeniul Functia Nume si Data Semnatur
crt. | difuzarii nr. prenume primirii a
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Elaborare/ | 1 | Curriculumsi | Inspector scolar Panait Virginia | 19.05.2026
Informare inspectie fnvatamant primar
/ Aplicare scolara Inspector scolar Porfiriu Delia 19.05.2026
pentru educatie Daniela
timpurie
Inspector scolar Stoica Gabriel | 19.05.20 0B g
pentru rromi




Inspector scolar Ignatencu 19.05.2026
pentru minoritati Nadia
Informatician Petcu Alina 19.05.2026
Comisii de inscriere unitati de 19.05.2026
invatdmant (U.P.J.)
Unitati de invatamant (P.J.) 19.05.2026
Consilier Vasilenco 19.05.2026
Aurelia
Referent Vlad Emiliea 19.05.2026
3.2 | Aprobare/ Management | Inspector scolar Pavel Viorica 19.05.2026
Informare general
3.3 | Avizat Management | Inspector scolar Coca 19.05.2026
general adjunct Constantin
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Nr. Scopul Ex Domeniul Functia Nume si prenume | Data primirii | Semndtu
crt. | difuzarii | nr, ra
0 1 2 3 q 6 7 8
3.3 | Informare |1 Curriculum si | Inspector scolar general | Ranciu Mioara 20.05.2026
/Aplicare inspectie adjunct
/Arhivare scolara Inspector scolar pentru | Panait Virginia 20.05.2026
invatamant primar
Inspector scolar pentru | Porfiriu Delia 20.05.2026
educatie timpurie Daniela
Inspector scolar pentru | Stoica Gabriel 20.05.2026
romi /minoritati Ignatencu Nadia ‘
Informatician Petcu Alina 20.05.2026
Comisii de inscriere unitati de invatamant 20.05.2026
(U.PJ.)
Unitati de invatamant (P.J.) 20.05.2026
Consilier Vasilenco Aurelia 20.05.2026
Referent Vlad Emiliea 20.05.2026
3.4 | Aprobare/ |1 Management | Inspector scolar general | Pavel Viorica 20.05.2026
Informare

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Tn aceastd procedurd se prezintd modul de realizare a activititilor in vederea inscrierii copiilor pe
locurile disponibile in a doua etapd de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2026-2027,
compartimentele si persoanele implicate.

4.2, Stabileste un set unitar de reguli privind organizarea, desfidsurarea si monitorizarea repartizdrii
copiilor pe locurile disponibile Tn a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2026-2027.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Prezenta procedura este aplicabild persoanelor mentionate mai sus, din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Tulcea si unitatilor de invatamant cu personalitate juridica din judetul Tulcea care au locuri
disponibile in clasa pregatitoare, dupa incheierea primei etape de inscriere.

6. Legislatia aplicabila procedurii operationale

6.1. Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2. Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025, aprobat3
prin OME nr. 4019/2024

6.3. OMEC nr. 3334/ 2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invitdmantul primar pentru anul

scolar 2026-2027 T
C Y
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Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, dacd e cazul, actul care defineste termenul respectiv
1. |[PO. (procedura | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationald) metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea realizarii
activitatii cu privire la aspectul procedural
2. | Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invatamant
3. U.P. L Unitate de invatamant care se organizeaza si functioneaza in baza unui
(unitate de invatamant | act de infiintare/ functionare, are cod fiscal, stampila cu insemnele
cu personalitate M.E.C. si denumirea exacta a unitatii de invatamant, stema Romaniei, are
juridica) cont in Trezoreria Statului Roman si activitate financiar-contabila
4, I.S. ). Tulcea Inspectoratul Scolar Judetean Tulcea
5. M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
6. SITE Pagina web www.isjtulcea.ro
7. | Scoala de circumscriptie | Unitate de invatamant obligatoriu la care este arondata fiecare locuint
aflata in proximitatea sa
8. | Circumscriptia scolara Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant formeaza
circumscriptia scolara a unitatii de invatdamant respective
9. Locuri libere Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit nivel de
clasa - clasa pregatitoare - si numarul de copii din circumscriptie care
trebuie inscrisi la acel nivel de clasa
10. Locuri disponibile Locurile ramase neocupate dupa a doua faza de repartizare si locurile
copiilor din circumscriptia scolara respectiva care au fost inmatriculati la
0 alta scoald, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio
unitate de Tnvatdmant in aceasta etapa
11. a.c. An curent scolar

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

e Monitorizarea organizarii si desfasurarii repartizarii copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de
inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2026 - 2027

e Solutionarea oricdrei situatii legate de inscrierea in clasa pregatitoare, in interesul educational al copilului
siin limitele legii

e Stabilirea masurilor de imbunatatire a activitatii de cuprindere in invatamantul obligatoriu a copiilor care
indeplinesc criteriile stabilite in metodologie
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8.2. Extras din metodologia de inscriere a copiilor in invdtdmantul primar pentru anul scolar 2026-
2027

CAPITOLUL VII - A doua etapa de inscriere in invatdmantul primar
Art. 24
(1) Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitdmant in prima etapa de inscriere sau
care nu au participat la aceasta etapa completeaza o noud cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etap3, pentru
locurile disponibile.

(2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatdmant la care exist3 locuri
disponibile, afisate conform prevederilor art. 23.

Unitatile de invatamant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in
invatamantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de invatimant sunt respinse de
aplicatia informatica.

(3) In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeazs, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitdti de invdtamant la care mai exista locuri disponibile.

Art. 25.

(1) Parintii copiilor mentionati la Art. 24 depun/transmit cererea-tip de inscriere in invitdmantul primar
online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuta de calendarul inscrierii pentru etapa
a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.

(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflatd pe prima pozitie din cele 3

optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii. Modalitatea de
validare este cea prevazuta la Art. 15, alineatele (3), (4) si (5).
Art. 26.

(1) Dupd incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapa de inscriere, unitatile de fnvatdmant analizeaza si solutioneaza cererile parintilor, aplicAnd prezenta
procedura specifica elaboratd de inspectoratul scolar si aprobata de consiliul de administratie al inspectoratului
scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.

(2) Procedura specificd mentionata la alin. (1) este comunicata prin afisare la unititile de invatamant si
pe site-ul inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii in invatamantul primar.

(3) Comisia judeteana are obligatia de a informa MEC cu privire la procedura mentionati la alin. (1).
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Art. 27,

La incheierea operatiilor mentionate la art. 26, conform Calendarului inscrierii in invtamantul
primar, se afiseaza lista cuprinzand numele si prenumele candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de
fnvatamant.

Art. 28.

(1) in situatia in care mai existd copii care nu au fost incd inscrisi la nicio unitate de fnvatamant,
inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii.

(2) Comisia judeteand asigura cuprinderea in clasa pregititoare a copiilor care nu au fost inca inscrisi
la nicio unitate de invatamant, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in functie de optiunile
parintilor, de numarul de locuri disponibile, stabilite conform prevederilor OME 6756/2023 pentru aprobarea
Metodologiei privind depasirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unititile de
?nvétémént preuniversitar de stat, si de criteriile de departajare anuntate conform prezentei metodologii.

(3) Pentru rezolvarea situatiilor prevazute la alin. (1), Comisia judeteand utilizeazd locurile
disponibile, stabilite conform art. 22.

(4) Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilita, prin aplicarea criteriilor de departajare
generale si specifice, prevazute in prezenta metodologie.

(5) Comisia judeteana asigura informarea publicului interesat referitor la procedurile ce trebuie
aplicate si la calendarul depunerii/ transmiterii si solutionarii cererilor de inscriere ale parintilor mentionati la
alin. (1).

Art. 29.

Comisiile judetene rezolva, in a doua etapa de inscriere, precum si ulterior prevederilor Calendarului
inscrierii Tn Tnvatamantul primar, orice alta situatie referitoare la inscrierea in invatdmantul primar, avand in
vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

8.3. Procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de inscriere
pentru clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2026-2027

8.3.1. 21 mai 2026 - afisarea in unitdtile de invdtdmdnt si pe site-ul I1SJ Tulcea a candidatilor
inmatriculati si a numdrului de locuri rdmase libere;

8.3.2. 22 mai 2026 - afisarea pe site-ul I1SJ Tulcea si la sediul unitdtilor de invdtdmént a procedurii
specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborate de inspectoratul scolar;

8.3.3. 25 mai - 29 mai 2026 - depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitdtii
de invatdmént aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de cétre pdrintii
copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invdtdmdnt in etapa anterioard sau care nu au participat la
prima etapd de inscriere;
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Parintii completeaza o noud cerere de inscriere pentru etapa a doua, in ordinea descrescitoare a
preferitelor, maximum trei optiuni doar pentru unitati de invatdmant la care mai exista locuri disponibile.
Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere se face prin introducerea in aplicatia informaticd a datelor
furnizate de parinte. _

Cererea va fi insotita de documentele de inscriere si de recomandarea de inscriere la clasa pregétitoare
pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2026.

Unitatile de invatdmant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in

invdtamantul primar in etapa a doua. Optiunile online pentru aceste unitati de invatdmant sunt respinse de
aplicatia informatica.

8.3.4. 2iunie - 8 iunie 2026 - validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatdmant aflatd pe
prima pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor;

Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatdmant aflata pe prima pozitie din cele
trei optiuni exprimate pentru etapa a doua. Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele
depune direct documentele la unitatea de invatdmant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de
invatamant tipareste fisa completata in aplicatia informaticd, in prezenta parintelui.

Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizatd prin semnatura la sediul unitatii de invatdmant
sau prin mijloace electronice, dupa caz.

8.3.5. In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identifica erori sau neclaritati
in completarea cererii-tip sau in documentele depuse /transmise, pdrintii/tutorii legal instituiti/ reprezentantii
legali vor fi contactati de cdtre comisia de inscriere in invatdmantul primar din unitatea de invitdmant in
vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu prevederile alin. (3) si (4), cu
incadrarea in termenele prevdzute de Calendarul inscrierii in invatdmantul primar.

8.4. 9iunie - 15 iunie 2026 - procesarea la nivelul unitdtii de invdtdmdént a cererilor-tip de inscriere
depuse de pdrinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicnd procedura specifici elaboratd de
inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor

disponibile; completarea in aplicatia informaticd a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii inscrisi
in aceastd etapad;

8.4.1. Unitatile de Tnvatdmant care au avut locuri libere pentru etapa a doua vor solutiona solicit3rile
de finscriere pentru prima optiune, n limita locurilor disponibile, tinind cont de_ domiciliul
parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali si de criteriile de departajare.

8.4.2. Se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse de unitatile de invatdmant exprimate ca prim3

optiune. Cererile-tip si dosarele corespunzatoare se transmit, in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea

primirii, de la unitatea de invdtamant exprimatad ca primd optiune, la unitatea de invitdmant exprimati ca a
doua optiune,
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8.4.3. Se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse de unitdtile de invdtdmant exprimate ca a doua
optiune. Cererile-tip si dosarele corespunzatoare se transmit, in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea
primirii, de la unitatea de invatdamant exprimatad ca a doua optiune, la unitatea de invatdmant exprimati ca a
treia optiune. -

8.4.4. n situatia in care rdman cereri nesolutionate, la incheierea etapei a doua, unitatea de invatamant
va consilia parintii si-i va indruma sa depuna solicitdrile la comisia judeteana de inscriere (sediul 1.S.). Tulcea).

8.5. 16 iunie 2026 - afisarea la fiecare unitate de invdtdmdnt a listelor finale ale copiilor inscrisi in
clasa pregdtitoare

8.6. Aplicarea criteriilor generale si specifice
in situatia Tn care, intr-o unitate de invatimant, numarul cererilor de inscriere de la parinti al ciror
domiciliu se afla in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numarul de locuri libere definit conform
art. 10 din metodologie, vor fi aplicate criterii de departajare, generale si specifice.
Criteriile generale de departajare sunt urmatoarele:
a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;
b) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului in raport cu care
s-a instituit o masura de protectie speciald, potrivit Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea dreptului
copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, se asimileaza situatiei coplului orfan de ambii
parinti.
¢) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur périnte;
d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatdmant respectiva.
8.6.1. 1n cazulin care numarul cererilor de inscriere de la parinti din afara circumscriptiei scolare este mai
mare decat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numérului de
criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii care

indeplinesc trei dintre criteriile generale mentionate mai sus, apoi copiii care indeplinesc dou dintre criterii si,
in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

8.6.2. Tncazde egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numir de criterii generale
de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea stabilitd mai sus.

8.6.3. Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatdmant si se aplica, dupa
aplicarea criteriilor generale. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invatdmant va indica documentele
doveditoare pe care parintele trebuie sa le depuna in momentul completérii/validarii cererii- tip de inscriere.

8.7. 1-4 septembrie 2026 - Centralizarea si solutionarea de cdtre 1.5.J. Tulcea a cererilor
pdrintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost incd inscrisi la o unitate de

invatdmant. Solutionarea de cdtre inspectoratul scolar a oricdrei alte situatii referitoare la inscrierea in
fnvataméntul primar.
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Comisia judeteand asigura cuprinderea in clasa pregatitoare a copiilor care nu au fost incd inscrisi la vreo
unitate de invatamant, in functie de optiunile parintilor, de numarul de locuri disponibile si de criteriile de
departajare.

Pentru rezolvarea situatiilor mentionate mai sus, comisia judeteana utilizeazd locurile disponibile.
Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare generale si
specifice.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii
9.1. ISG - aproba: resursele necesare implementarii activitatii procedurale, analizeaz3 eficienta sistemului de
comunicare si urmareste aplicarea procedurii;

9.2. CJ - raspunde de aplicarea prevederilor prezentei proceduri;
9.3. Rl - posteaza, pe site-ul ISJ Tulcea;

9.4. D- aplica prevederile prezentei proceduri;

9.5. Comisia de arhiva din ISJ - rdspunde de arhivarea documentelor.

10. Cuprins

Nr. componentei in Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina

cadrul procedurii

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi 5

' caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia

3. din cadrul editiei procedurii operationale 23
4, Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Legislatia aplicabild procedurii operationale 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 5
8. Descrierea procedurii operationale 5-9
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii 10
10. Cuprins 10




