INSTRUIREA CANDIDATILOR la concursul pentru ocuparea functiilor vacante de directori si directori
adjuncti din unititile de invatamant preuniversitar de stat — sesiunea august-decembrie 2026 (Conform
OMEC nr. 4155/2026 si a procedurilor specifice)

- Accesul candidatilor in sala de concurs se face intre orele 08:30-09:00. Candidatii se aseaza in banca, conform
listelor afisate (in ordine alfabetica). Asistentul supraveghetor verifica identitatea candidatilor.

- La ora 9,00 se inchide accesul candidatilor in centru. La ora 9,05 se inchide accesul candidatilor in sala,
candidatii care nu sunt prezenti se consemneaza ca ,,absent”.

- Instruirea candidatilor de catre responsabilul de sald, se va desfasura, intre orele 9,05-9,50. Candidatii vor semna
lista de prezenta.

- Fiecare candidat primeste doud documente: foaia de concurs si foaia cu subiecte.

- In intervalul 9,05-9,50 se predau foile de concurs de comisia de organizare citre responsabilul de sali. Acestea se
distribuie candidatilor de cétre profesorii asistenti.

-Fiecarui candidat 1 se va distribui o singura foaie de concurs. Foile de concurs ramase nerepartizate se utilizeaza,
in timpul probei, de catre candidatii care solicita inlocuirea acesteia. In aceast situatie, foaia de concurs inlocuita se
anuleaza de catre responsabilul de sala si se va consemna in procesul verbal de predare a mapei salii numarul de foi
de concurs anulate la finalul probei.

Candidatii completeaza datele de identificare si semneaza in spatiul destinat; profesorii asistenti semneaza in
spatiul corespunzitor, inainte de distribuirea in sidli a subiectelor. Pagina respectivdi NU se
sigileaza/secretizeaza.

-Coordonatorul centrului special, distribuie la salile de concurs plicurile cu subiecte, in intervalul 9,50- 10.00,
astfel incat la ora 10.00 sd inceapa proba scrisid. Responsabilul de sald, impreuna ceilalti asistenti vor
distribui citre fiecare candidat subiectele (foile continind itemii, capsate). Candidatii verifica daca foaia cu
subiecte are numirul complet de pagini si daca acestea sunt lizibile si semneaza procesul verbal de instruire
si primire subiect.

- Foile cu subiectele pot fi folosite ca ciorne.

- Lucrarea scrisa se desfisoara, conform graficului desfasurarii concursului, incepiand cu orele 10,00.

- La ora 11,00 se incheie timpul regulamentar si se striang lucririlor nepredate. Asistentul supraveghetor va
consemna ora predarii fiecarei lucrari. iar responsabilul de sald verifica daca numarul foilor de concurs si al foilor
cu subiecte corespunde numarului de candidati prezenti, retrasi si eliminati.

- Candidatilor, responsabililor de sald si profesorilor asistenti le este interzis accesul in sald cu genti, posete,
publicatii, carti, caiete, notite sau alte materiale documentare, cu telefoane mobile (cu exceptia asistentului
evaluator), ceasuri inteligente ori cu alte mijloace electronice sau de comunicare la distantd. Materialele interzise se
depun 1n sala de depozitare a obiectelor personale, nainte de intrarea in sala de concurs.
- Candidatii, pe durata probei, respectd urmatoarele reguli:

» utilizeaza exclusiv pixul cu pastad de culoare albastra;

» nu au asupra lor telefoane mobile, ceasuri inteligente, alte dispozitive electronice sau materiale
auxiliare;

> nu comunica intre ei sau cu exteriorul si nu transmit sau schimba intre ei foi cu subiecte, notite ori alte
materiale;

» nu parasesc sala decat in situatii exceptionale, Insotiti de un profesor asistent; in aceasta situatie, timpul alocat
rezolvarii subiectelor nu se prelungeste;

» pot utiliza foaia cu subiecte drept ciornd; raspunsurile sau insemnarile de pe foaia cu subiecte nu se iau in
considerare la evaluare;

> nu desprind si nu pastreaza nicio fila a foii de concurs sau a foii cu subiecte;

» marcheaza, pentru fiecare item, o singurd varianta de raspuns, exclusiv pe foaia de concurs, prin umplerea
completd a cdsutei corespunzatoare, fara alte Insemnari pe aceasta; alte modalitdti de marcare (de exemplu, ,,X” sau
bifd) nu sunt luate in considerare la evaluare.

-Candidatul care doreste sa modifice un raspuns solicitd o noua foaie de concurs, si transcrie pe aceasta toate
raspunsurile, fard prelungirea timpului stabilit al probei. Foaia de concurs inlocuitd se bareazd cu mentiunea
~ANULAT”, se semneaza de responsabilul de sala si se pastreaza Impreuna cu lucrarea.



-Daca un candidat are asupra sa telefonul mobil, ceas inteligent, alte dispozitive electronice sau materiale auxiliare,
dacd comunica cu un alt candidat sau cu exteriorul, daca transmite sau schimba cu un alt candidat foi cu subiecte,
notite ori alte materiale, daca desprinde sau pastreaza o fild a foii de concurs sau a foii cu subiecte este considerata
tentativa de frauda sau frauda si atrage eliminarea candidatului din concurs. Situatia se consemneaza in procesul-
verbal de sald, iar lucrarea nu se scaneaza si nu se evalueaza.

-Persoanele care furnizeaza candidatilor solutii ale subiectelor, falsifica rezolvarile, tolereaza sau iau parte la actiuni
ori intentii de frauda ale candidatilor sau manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor rdspund disciplinar, civil
sau penal, dupa caz.

- Candidatul se poate retrage din proprie initiativa, adica poate solicita anularea testului, pe baza unei declaratii,
preda foile cu subiecte si foaia de concurs. In acest caz, foaia de concurs nu este evaluati, iar candidatul respectiv
este considerat retras. Responsabilul de sala bareaza foaia de concurs cu mentiunea ,RETRAS”, inscrie ora
retragerii, o semneaza si o pastreazd impreuna cu foaia cu subiecte si cu declaratia de retragere.

-Dupa ce termina rezolvarea subiectelor, candidatii predau foile cu subiectele, foaia de concurs, semneaza in
borderoul de predare, in care se consemneazi ora de predare a foii de concurs, mentionind predarea
testului, a foii de concurs, a eventualelor foi de concurs anulate.

-Dupa ce semneaza in borderoul de predare-primire, candidatul asteapta in sala sau in spatiul de asteptare indicat de
coordonatorul centrului special, pana la momentul evaluarii lucrarii sale.

-Responsabilul de sala preia foaia de concurs si foaia cu subiecte si verifica integritatea acestora.

-Profesorul asistent consemneaza ora predarii in borderoul de predare a lucrarilor, pe care candidatul il semneaza.
Dupa predare, lucrarea nu mai poate fi restituita candidatului.

-Foile de concurs predate se pastreaza pe masa responsabilului de sald, separat de foile cu subiecte, in campul de
captare al camerei video, pana la inceperea evaludrii. Obligatia asigurarii securitdtii lucrarilor revine responsabilului
de sala.

-Evaluarea incepe dupa incheierea timpului regulamentar 1n toate sdlile si se desfasoara in salile In care candidatii
au sustinut proba, iar camerele audio-video inregistreaza obligatoriu intreaga activitate de evaluare.

-Dupa incheierea timpului regulamentar si strangerea tuturor foilor de concurs nepredate, responsabilul de salad
ordoneaza lucrdrile alfabetic si verificd numarul lor. Evaluarea se desfasoara in ordine alfabetica.

- Responsabilul de salda cheamd candidatii la statia de lucru, in ordine alfabeticd. Operatorul desfasoard pentru
fiecare candidat, in prezenta acestuia si, dupd caz, a observatorilor urmatoarele etape:

1. scanarea foii de concurs cu documentul de identitate plasat in spatiul destinat (foaia cu subiecte nu se
scaneaza);

2. incarcarea fisierului pe platforma si verificarea corespondentei dintre lucrarea predatd si identitatea
candidatului;

3. evaluarea automata, prin compararea raspunsurilor marcate cu raspunsurile corecte;

4. afisarea rezultatului pe ecran, astfel incat acesta sa poata fi vazut de candidat;

5. generarea si printarea fisei martor.

- Dupa scanare, responsabilul de sala inscrie, in spatiul destinat documentului de identitate de pe foaia de concurs,
mentiunea ,,scanat”, ora si semnatura sa.

- Foile de concurs originale si foile cu subiecte se introduc in plicuri separate, care se sigileaza la finalul evaluarii,
prin aplicarea pe zona de lipire a semnaturii coordonatorului centrului special, se stampileazd cu stampila
unitatii/institutiei desemnate centru special si se predau presedintelui Comisiei de organizare, in vederea arhivarii
timp de 5 ani.

- Candidatul care nu este prezent in momentul in care este chemat este reprogramat la finalul listei.

- Dacd nici atunci nu este prezent, foaia de concurs se scaneaza si se evalueaza in prezenta unui profesor asistent si
a observatorilor prezenti, iar mentiunea ,,candidat absent la evaluare” se inscrie in fisa martor si in procesul-verbal
de sala.

Dupa evaluare, platforma genereaza fisa martor, care cuprinde:

a) datele de identificare ale candidatului;

b) pentru fiecare dintre cei 20 de itemi: rispunsul corect, raspunsul marcat de candidat si punctajul acordat;



) punctajul total.

Fisa martor se printeaza in doua exemplare, care se semneaza de candidat si de responsabilul de sali. Un
exemplar se inmineaza candidatului, iar celdlalt rimine la responsabilul de sald si se ataseaza foii de
concurs.

- Dacd un candidat refuza sa semneze fisa martor, responsabilul de sald consemneazd refuzul pe ambele
exemplare, care se semneaza si de un profesor asistent. Candidatul primeste, si In acest caz, exemplarul sau, dacd nu
doreste sa-1 primeasca se pastreaza de Comisia de Organizare.

- In situatia candidatului absent la evaluare, fisa martor se semneazi de responsabilul de sala si de un profesor
asistent, iar exemplarul candidatului se pastreaza de Comisia de organizare si i se inmaneaza, la cerere.

- Rezultatele probei se afiseaza respectand decizia de anonimizare la centru ce concurs, la sediul si pe site-ul 1SJ.

-Nota obtinuta poate fi contestati in termen de 24 de ore de la comunicarea rezultatelor. Contestatiile se
depun online, la Comisia de organizare, pe adresa de email dedicata concursului
concursdirectori2026@isjtulcea.ro . Fisa martor are caracter de informare individuala.

- Corectarea umana se realizeaza in caz de eroare de procesare, in urmatoarele situatii:
» calitatea imaginii scanate nu permite citirea tuturor raspunsurilor;
» platforma nu poate finaliza evaluarea automata din motive tehnice;

> lucrarea nu are cod de identificare.

- La aparitia unei erori, responsabilul de sala redirectioneaza foaia de concurs, pe platforma, pentru corectare
umana. Candidatul este informat pe loc, iar situatia se consemneaza in procesul-verbal de sala.

- Dupa finalizarea corectarii umane, fisa martor se genereaza cu mentiunea ,,corectare umana”. Daca rezultatul este
disponibil 1nainte de plecarea candidatului din centru, fisa martor se semneaza si se inmaneaza potrivit regulilor de
mai sus; 1n caz contrar, exemplarul candidatului se pastreazd de Comisia de organizare si i se inmaneaza, la cerere.

- in cazul unui incident tehnic in sali, se procedeazi astfel:
» defectiunea imprimantei, a scanerului sau a calculatorului se remediaza prin utilizarea echipamentelor de
rezerva ale centrului special;
» daca incarcarea pe platforma nu este posibild dupa incheierea probei, foile de concurs se pastreaza in plic
sigilat, in prezenta candidatilor si a observatorilor, si se scaneazad imediat dupd restabilirea conexiunii;
candidatii sunt informati asupra modului in care primesc fisa martor.



